INSTITUTO CHICO MENDES
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INSTITUTO CHICO MENDES DE CONSERVACAO DA
BIODIVERSIDADENUCLEO DE GESTAO INTEGRADA
PARATY
AREA TEMATICA GESTAO SOCIOAMBIENTAL E POPULACOES
TRADICIONAIS
AREA DE PROTECAO AMBIENTAL DE CAIRUCU

TERMO DE REFERENCIA 2023.1219.00113-0

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA PESSOA FISICA PARA ASSESSORIA DE COMUNICACAO
DA APA CAIRUGCU E NGI ICMBio PARATY.

Responséavel: Anderson de Oliveira Nascimento

Setor: Nucleo de Gestdo Integrada do ICMBIio em Paraty

OBJETIVO: Contratacdo de consultoria técnica de assessoria de comunicagao.

MODALIDADE: Produto

TIPO DE CONTRATACAO: Servigos Pessoa Fisica

PERIODO DE EXECUCAO: 12 (doze meses)



1. ANTECEDENDES, CONTEXTUALIZACAO E JUSTIFICATIVA

A Area de Protecdo Ambiental de Cairugu, criada pelo Decreto n° 89.242/1983,
com 33 mil hectares no continente e 63 ilhas situadas no municipio de Paraty/RJ, tem por
objetivo “assegurar a protecdo do ambiente natural, que abriga espécies raras e ameacadas
de extincdo, paisagens de grande beleza cénica, sistemas hidrologicos da regido e as

comunidades caicaras integradas nesseecossistema”.

O novo Plano de Manejo da APA Cairugu, instituido pela Portaria ICMBio

n° 533/2018,define quatro altas prioridades de gestao, a saber:

i. regularizacdo fundiaria e reconhecimento dos territorios caicaras, com
apoio a realizacdodo planejamento territoriais pelas comunidades;

ii. desenvolvimento comunitério (planejamentos locais, como: regimentos
internos, cartas de principios, acordos de convivéncia, cadastro de moradores,
levantamento das terras familiares, definicdo de areas de comuns, prioridades de acao e
identificacdo de potenciais parceiros, para resolucdo de conflitos e melhorias na qualidade
de vida das comunidades);

iii. ordenamento do turismo na APA, com fomento ao turismo de base
comunitaria;

iv. gestdo das aguas, com formacdo e estimulo a gestdo comunitaria, das
aguas e a gestdo deconflitos pelo recurso, incluindo articulagdo de acdes e incentivos para

saneamento basico na APA.

Estas quatro altas prioridades estdo contempladas pelo projeto estruturado no
ambito daCamara Tematica de Comunidades Locais e Povos Tradicionais, que integra o
Conselho Gestor da APA Cairugu.

O referido projeto é oriundo de um projeto guarda-chuva, o Projeto Conservacgéo
e Uso Sustentavel da Biodiversidade das Unidades de Conservacdo Federais Costeiras e
Estuarinas dosEstados do Rio de Janeiro e Sdo Paulo, do qual visa atender as obrigac6es
de natureza compensatoriano ambito do Termo de Ajustamento de Conduta (TAC),
firmado em 13 de setembro de 2013 pela Chevron Brasil com o Ministério Publico

Federal, atualmente denominada PetroRio Jaguar Petréleo Ltda.

O Funbio - Fundo Brasileiro para a Biodiversidade atua desde 1995 em todo o
territérionacional, sendo a Instituicao responsavel pela gestdo dos recursos financeiros do

Projeto, adquirindo bens e contratando servigos.



O projeto da APA Cairugu, elaborado junto ao seu Conselho Gestor tem as
seguintes acOes definidas, todas a serem implementadas em comunidades tradicionais e

locais da APA Cairugu, quais sejam:

I. elaboracao de planos de desenvolvimento comunitario;

ii. execucdo de cursos de capacitacdo e formacao;

Iii. fortalecimento do turismo de base comunitaria;

Iv. implantagdo de sistemas de saneamento ecoldgico;

V. implantacdo de estruturas de captacdo de agua, armazenamento e
distribuicdo de agua da chuva;

vi. implantagdo de sistemas agroflorestais;

vii. construgdo de mercado comunitario; e

viii. comunicacéo social.

A comunicacdo social foi considerada estratégica para o territdrio que
abrange a APA Cairucu e demais unidades de conservagao federais, geridas pelo Nucleo
de Gestao Integrada - NGI ICMBio Paraty, o Parque Nacional da Serra da Bocaina e a
Estacdo Ecologica de Tamoios. Com o objetivo de potencializar e expandir para a
sociedade os trabalhos realizados pelo ICMBIio no territorio, esta consultoria contratada
para realizar a assessoria de comunicagdo social contribuird com todos os processos
relacionados ao ICMBIio, especialmente com o apoio aos projetos em desenvolvimento

na APA Cairugu, contribuindo com as agdes de mobilizagdo e divulgando os resultados.

Assim, optou-se por contratar um profissional da 4rea que tenha diversas
habilidades e que possa atender as diferentes necessidades relacionadas ao tema, de modo
a suprir uma necessidade que vai desde articulacdo com os meios de comunicagao locais

e regionais até a producdo de material para divulgagdo em meio digital.

2. OBJETIVO GERAL

Contratacao de assessoria de comunicagdo para planejamento e execucao de

acdes de comunicacao social do NGI ICMBio Paraty, em especial da APA Cairugu.

2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS:



Prestacao de consultoria técnica no processo de assessoria de comunicagao

social do ICMBio no territdrio que abrange a APA Cairugu, incluindo:

) Planejamento e execucdo das diferentes agdes de comunicacao;
i) Assessoria de imprensa;

iii) Formalizacéo de registro técnico de atividades.

3. ESCOPO DO TRABALHO/ATIVIDADES:

3.1. Planejamento e execucado das a¢fes de comunicacao, com mapeamento de publicos-
alvo;

3.2. Assessoria de imprensa;

3.3. Relacionamento com a Coordenagdo de Comunicagdo do ICMBIio (CCom) - sede;
3.4. Producdo de contetdo para sites, redes sociais, Whatsapp, etc. (inclui textos, fotos,
material grafico, facilitacdo grafica, layouts diversos e audiovisual);

3.5. Atualizacéo de sites e monitoramento de redes sociais;

3.6. Producdo de material especifico de projetos envolvendo as comunidades tradicionais
da APA Cairucu;

3.7. Apoio na selecdo de colaboradores, estagiarios ou voluntarios;

3.8. Apoio na supervisao de estagiarios, voluntarios e colaboradores eventuais;

3.9. Participacdo em reunides com a equipe do ICMBIio sempre que necessario;

3.10. Participacdo em reunides de conselho gestor das unidades;

3.11. Acompanhamento de algumas atividades de campo (organizadas com
antecedéncia), especialmente para producdo de imagens e videos;

3.12. Tendo em vista a necessidade de estar presente e disponivel para as reunides
periddicas presenciais na sede do NGI Paraty, recomenda-se que o/a profissional resida

em Paraty ou adjacéncias.

4. PRODUTOS:

4.1. Plano de comunicagdo anual;

4.2. Textos jornalisticos para a CCom-ICMBio;

4.3. Releases para imprensa;

4.4. Textos diversos para sites, redes sociais e divulgacdes via WhatsApp;

4.5. Material grafico diverso em meio digital, especialmente para postagens em sites,



redes sociais e WhatsApp;

4.6. Fotografias de atividades de campo, reunides, etc., para serem veiculadas nas redes
sociais;

4.7. Videos curtos para redes sociais e internet;

4.8. Organizacao de um banco de imagens;

4.9. Material especifico de projetos envolvendo as comunidades tradicionais da APA
Cairucu, a ser definido com a coordenacdo da AT Gestdo Socioambiental e Populagdes
Tradicionais;

4.10. Relatorios periddicos contendo as atividades desenvolvidas.

5.  CRONOGRAMA, PRAZOS E EXECUCAO

A contratacdo da assessoria devera ser realizada ao longo de 365 dias (12 meses),
a contar da assinatura do contrato, podendo ser aditado. A remuneracdo total sera paga
em quatro parcelas referente ao trabalho com dedicacéo de 20 horas semanais. Exceto o
plano de trabalho, os produtos deverdo ser entregues em formato de relatério contendo
uma breve descricdo do trabalho realizado e dos produtos produzidos naquele periodo, de
acordo com o cronograma abaixo especificado. O relatorio e os produtos desenvolvidos
deverdo ser encaminhados por e-mail a Gestdo da APA Cairucgu, a Geréncia do Projeto
(apoicauc@funbio.orgbr) e a0 setor de Contratos do FUNBIO

(contratos@funbio.org.br).

O plano de trabalho devera ser entregue no maximo até um més, a contar da
assinatura do contrato. A entrega desse produto condiciona o pagamento das demais

parcelas, conforme o quadro a seguir:

Produtos Data Pagamentos

Plano de Trabalho Até 30 dias apds a assinatura do 10%
contrato

Relatério de atividades e | Até 150 dias apds a assinatura do 20%
Plano de comunicacgéo contrato

Relatério de atividades e | Até 260 dias apds a assinatura do 30%
produtos desenvolvidos contrato

Relatdrio de atividades e | Até 360 dias apds a assinatura do 40%
produtos desenvolvidos contrato



mailto:apoioauc@funbio.org.br

As atividades descritas neste TdR serdo desempenhadas no prazo de 12 (doze)
meses, de acordo com o cronograma de entrega dos produtos.

Serédo deduzidos, no ato dos pagamentos os descontos estipulados por lei (IRPF e

INSS do contratado), exceto aqueles previstos como contrapartida do Projeto.

Téo logo os produtos sejam aprovados pelo responsavel técnico do ICMBio, 0s
pagamentos ficam liberados e podem ser realizados. A avaliacdo dos relatorios devera
considerar a producdo de materiais conforme demanda da equipe, dos conselhos gestores
e chefia do NGI ICMBIo Paraty, além da disponibilidade para acompanhar as atividades

de campo e reunides.

Apbs a entrega do produto, via e-mail, a gestdo da APA Cairucu, por meio do
responsavel técnico deste contrato, tem o prazo de até 10 dias Uteis para manifestar a

aprovacao ou solicitar os ajustes (caso necessario).

O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do recebimento,
no FUNBIO, do documento de cobranca (quando empresa: nota fiscal/fatura) e do Termo
de Recebimento e Aceite - TRA (documento emitido pelo beneficiario, responsavel pelo
recebimento e aceite, atestando que os servicos foram prestados em conformidade com

as especificagdes solicitadas, quantidades e etapas, se for o caso).

6. APRESENTACAO E APROVACAO DOS PRODUTOS

Imediatamente apds o envio, a avaliacdo dos produtos de comunicacao seré feita
pelos coordenadores de Areas Tematicas e chefe do NGI, que podem solicitar ajustes.
Apdbs aprovacdo, os materiais seguem para divulgacdo, conforme o seguinte fluxo de

aprovacao e publicacéo:
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Figura 1. Fluxo de producéo e aprovacgdo dos produtos de comunicacéo.

Os produtos de comunicacdo deverdo ser apresentados em contetdo e linguagem
compativeis com a sua destinacdo, em lingua portuguesa, devidamente formatados

conforme padrdo a ser desenvolvido juntamente com o NGI ICMBIo Paraty.

Os relatorios periddicos devem conter todos os produtos de comunicacdo
elaborados durante o periodo e relatos de participacdes em reunides e atividades de
campo, quando for o caso. Eles deverao ser disponibilizados & chefia do Ndcleo de Gestdo
Integrada do ICMBIio Paraty em meio digital, enviados por e-mail. Para a aprovagéo
desses relatérios, o chefe do ICMBio Paraty poderd indicar a necessidade de

complementacGes ou alteracdes.

A aprovacdo final dos produtos e relatorios serd feita pelo Nucleo de Gestdo
Integrada do ICMBIio Paraty.

7. QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Os servigos descritos neste TdR serdo desempenhados por pessoa fisica com
formacéo de nivel superior, categoria pleno, com pelo menos cinco anos de formacéo e
trés de experiéncia com trabalhos relacionados a comunicacéo social , especialmente com
redacdo de textos, producdo grafica, gerenciamento de sites e redes sociais.
Conhecimentos e experiéncias relacionados ao territdrio e as comunidades tradicionais

da APA Cairugu serdo considerados diferenciais, tendo peso maior no momento de



avaliacdo das propostas.

8. INSUMOS NECESSARIOS
Responsabilidades do ICMBIo

e  Disponibilizar material visual que possa ser de interesse para o0 desenvolvimento dos
trabalhos,como logomarcas, modelos de arte grafica e senhas de acesso a sites, redes
sociais, etc.;

e  Fornecer informagGes, dados e documentos relevantes a execucao das atividades;

o Providenciar o transporte e logistica necessaria durante as atividades em campo,
circunscritas aoterritorio do NGI ICMBIo Paraty;

e  Analisar os relatérios periodicos entregues em até cinco dias Uteis, considerando
no maximo doisajustes por relatorio;

e Comunicar ao FUNBIO sobre qualquer desvio as atividades contratadas ou
necessidades de ajusteenvolvendo os prazos acordados.

Responsabilidades da Contratada

e  Fornecer os dados (home, RG, CPF, data de nascimento) do profissional responsavel
pela assessoria de comunicacao social, com antecedéncia prévia de cinco dias Uteis;

e  Custear as despesas das atividades em escritério, incluindo qualquer equipamento
ou materialnecessario, como computador, cAmera fotografica, celular, acesso a internet,
programas de edicdo grafica e de imagens, etc.;

e  Custear as despesas das atividades de campo, incluindo alimentacdo, hospedagem e
qualquer equipamento ou material necessario, como camera fotogréafica, celular, acesso a
internet, etc.;

e  Ceder ao ICMBIO os direitos de uso das imagens e material audiovisual produzido
para o NGI ICMBio Paraty durante o periodo de contrato;

e Comunicar ao FUNBIO sobre qualquer desvio as atividades contratadas ou

necessidades de ajuste envolvendo os prazos acordados.

9. RESPONSABILIDADE TECNICA

A responsabilidade pela supervisdo dos trabalhos e aprovacao dos produtos seré do

chefe do Nucleo de Gestéo Integrada do ICMBIio Paraty.



O chefe do NGI ICMBIo Paraty sera responsavel pelo envio dos produtos aprovados
(documento final e seus anexos) para a area de contratos do FUNBIO, autorizando o
pagamento e copiando a Geréncia do Projeto (apoioauc@funbio.org.br).

10. DISPOSICOES GERAIS

As atividades devem ser desenvolvidas de acordo com diretrizes e recomendagdes
formuladas em documentos especificos pelo ICMBio, em especial pelo NGI ICMBio

Paraty e pela Coordenacdo deComunicacdo (CCom — sede).

Estdo inclusos no custo do contrato e correrdo por conta do contratado a
remuneracdo de todosos servigcos prestados, bem como todos 0s encargos sociais
estipulados na legislacdo fiscal e trabalhista. As despesas com alimentacéo,
comunicacdo e outras necessarias para a realizacdo dos trabalhos da assessoria,
pagamento de servicos de terceiros e materiais de consumo necessarios para o
desenvolvimento dos trabalhos e a consecugdo dos produtos estdo incorporadas no
valor total dacontratacdo. O transporte terrestre e maritimo para as atividades de

campo e reunides sera realizado com apoio do NGI ICMBIo Paraty.

A supervisdo das atividades de assessoria de comunicacao social em qualquer das
etapas do trabalho estara a cargo do chefe do NGI ICMBiIo Paraty, que tera pleno acesso
a todas as informac0es e atividades realizadas para a elaboracdo dos produtos de

comunicacdo, relatérios mensais e deste termo de referéncia.

Na execucdo das atividades a assessoria deverd se reportar ao responsavel
institucional designado pelo ICMBIo. Os produtos deveréo ser recebidos e aprovados pelo
NGI ICMBio Paraty.

11. DIREITOS AUTORAIS E DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

Todas as informagdes e materiais produzidos a partir dos trabalhos objeto deste
contrato terdo os direitos autorais revertidos para o ICMBio e sua reprodugdo total
ou parcial exigird expressaautorizacdo do oOrgdo, inclusive em periodo posterior ao

encerramento do contrato, respeitando-se e reconhecendo-se a propriedade intelectual.

Fotografias e filmagens devem respeitar as normas referentes ao uso de imagem

das unidades de conservacdo e dos comunitarios.
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12. ANEXOS
121 MODELO DE CURRICULO SUGERIDO

Visando a qualidade da analise comparativa dos curriculos, sugerimos que o

curriculo ndo ultrapasse 03 paginas, fonte Time News Roman 10.
N&o pode ser curriculo lattes.

Obs.: Importante que no curriculo, sejam apresentadas detalhadamente todas as
qualificacdes, projetos, pesquisas e experiéncias solicitadas no Item 7. Segue abaixo um

modelo de apresentacdo de curriculo.

o Dados pessoais (nome completo, data de nascimento, endereco, telefones de

contato e email).

o Atividade atual.
o Formacao académica (comecar a partir da mais recente).
o Pés-graduacdo (instituicdo, ano, titulo da monografia/dissertacdo/tese e

orientador).

o Graduacao (instituicdo e ano).

o Atuacdo profissional (comecar a partir da mais recente) Instituicdo, local, cargo,
ano e tempo de trabalho, vinculo institucional e atividades desenvolvidas.

o Projetos de pesquisa (se for o caso), ano, titulo, local onde se desenvolveu o
trabalho, coordenador e instituicGes envolvidas.

o Producdo cientifica.

o Dados complementares que ndo se enquadram em nenhum item anterior e que

tenham relacdo com as qualificacGes exigidas no edital de contratacéo.






