FUNBIO
TERMO DE REFERENCIA N2 32/2023

Setor: Area de Doagdes Nacionais e Internacionais Il

Rio de Janeiro, 23 de setembro de 2023

1. Identificagao

Contratacdo de pessoa fisica para a funcdo de ANALISTA DE PROJETOS para a Superintendéncia de Gestdo de
Programas visando atendimento as demandas de projeto do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade — FUNBIO

relacionado as atividades desenvolvidas no Fundo da Amazonia Oriental (FAQ), com atuagdo no Para.

2. Justificativa/ objetivos

O Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO é uma associacdo civil sem fins lucrativos que iniciou sua
operacdo em 1996. E um mecanismo financeiro privado inovador, criado para desenvolver estratégias que
contribuam para a implementac¢do da Convencdo sobre Diversidade Biolégica (CDB) no Brasil. O Funbio atua
como parceiro estratégico dos setores publico, privado e da sociedade civil organizada, em parcerias que
consolidam politicas de conservacdo, viabilizam programas de financiamento ambiental e também
investimentos socioambientais de empresas, reducdo e mitigacdo de seus impactos, bem como o

cumprimento de suas obrigacdes legais.

O FUNBIO tem o desafio de aportar recursos estratégicos para a conservacdo da biodiversidade, viabilizando
a interface entre programas e projetos e diferentes fontes de recursos, e identificando novas oportunidades

para maximizar resultados.

Na qualidade de executor de projetos o FUNBIO realiza um amplo rol de atividades, com destaque para: a)
gerenciamento operacional e financeiro; b) apoio ao planejamento dos projetos; c) aquisi¢do e logistica de
bens e contratagdo de servigos (procurement); d) realizacdo de chamadas de projetos; e) constituicdo e
administracdo de fundos para garantir a sustentabilidade financeira de longo prazo das atividades; e f)

realizacdo de estudos e desenvolvimento de novos mecanismos financeiros, entre outros.

Dentre os projetos desenvolvidos estd o Fundo da Amazdonia Oriental (FAO), um mecanismo operacional e
financeiro privado do Pard voltado para o fortalecimento de politicas publicas e de iniciativas sociais

estabelecidas com foco no meio ambiente e no desenvolvimento sustentavel do estado.
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O FAO se insere no conjunto de estratégias de implementacdo de politicas estaduais de combate ao
desmatamento, o incentivo a restauracdo, a producdo sustentavel e a conservagdo ambiental, que tem como
principal documento norteador o Plano Estadual Amazbénia Agora (PEAA), politica publica voltada para o
desenvolvimento econémico sustentdvel e o combate ao desmatamento. Trata-se do eixo de financiamento
ambiental de longo prazo, pensado como uma estratégia pautada na parceria publico e privada, que prevé o
fortalecimento das politicas publicas e das iniciativas sociais, por meio de um fundo privado com governanca
publica.

Constituido como um fundo revolvente, o FAO possui 15 eixos de financiamento, sendo um eixo destinado a
abertura para outras possibilidades ndo idealizadas previamente, desde que aprovadas pelo seu Comité
Gestor, e que estejam em sinergia com seus dois objetivos gerais, que sdo: reducdo sustentada do
desmatamento ilegal e de emissdo de Gases de Efeito Estufa (GEE) no territdrio paraense; e/ou cumprimento
de metas previstas nas politicas publicas de meio ambiente e desenvolvimento do Estado do Para.

O mecanismo foi idealizado pelo Governo do Para, porém o desenho de sua estruturagao, as suas formas de
atuacgdo e as propostas de priorizagdo foram delegadas para um gestor operacional e financeiro privado
formalmente selecionado, advindo da sociedade civil, atualmente sob a responsabilidade do Fundo Brasileiro
para a Biodiversidade (FUNBIO).

E no &mbito do FAO que a Superintendéncia de Programas do FUNBIO vem selecionar um Analista de Projetos
para apoiar a geréncia do programa na execuc¢do, operacdao e coordenacdo de atividades relacionadas aos
projetos vinculados ao programa, seja na execuc¢do de suas atividades, bem como no apoio a elaboragdo de
documentos e demais atividades inerentes a area de Programas, para atendimento as necessidades da

iniciativa.

3. Atividades da fungao

e Conhecer as informagles e estrutura do Programa (contratos, regras, governanga, instancias,
parceiros, cronograma e orgamento), antecipando-se aos riscos e provocando as a¢bes de forma
proativa;

e Realizar atividades de apoio a gestdo do Programa, de forma a garantir o atingimento de seus
objetivos, seus resultados globais do Programa, a execugao dentro das normas e regras estabelecidas;

e Realizar pesquisa e desenvolvimento de conteudo técnico relativo aos temas relacionados aos projetos
desenvolvidos no ambito do FAO ou outros projetos do Funbio;

e Realizar reunides periddicas com a geréncia do FAO, podendo participar também de reunides com a
geréncia de portfélio e a superintendéncia de Programas para planejamento, alinhamento e reporte
das atividades.

e Atuar no nivel tatico e operacional do programa, em apoio ao FUNBIO e junto aos parceiros do FAO, o
gue envolve a necessidade de articulagdo com representantes do Poder Publico, bem como com
atores-chave ligados ao tema e indicados pela geréncia;
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Apoiar a elaboracdo do planejamento de atividades, metodologia de reunides, articulacdo com
parceiros, atendimento a demandas, elaboragdo de cronograma e orgamento;
Apoiar a definicdo de escopo, buscando compreender a demanda necessdria e solicitada pelos
parceiros, fornecendo orientacdo (e/ou elaborando em conjunto) para elaboragcdo de termos de
referéncia e detalhamento dos servicos/bens a serem prestados/entregues;
Apoiar a elaboracdo e, por vezes, a analise critica de TdRs e especificagcdes técnicas de servicos
especializados e obras, complementando e/ ou ajustando dados e informagdes sem alterar o objeto
definido pelo o cliente junto a equipe de Programas;
Apoiar a elaboragdo de relatérios, matriz de indicadores e apresentagdo dos resultados consolidados;
Apoiar a coordenacdo de eventos, oficinas de capacitacées e reunioes;
Apoiar a equipe na comunicacdao com clientes e doadores de acordo com a politica de comunicacdo da
area;
Apoiar a area de programas em reunides desta com outras areas, fornecedores e/ou parceiros da
instituicdo, sempre que demandado e a combinar.
Participar em diligéncias as instituicGes apoiadas pelo Funbio, sempre que solicitado e em
concordancia com a coordenagdo do programa.
Realizar andlise das presta¢des de contas dos prestadores de servico e andlise do cumprimento das
obrigacdes;
Fornecer suporte aos projetos na manutencao do relacionamento com as instituicdes parceiras.

Perfil requisitado

Formacdo superior completa, com especializacdo na area socioambiental, ambiental e/ou em areas
afins.

Experiéncia profissional em gestdo de projetos ambientais, desenvolvimento sustentdvel,
conservacgao, populagdes tradicionais (estagios poderdo ser considerados);

Experiéncia no desenvolvimento e ou gestdo de projetos, especialmente aqueles com interface com o
Poder Publico;

Experiéncia em articulagdo institucional junto ao terceiro setor, setor privado ou publico;
Conhecimentos de informética: Pacote Office; Excel (intermediario/avancado);

Nivel intermedidrio da lingua Inglesa.

Proatividade e disponibilidade para desenvolver atividades variadas necessarias a gestdo de projetos,
como planejamento, elaboragdo de documentos, acompanhamento e monitoramento de resultados,
relatorias, planos de comunicacao e de crises, entre outros;

Capacidade de realizar pesquisas, sistematizacdo e sintese de informagdes e conteudos relacionados
aos temas relacionadas as mudancas climaticas e os FAQ;

Ter ou estabelecer residéncia no Grande Rio / RJ (Cidade do Rio de janeiro, Niterdi ou cidades
proximas) ou Brasilia (D.F.);

Disponibilidade para viagens;

Dedicac¢do exclusiva.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade



FUNBIO

Desejavel:

e Péds-graduacdo na drea socioambiental;

e Formacdo ou experiéncia em gestao de projetos;

e Conhecimento de politicas publicas e demais instrumentos relacionados a temas socioambientais;

e Experiéncia em monitoramento de projetos;

e Boa comunicacdo, oral e escrita, e habilidade de articulacdo com diferentes atores;

e Determinacao, flexibilidade, organizacao e proatividade;

e Capacidade de conhecer as demandas da area, reconhecer as prioridades da organizacdo e planejar
para atendé-las dentro dos prazos;

e Capacidade de entregas das atividades relativas a sua funcdo, dentro prazo, de forma consistente, bem
fundamentadas e bem estruturadas;

e Ter facilidade de aprender e ter compromisso com o desenvolvimento, demonstrando capacidade de
atualizac¢do voluntaria dos seus conhecimentos técnicos em sua area de atuacgao;

e Demonstrar disponibilidade para atendimento as demandas e necessidades das outras areas, em
conformidade com a gestdo da sua area;

e Demonstrar empatia, saber se relacionar em equipe, ter visdo objetiva, participacdo ativa, trocar de
ideias e apoiar os demais membros da sua equipe.

5. Prazo de Contrato

A pessoa a ser contratada iniciara sua relagdo laboral (CLT) com o FUNBIO por meio de um contrato tipico de
experiéncia, com base na legislacdo brasileira, inicialmente de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo ser
prorrogado por, no maximo, mais 45 (quarenta e cinco) dias. Apds este periodo, havendo concordancia tacita

ou expressa entre as partes, o contrato de trabalho passara a vigorar por tempo indeterminado.

6. Remuneragao e beneficios

O FUNBIO remunera de acordo com a fungdo e o mercado, mas ndo divulga os valores das vagas oferecidas.
Os beneficios incluem um plano de salude (extensivo a dependentes), vale-refei¢do, vale-alimentagdo, seguro

de vida e vale-transporte.

7. Insumos a serem fornecidos pelo contratante

As atividades desta contratacao serdo desenvolvidas ao longo de 40 horas semanais, sendo realizadas de
segunda a sexta-feira em hordrio comercial, preferencialmente nas instalagdes fisicas do FUNBIO, em
Botafogo, no Rio de Janeiro — RJ ou em Brasilia (DF), em regime de trabalho remoto ou hibrido, por definicdo

do contratante.
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O funcionadrio tera acesso a documentos internos do FUNBIO, aos sistemas em operac¢do e aos equipamentos
necessarios, incluindo computador, para o desenvolvimento de suas atividades. O selecionado deve ter acesso

proprio a uma conexdo de banda-larga nos momentos que estiver trabalhando remotamente.

8. Processo de selegao

Interessados(as) deverdo preencher o formulario online no endereco https://forms.office.com/r/GFdLwijVTM7
, até o dia 29 de setembro de 2023, 10h.

Nesta etapa, ndo avaliaremos curriculos enviados por e-mail.

Ao preencher o formuldrio de candidatura vocé fornecera dados pessoais para fins relacionados a Selecado
Profissional e/ou para fins estatisticos.

Para cumprir os principios da PSEA/UNICEF solicitamos referéncias profissionais de ex-empregadores.

O recolhimento de dados pessoais por parte do FUNBIO sera restrito aqueles necessarios para a execugao
dos projetos sob sua responsabilidade e o fornecimento de dados pessoais pelo titular significa a sua
expressdo de anuéncia com a Politica de Privacidade do Funbio: https://www.funbio.org.br/wp-
content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-Funbio.pdf

Com o objetivo de aumentar a diversidade de nossa equipe, incentivamos pessoas negras, indigenas,
LGBTQIA+ e pessoas com deficiéncia a se candidatar a vaga.

O recolhimento de dados pessoais por parte do FUNBIO sera restrito aqueles necessarios para a execuc¢do dos
projetos sob sua responsabilidade e o fornecimento de dados pessoais pelo titular significa a sua expressao de

anuéncia com a Politica de Privacidade do Funbio: https://www.funbio.org.br/wp-

content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-Funbio.pdf

9. Supervisao

A supervisdo direta da execugdo dos servigos da pessoa contratada para a vaga descrita neste termo de

referéncia serd, em ultima instancia, da coordenac¢do da drea de Doagao Nacionais e Internacionais 2.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade


https://forms.office.com/r/GFdLwjVTM7
https://www.funbio.org.br/wp-content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-Funbio.pdf
https://www.funbio.org.br/wp-content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-Funbio.pdf
https://www.funbio.org.br/wp-content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-Funbio.pdf
https://www.funbio.org.br/wp-content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-Funbio.pdf

