TERMO DE REFERENCIA n2 036/2021

Responsavel: Paula Ceotto — Gerente do Programa COPAIBAS
Rio de Janeiro, 23 de dezembro de 2021

1. Identificagao

Selecdo de pessoa fisica para participar do Programa de Estagio, com énfase na execucdo do
Programa Copaibas, realizando atendimento, acompanhamento e apoio as atividades executadas
pela Geréncia do Programa, no setor de Doag¢des Nacionais e Internacionais do Funbio, conforme
abaixo especificado no item atividades.

2. Justificativa/Objetivos

O Programa COPAIBAS, que compde o portfélio de programas/projetos do Funbio, tem como
objetivo principal contribuir para a reducdo da taxa de desmatamento nos biomas Amazonia e
Cerrado. Para isto, o Programa visa a atender a quatro metas: 1. Fortalecer o sistema de areas
protegidas do Cerrado; 2. Fortalecer a gestdo territorial de Terras Indigenas por povos indigenas,
no Cerrado e na Amazobnia; 3. Sensibilizar e promover o didlogo qualificado sobre temas afetos as
mudancas climaticas e conservacdo da biodiversidade e, por fim; 4. Promover alternativas
econdmicas que preservem florestas e vegetacdo nativa por meio da estruturacdo de Arranjos
Produtivos Locais (APLs) no Cerrado e Amazonia e investimentos estratégicos em Cadeias de Valor
(CV) da sociobiodiversidade. Cada uma dessas quatro metas compde um Componente do
Programa: 1. Unidades de Conservacdo; 2. Indigena; 3. Comunicacdo; e 4. Cadeias e Arranjos
Produtivos Locais.

E atribuida ao FUNBIO, enquanto gestor do Programa Copaibas, a fun¢do de gerir os recursos
provindos de doagdes para o Programa, executando a contratagao de servigos, a compra de bens e
as chamadas de projetos que irdo contribuir para os objetivos do Programa.

Neste contexto, o Funbio disponibiliza uma vaga de Estagio para atuar no apoio de diversas
atividades realizadas pela Geréncia do Programa.

O objetivo da contratagdo consiste em agregar capacidade de execucdo de tarefas a Geréncia do
Copaibas, dando a oportunidade ao candidato selecionado de contribuir com o Programa de
forma supervisionada, produzindo e se capacitando de forma pratica na execucdo de diversas
tarefas associadas a gestdo do Programa Copaibas no Funbio.

3. Atividades

e Conhecer e contribuir com a organizacdo da informacdo da drea, realizando de forma
supervisionada a elaboracdo, distribuicao e arquivamento de documentos de projetos, tais
como de relatérios técnicos, especificacdes, planilhas de controles e termos de referéncia;

e Apoiar a geréncia na andlise e controle de demandas internas e externas;

e Apoiar a geréncia no planejamento e execucdo de tarefas de gestdo;

e Apoiar a geréncia no planejamento e execuc¢do de eventos;



e Conhecer o plano de comunicacdo da area dando apoio, de forma supervisionada, na
comunica¢do com parceiros do Programa;
e Apoiar a geréncia em analise e demandas internas do Funbio;

Todas as atividades acima serdo orientadas pela equipe do Programa, supervisionada pela gerente
do Programa.

4. Perfil do profissional

Os servicos acima descritos serdo desempenhados por pessoa fisica que deverd apresentar as
qualificacGes a seguir:

e Escolaridade — Cursando do 32 ao 52 periodo de curso universitario com énfase na area de
Meio Ambiente: ex. Biologia, Ecologia, Geografia, Engenharia Ambiental, Engenharia
Florestal;

e Conhecimentos de informdtica no pacote Office, com énfase em Excel, Word, Power Point
e disposicdo para aprender e operar outros sistemas de uso interno. Podendo participar
de testes de conhecimento nestes programas durante o processo seletivo;

e Nocgodes sobre Unidades de Conservacao, conservacao da biodiversidade e SNUC;
e Desejavel — Conhecimentos basicos de gestdo de projetos e programa MS Project;

e Espirito de trabalho em equipe, ser dindmico, proativo e agil na execucdo de suas
atividades, com foco no cliente, boa capacidade de comunicacgdo oral e escrita, bem como
desenvoltura no encaminhamento e solucGes de problemas.

5. Carga hordria e insumos

As atividades desta contratacdo serdo desenvolvidas ao longo de 30 horas semanais, sendo
realizadas de segunda a sexta-feira em horario comercial, nas instalacdes fisicas do Funbio, em
Botafogo, no Rio de Janeiro — RJ ou em regime de trabalho remoto ou hibrido, por definicdo do
contratante. O profissional contratado devera residir ou ter disponibilidade de estabelecer
residéncia no Rio de Janeiro.

O estagiario terd acesso a documentos internos do FUNBIO, aos sistemas em operacdo e aos
equipamentos necessarios, incluindo computador, para o desenvolvimento de suas atividades. O
selecionado deve ter acesso proprio a uma conexdo de banda-larga nos momentos que estiver
trabalhando remotamente.

6. Prazo

O estagidrio a ser contratado iniciard sua relagdao laboral com o Funbio através de Termo de
Compromisso de Estagio, com base na legislacdo brasileira, inicialmente de 6 (seis) meses,
podendo ser prorrogado por uma duragdo total de até 2 (dois) anos.



7. Método de selegao
O estudante em questdo serd selecionado através de andlise de curriculos, entrevista individual,
teste comportamental e poderao ser aplicados testes de conhecimento técnico.

8. Processo de selegao

Os interessados deverao preencher o formulario online no enderego
https://forms.office.com/r/vKrbfG3bRq até o dia 23/01/2022.

Na etapa de inscricao nao avaliaremos curriculos enviados por e-mail.

Todos os candidatos serdo avaliados pela Unidade de Recursos Humanos e pela Geréncia do
Programa COPAIBAS. No entanto, entraremos em contato apenas com os candidatos cujas
respostas ao formuldrio forem consideradas compativeis com o perfil anunciado da vaga e
selecionados para participar da etapa de entrevistas e testes. Os candidatos passardo pela selecdo
de perfil, através do formulario, testes de competéncias técnicas e comportamentais e entrevistas.

Com o objetivo de aumentar a diversidade de nossa equipe, incentivamos pessoas negras,
LGBTQIAP+ e pessoas com deficiéncia a se candidatar a vaga.

9. Supervisao

A supervisdo direta da execucdo dos servigos do profissional contratado para a vaga descrita neste
termo de referéncia serd, em ultima instancia, da coordenacdo da area de Doacdo Nacionais e
Internacionais. O contratado estard diretamente subordinado & Gerente do Programa COPAIBAS.


https://forms.office.com/r/vKrbfG3bRq

