FUNBIO
TERMO DE REFERENCIA n2 020/2021

Responsével: Paula Ceotto — Gerente do Programa COPAIBAS
Rio de Janeiro, 06 de abril de 2020

1. Identificacdo

Contratagdo de pessoa fisica para a fungdo de ANALISTA DE COMUNICAGAO DE PROJETOS visando
atendimento as demandas do Programa Copaibas, do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade — FUNBIO,
relacionado a conservagao da biodiversidade e fomento ao desenvolvimento sustentavel na Amaz6nia
e no Cerrado.

2. Justificativa/ objetivos

O Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO é uma associacao civil sem fins lucrativos que iniciou
sua operacdo em 1996. E um mecanismo financeiro privado inovador, criado para desenvolver
estratégias que contribuam para a implementacdo da Convencgdo sobre Diversidade Bioldgica (CDB) no
Brasil. O Funbio atua como parceiro estratégico dos setores publico, privado e da sociedade civil
organizada, em parcerias que consolidam politicas de conservacdo, viabilizam programas de
financiamento ambiental e também investimentos socioambientais de empresas, reducdo e mitigacdo de
seus impactos, bem como o cumprimento de suas obrigacées legais.

O FUNBIO tem o desafio de aportar recursos estratégicos para a conserva¢do da biodiversidade,
viabilizando a interface entre programas e projetos e diferentes fontes de recursos, e identificando
novas oportunidades para maximizar resultados.

Na qualidade de executor de projetos o FUNBIO realiza um amplo rol de atividades, com destaque para:
a) gerenciamento operacional e financeiro; b) apoio ao planejamento dos projetos; c) aquisicdo e
logistica de bens e contratacdo de servicos (procurement); d) realizacdo de chamadas de projetos; €)
constituicdo e administracdo de fundos para garantir a sustentabilidade financeira de longo prazo das
atividades; e f) realizacdo de estudos e desenvolvimento de novos mecanismos financeiros, entre
outros.

Todos os projetos executados pelo FUNBIO contam com uma Geréncia de Projeto especifica; no caso
deste Termo de Referéncia, vinculada a Coordenacgdo da area de Doacbes Nacionais e Internacionais,
que responde a uma Superintendéncia de Programas. A Geréncia do Projeto é a responsavel direta pela
boa execucdo do projeto, contando com o apoio direto e indireto de toda a estrutura da organizacao.

E neste contexto que a Superintendéncia de Programas do FUNBIO vem selecionar um Analista de
Comunicagdo para apoiar a geréncia do programa no planejamento e execugdo de atividades de
comunicag¢do do Programa Copaibas, que tem como objetivo principal contribuir para a redugao da taxa
de desmatamento nos biomas Amazénia e Cerrado.
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3. Atividades da fun¢ao

e Mapear e criar estratégias de comunicagao para os diversos stakeholders (outras areas do Funbio,
executores, financiadores, comunidades beneficiadas, parceiros, financiadores dos projetos, entre
outros), observando perfis, interaces e necessidades desses stakeholders;

e Elaborar o planejamento das a¢des de comunicacdo do Programa Copaibas, em estreita articulacao
com a ASCOM Funbio;

e Criar um cronograma de atividades de comunicacdo e responsabilizar-se pelas atividades de
comunicacado do programa, em estreita articulacdo com a ASCOM Funbio;

e Organizar eventos e facilitar reunides realizadas no contexto do componente de comunicagao do
programa, com publicos variados;

e Realizar pesquisa e desenvolvimento de conteldo de comunicagao na drea ambiental, conforme
necessidades do programa ou da prépria Instituicao;

e Realizar a¢bes de comunicacdo e acompanhamento da execucdo e resultados do programa e dos
projetos por eles apoiados, em estreita articulagdo com a ASCOM Funbio;

e Garantir a qualidade dos produtos e servicos de comunicagdo previstos no programa. Criar termos
de referéncia de compra ou contratacdo de produtos e servicos de terceiros e fazer o
acompanhamento da qualidade, responsabilizando-se quando necessdrio pela gestdo dos
fornecedores de produtos e servicos de comunicacdo do programa e tornando publica e
transparente a escolha dos prestadores de servico/empresas;

e Apoiar agestdo do Programa na elaboragdo de chamadas de projetos, revisdo de documentos entre
outras acoes a ele demandados;

e Realizar atividades de apoio a gestdo do programa, de forma a garantir o atingimento de seus
objetivos, os resultados globais do programa, a execu¢do dentro das normas e regras estabelecidas;

e Acompanhar o andamento e execugao geral do programa e responsabilizar-se pela organizagao e
redagdo das relatorias técnicas periddicas do programa e de seus resultados.

4. Perfil requisitado

e Graduacdo preferencialmente em comunicagdo social, com habilitagdo em jornalismo ou
graduacdo em ciéncias humanas, bioldgicas, ou ambientais com especializagdo em comunicagdo
social.

e Experiéncia profissional na drea de comunicagdo, excetuando periodos de estagio, de ao menos 4
(quatro) anos, em organizagdes socioambientais ou em consultorias ambientais ou ainda empresas
de comunicacgao;

e Experiéncia com gestdo de projetos, preferencialmente com projetos de comunicagao para a area
socioambiental;

e Proatividade e disponibilidade para desenvolver atividades variadas necessarias a gestdo de
projetos, como planejamento, elaborac¢ao de documentos, acompanhamento e monitoramento de
resultados, relatorias, planos de comunicac¢do e de crises, entre outros.

e Excelente dominio ortografico-gramatical da lingua portuguesa;

e (Capacidade de realizar pesquisas, sistematizacdo e sintese de informagGes e conteudos
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relacionados aos temas do Programa Copaibas e a conservacao ambiental, de forma geral;
Experiéncia na produgdo — apuracao, redacdo, revisdo e edicdo — de materiais como press releases,
notas, relatérios anuais, apresentagoes institucionais, infograficos, discursos, textos para site e
redes sociais;

Experiéncia e afinidade com trabalho de divulga¢do/assessoria de imprensa;

Experiéncia no desenvolvimento de narrativas para produtos como roteiros audiovisuais e para
eventos, redes sociais (projetos especiais), acbes de endomarketing, exposicoes;

Dominio do pacote Office;

Inglés intermedidrio;

Desejavel:

Afinidade com a causa socioambiental e temas como conservacdo da biodiversidade e mudancas
climaticas;

Afinidade com novas tecnologias (midias sociais, Bl; inteligéncia artificial; processamento de texto,
imagem e voz; realidade virtual e aumentada, entre outras);

Capacidade de conhecer as demandas da area, reconhecer as prioridades da organizacdo e saber
se planejar para atende-las dentro dos prazos;

Experiéncia no estabelecimento e acompanhamento de métricas para redes sociais e produtos de
comunicagao;

Ter facilidade de aprender e ter compromisso com o desenvolvimento, demonstrando capacidade
de atualizacdo voluntdria dos seus conhecimentos técnicos da sua area de atuacao;

Demonstrar disponibilidade para atendimento as demandas e necessidades das outras areas, em
conformidade com a gestdo da sua area;

Demonstrar empatia: profissional sabe se relacionar em equipe e adota visdo objetiva, participacdo
ativa, troca de ideias, e ajuda aos demais membros da sua equipe;

Demonstrar capacidade de conhecer rapidamente as informagdes do Programa (estrutura,
técnicas, cronograma, execug¢do, contrato, regras, governanca, stakeholders), antecipando-se aos
riscos e provocando as acGes de forma proativa.

5. Prazo de Contrato

O selecionado tera um contrato tipico de experiéncia, com base na legislacdo brasileira, inicialmente de

45 (quarenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado por, no maximo, mais 45 (quarenta e cinco) dias.

Apds este periodo, havendo concordancia tdcita ou expressa entre as partes, o contrato de trabalho

passara a vigorar por tempo indeterminado.

6. Remuneragao e beneficios

O Funbio remunera de acordo com o mercado, mas nao divulga os valores das vagas oferecidas. Os

beneficios oferecidos incluem plano de saude (extensivo a dependentes), vale refeicdo, vale

alimentacado, seguro de vida e vale transporte.
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7. Carga Horaria e Insumos

As atividades desta contratacdo serdo desenvolvidas ao longo de 40 horas semanais em regime de
dedicacdo exclusiva, sendo realizadas principalmente nas instalag¢des fisicas do Funbio, no Rio de Janeiro
— RJ e ou Brasilia — DF, podendo também ocorrer na modalidade de teletrabalho por definicdo do
contratante. O profissional contratado devera residir ou ter disponibilidade de estabelecer residéncia
no Rio de Janeiro e ou Brasilia.

O contratado podera ser requisitado a realizar viagens conforme as necessidades dos Projetos,
respeitada a situacdo sanitaria do Pais. O FUNBIO disponibilizard passagens e hospedagem para as
viagens que deverdo ser realizadas.

O contratado terd acesso a documentos internos do FUNBIO, aos sistemas em operacdo e aos
equipamentos necessarios para o desenvolvimento de suas atividades.

8. Processo de sele¢ao

Os interessados deverdo preencher o formulario online no enderego http://bit.ly/VAGAanalistCOM21
até o dia 25/04/2021.

N&o avaliaremos curriculos enviados por e-mail.

Todos os candidatos serdo avaliados pela Unidade de Recursos Humanos e pela Gerencia do Programa
Copaibas. No entanto, entraremos em contato apenas com os candidatos cujas respostas ao formulario
forem consideradas compativeis com o perfil anunciado da vaga e selecionados para participar da etapa
de entrevistas e testes. Os candidatos passardo pela selecdo de perfil, através do formulario, testes de
competéncias técnicas e comportamentais e entrevistas.

9. Supervisao
A supervisdo direta da execugdo dos servicos do profissional contratado para a vaga descrita neste termo

de referéncia serd, em ultima instancia, da coordenacdo da area de Doacdo Nacionais e Internacionais.
O contratado estara diretamente subordinado a Gerente do Programa Copaibas.
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