FUNBIO
TERMO DE REFERENCIA n? 005/2019

Contratacdo de pessoa fisica para atendimento as demandas dos projetos da Area de Doacdes Nacionais
e Internacionais do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO.

Setor: Area de Doagdes Nacionais e Internacionais

Rio de Janeiro, 11 de margo de 2019

1. Identificacao

Contratacdo de pessoa fisica, via regime celetista, para prestacdo de servicos técnicos especializados na
fun¢do de ANALISTA DE PROJETOS.

2. Justificativa/ objetivos

O Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO é uma associagao civil sem fins lucrativos que iniciou
sua operagdo em 1996. E um mecanismo financeiro privado inovador, criado para desenvolver
estratégias que contribuam para a implementacdo da Convencdo sobre Diversidade Bioldgica (CDB) no
Brasil. Atua como parceiro estratégico dos setores publico, privado e da sociedade civil organizada, em
parcerias que consolidam politicas de conservagao, viabilizam programas de financiamento ambiental e
também investimentos socioambientais de empresas, reducdo e mitigacdo de seus impactos, bem como
o cumprimento de suas obrigacdes legais.

O FUNBIO faz a interface entre programas e projetos e fontes de recursos, identificando novas
oportunidades para maximizar resultados de conservacdo da biodiversidade. Também operacionaliza
esses recursos as iniciativas em campo, por meio de editais e repasses para outras instituicoes e da
aquisicdo de bens e contratacdo de servigos.

Dentre as responsabilidades atribuidas ao FUNBIO na qualidade de executor de projetos, incluem-se: a)
aquisicdo e logistica de bens e contratacdo de servicos (procurement); b) gerenciamento operacional e
financeiro; c) apoio ao planejamento dos projetos; d) constituicdo e administracdo de fundos para
garantir a sustentabilidade financeira de longo prazo das atividades; e e) captacdo de recursos.

Cada Projeto executado pelo FUNBIO conta com uma Geréncia, a qual estdo atribuidas as seguintes
responsabilidades:

e Gerenciamento dos contratos estabelecidos com os doadores dos Programas/Projetos e dos
Acordos de Cooperagdo com diversos parceiros;

e Acompanhamento das atividades previstas pelos Programas/Projetos e/ou pelas unidades de
conservagdo por estes contempladas;

e Controle de execucgdo dos Planos Operativos dos Projetos (cronograma e orcamento);

e Acompanhamento junto a area de Compras do FUNBIO do andamento dos processos de
aquisicdes e contratagoes;
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e Articulacdo interna com outros setores do FUNBIO para coordenar as acGes necessarias a
execucdo dos Programas/Projetos;

e Participacdo e apoio na organizacio e execugdo de capacitac¢des, oficinas e/ou reunides internas
e externas com os diversos parceiros;

® Proposicdo de melhorias gerenciais que visem o aprimoramento da eficiéncia na gestao,
execucdo e acompanhamento dos Programas/Projetos e o alcance de seus objetivos;

e Desenvolvimento e revisdo de relatérios fisico-financeiros dos Programas/Projetos;

¢ Trabalho de forma articulada e proativa com equipes internas e parceiros externos dos
Programas/Projetos.

Nesse contexto, a Area de Doacdes Nacionais e Internacionais, inserida na Superintendéncia de
Programas, vem selecionar Analista de Projetos para apoiar a Geréncia do Programa REDD Early Movers
Mato Grosso (REM MT) no FUNBIO.

3. Atividades, Responsabilidades e Competéncias do Analista
Cumpre a posicdo de Analista as seguintes atividades, dentre outras:

e Conhecer as informagbes e estrutura dos Programas/Projetos assignados (contratos, regras,
governancga, instancias, parceiros, cronograma e or¢camento), antecipando-se aos riscos e
provocando as acdes de forma proativa;

e Apoiar o planejamento e a gestdo fisico-financeira das atividades dos Programas/Projetos
assignados;

e Apoiar a comunica¢do com e entre as partes interessadas (stakeholders) dos Programas/Projetos;

e |dentificar e monitorar riscos operacionais, conflitos e oportunidades nos Programas/Projetos;

e Elaborar documentos da rotina dos Programas/Projetos como Termos de Referéncia, Especificacdes
Técnicas e Chamada de projetos;

e Apoiar nos processos de contratagdao, acompanhamento e eventual coordenacdo do trabalho de
consultores;

e Conhecer e operar os sistemas e ferramentas utilizadas pelo FUNBIO no ambito dos
Programas/Projetos;

e Conhecer e sistematizar informacdes sobre a execu¢do dos Programas/Projetos, cronograma,
regras, contratos, documentos entre outros;

® Preparar reunides, apresentacdes, e comunicacdes oficiais com parceiros dos Programas/Projetos;

e Realizar pesquisas e levantamento de conteddos técnicos necessarios aos temas dos
Programas/Projetos assignados;

e Contribuir para a gestdo de conhecimento, compartilhando com outros projetos do FUNBIO os
conhecimentos adquiridos;

e Apoiar no monitoramento de indicadores e resultados dos Programas/Projetos;

e Elaborar e analisar relatdrios fisico-financeiros internos e externos relativos aos Programas/Projetos
assignados;
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e Representar eventualmente os Programas/Projetos assignados em reunides, eventos e
apresentagGes internas e externas;

Além das atividades de gerenciamento de projetos acima descritas, caberd também a/ao Analista apoiar
acOes voltadas a questdes indigenas e de territérios indigenas, incluindo o fortalecimento das instancias
e instrumentos de governanga indigena; aspectos da gestao e protecdo territorial e ambiental de Terras
Indigenas; e apoio a organizacdes indigenas na elaborac¢do e implementacdo de projetos a serem por
elas geridos. Dentro deste contexto destacam-se as seguintes atividades:

e Apoiar o desenvolvimento de conteldo e a elaboracdo de propostas técnicas e financeiras na
prospecc¢do de Programas/Projetos que envolvem a questdo indigena;

e Apoiar tecnicamente o FUNBIO e as entidades parceiras dos arranjos institucionais (ex. organizacGes
indigenas, comunidades tradicionais, e outros parceiros) executores dos Programas/Projetos em
campo;

e Organizar e ministrar oficinas e capacitacdes em questdes operacionais e temas especificos relativos
a questdo indigena para o FUNBIO e parceiros dos Programas/Projetos;

e Apoiar a gestdo dos Programas/Projetos sobre questdes ligadas a gestdo territorial e ambiental de
Terras Indigenas;

® Propiciar assessoria em governanca e gestdo participativa indigena ao FUNBIO, organizagdes
indigenas e outros parceiros dos projetos;

e Organizar e apoiar o didlogo dos gestores dos Programas/Projetos do FUNBIO com parceiros
representantes de instituicdes de representacdo indigena, instituicGes ndo governamentais ligadas
ao setor indigena e comissdes de trabalho publicas em instancias governamentais, bem como com
representantes do governo nos diversos niveis de representagao publico-institucionais;

® Apoiar o didlogo com entidades ou estruturas relacionadas com povos indigenas;

e Auxiliar na identificacdo de potencialidades e fragilidades de Programas/Projetos no que concerne
a questdo indigena.

A posicdo reporta-se diretamente ao Gerentes do Programa REM MT e a Coordenacdo da Area de
Doacdes Nacionais e Internacionais, e apoia a administracdo interna do Programa no que se refere ao
acesso e uso de sistemas de controle e monitoramento, além de realizar outras tarefas atribuiveis a
funcdo de Analista de Projetos.

4. Perfil Requisitado

O(a) profissional a ser contratado(a) devera ter um conjunto de qualificacGes, conhecimentos e
competéncias, assim como um perfil profissional e pessoal conforme definidos a seguir:

Qualificacoes e Conhecimentos:

e Graduacdo na area ambiental, socioambiental e/ou em d&reas afins a questdo indigena como
biologia, geografia, engenharia florestal/ambiental, antropologia, sociologia e ciéncias politicas;
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e Experiéncia profissional minima de 4 anos em gestdo de projetos ambientais, desenvolvimento
sustentavel, conservagao, populagdes tradicionais e indigenas (estagios poderao ser considerados);

e Experiéncia em articulagdo institucional junto ao terceiro setor, setor privado ou publico;

e Conhecimento da legislacdo ambiental e indigena brasileira;

e Conhecimento basico da Politica Nacional de Gestdo Territorial e Ambiental de Terras Indigenas
(PNGATI);

e Conhecimento na area de gestdo territorial e ambiental de terras indigenas;

® Familiaridade com o conceito de salvaguardas;

e Conhecimentos de informatica: Pacote Office; Excel (intermediario/avancado);
¢ Nivel intermediario da lingua Inglesa.

Competéncias:

e (Capacidade de conhecer as demandas da drea, reconhecer as prioridades da organizacao e planejar
para atendé-las dentro dos prazos;

e Capacidade de entregas das atividades relativas a sua funcdo, dentro prazo, de forma consistente,
bem fundamentadas e bem estruturadas;

e Ter facilidade de aprender e ter compromisso com o desenvolvimento, demonstrando capacidade
de atualizacdo voluntaria dos seus conhecimentos técnicos da sua area de atuacdo;

¢ Demonstrar capacidade de conhecer as a¢Ges do FUNBIO, projetos e estratégias;

e Possuir pensamento analitico e ldgico;

e Demonstrar disponibilidade para atendimento as demandas e necessidades das outras areas, em
conformidade com a gestdo da sua area;

¢ Demonstrar empatia, saber se relacionar em equipe, ter visdo objetiva, participacao ativa, trocar de
ideias e apoiar os demais membros da sua equipe;

e Boa comunicagao, oral e escrita, e habilidade de articulagdo com diferentes atores;

e Determinacao, flexibilidade e organizagao;

¢ Habilidades de negociacdo e diplomacia.

E ainda:
e Residir ou estabelecer voluntariamente residéncia no Rio de Janeiro ou Grande Rio;
¢ Disponibilidade para viagens regionais e nacionais frequentes;

¢ Disponibilidade de empreender viagens e deslocamentos a localidades remotas com condigdes
restritas de conforto.
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Desejdvel:

e Experiéncia direta de trabalho com comunidades indigenas da Amazbnia e do Cerrado,
especialmente do Mato Grosso;

e Experiéncia com atividades de economia solidaria, cadeias de valor e arranjos produtivos locais;

® Experiéncia de pelo menos 3 anos em cooperacao técnica internacional;

e Conhecimento em mudangas climdticas com foco em REDD+;

e Conhecimento intermediario do MS Project;

e Habilidade de conducdo de veiculos com habilitagdo CNH categoria B.

5. Prazo

O profissional a ser contratado iniciara sua relacdo laboral com o FUNBIO através de um contrato CLT
tipico de experiéncia, com base na legislagdo brasileira, inicialmente de 45 (quarenta e cinco) dias,
podendo ser prorrogado por, no maximo, mais 45 (quarenta e cinco) dias.

Apds este periodo, havendo concordancia tacita ou expressa entre as partes, o contrato de trabalho
passara a vigorar por tempo indeterminado.

6. CondigGes gerais, remuneragao e beneficios

As atividades desta contratacdo serdao desenvolvidas nas instala¢des fisicas da sede do FUNBIO, em
Botafogo, no Rio de Janeiro — RJ, podendo o(a) contratado(a) ser requisitado(a) a realizar viagens
conforme as necessidades do Programa. O(a) profissional(a) contratado(a) deverd residir ou ter
disponibilidade de estabelecer residéncia no Rio de Janeiro. O cargo exige dedica¢do exclusiva (40 horas
semanais).

O FUNBIO remunera de acordo com o mercado e ndo divulga os valores das vagas oferecidas. No
processo de selecdo o FUNBIO solicitara informac¢des sobre ultimo saldrio e expectativa salarial e
selecionara candidatos(as) que estiverem na faixa salarial do cargo.

O FUNBIO fornece beneficios que incluem plano de saude, vale refei¢ao, vale alimentagdo, seguro de
vida e vale transporte.

7. Processo de selegao.

Interessados (as) deverdo preencher o formulario online no endereco https://bit.ly/2SYdTy5, até
24/03/2019.

Curriculos enviados por e-mail nao serdo analisados.
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O processo inclui selecdo de candidatos (as) através de informagdes preenchidas no formulario,
dindmica de grupo (se necessario), testes de uso de recursos de informatica, redacdo e entrevista
individual.

As candidaturas serdo avaliadas pela Unidade de Recursos Humanos e pela Superintendéncia de Gestao
de Programas. Somente serdo contatados (as) candidatos (as) cujas respostas ao formulario estiverem
de acordo com o perfil requisitado e forem selecionadas para participar das etapas de testes e
entrevistas.

8. Supervisao

A supervisdo direta da execuc¢do dos servigos descritos neste termo de referéncia serd responsabilidade
da Coordenac¢do da area de Doag¢des Nacionais e Internacionais em conjunto com o Gerente do
Programa REM MT.
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