








































































Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 2 7 Rateio Férias 0,75 I (a) Carteira CA CCA Parna Tijuca - Rio Carioca  Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Contrato 120/2016- faturamento do contrato 1,75 I (a) Carteira CA CCA Parna Tijuca - Rio Carioca  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 23 Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,5 I (a) Carteira CA CCA Parna Tijuca - Rio Carioca  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 28 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto PARNA TIJUCA RIO CARIOCA na semana 0,25 I (a) Carteira CA CCA Parna Tijuca - Rio Carioca  Supervisão

2018 2 1 SEA=fui leva documentos. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 1 revisão minuta carta para indicação dos TCCAS 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Jurídico 

2018 2 1 Revisão, acerto e arquivamento de produtos de consultoria registrados 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 1 Rateio Férias 8 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 1 Elaboração de novos SOEs FMA 2,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 1 Preenchimento Plan Demonstrativo de alocação de recursos 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 1 Organização de documentos 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 2 reunião semanal com equipe SEA. 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 2 preparação e reunião com Sergio Mendes 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Supervisão

2018 2 2 Coleta de informações do FMA/RJ para o Relatório Anual 2017. Elaboração da Ata de reunião do dia 02 9,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto, revisando as re 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 2 preparação e reunião com Sergio Mendes 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Supervisão

2018 2 2 Geral: Entendimentos internos sobre a análise da participação do FMA no estudo feito pelo INEA (T-1); 2,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Acertos de registros 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 2 Confecção da prestação de contas de reembolso do projeto 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 2 Confecção da prestação de contas de reembolso do projeto 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 2 Conferencia da prestação de contas de reembolso do Projeto 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 2 Rateio Férias 8 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Finalização Prestação de Contas Trimestral FMA 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 2 Arquivamento 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 2 Registro de Correspondência 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 5 SEA=fui pega documentos. 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 5 INEA=fui pega documentos 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 5 Rateio Férias 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 5 Elaboração de SOEs trimestrais FMA 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 5 Impressão/Organização e finalização Prestação de contas trimestral FMA 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 5 Registro de Correspondência 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 6 Coleta de assinaturas da PC trimestral com a gerência 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 6 Acerto SOE FMA 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 6 Impressão/Organização e finalização Prestação de contas trimestral FMA 5,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 6 Registro de Correspondência 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 7 Conciliações Bancárias 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 7 Impressão/Organização e finalização Prestação de contas trimestral FMA 4,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 7 Registro de Correspondência 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 8 entes gerais coordenação 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Jurídico 

2018 2 8 Expedição de documentos 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 8 Arquivamento de documentos 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 8 Conciliação de contas FMA 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 8 Registro de Produto 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 8 Registro de Correspondência 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 supervisão geral dos projetos. 11 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Providências serviços externos. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 Elaboração das Rotinas (passo a passo) de monitoramento dos Instrumentos do Mecanismos FMA/RJ. R 20,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Atualização da planilha KPI do projeto referente as entregas de janeiro/18 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 9 Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto, revisando as re 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro



Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 2 9 GERAL: Timesheet Dezembro: consolidação / relatórios / gráficos 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Supervisão

2018 2 9 Geral: Reunião com a coordenação sobre o andamento dos projetos; Acompanhamento geral dos projeto6,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondências 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 Faturamento de despesas com postagens. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 Revisão de produtos de consultoria registrados no Cedoc 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 Conferencia da prestação de contas trimestral dos Instrumentos 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 9 Levantamento de arquivos para envio a auditoria 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 9 Conferencia dos ajustes da prestação de contas trimestral do projeto 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 9 Geral - Finalização de Prestação de contas de reembolso do Projeto 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 9 Finalização de Prestação de Contas de reembolso mensal do Projeto 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 9 Digitalização/Organização Prestação de Contas FMA 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 9 Analisando 3 NFSe . 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 15 Registro e entrega de correspondências. 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 15 Conferência Conciliações FMA 1,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 16 Elaboração de pontos que a Gerência FMA precisa acompanhar/resolver. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Continuação na elaboração do relatório de cumprimento do objeto - ano 2016. Acompanhamento dos 12,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Efetuar ajustes na planilha de saldo interno, SBF e de execução de projetos para liberar para uso e envi 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 16 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 16 Identificação de pastas e arquivamento de documentos 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 16 Elaboração de Saldo Mensal do Projeto para envio a Gerencia 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 16 Finalização de Prestação de Contas referente ao mês de Dezembro 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 16 Elaboração de SOE FMA 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 16 Ajuste Conciliação FMA 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 16 Arquivamento 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 16 Arquivamento 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 19 SEA=fui buscar documentos 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 19 INEA=fui buscar documentos. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 19 exame docs + entes coordenação sobre seguro garantia 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Jurídico 

2018 2 19 Registro e entrega de correspondências 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 19 Elaboração planilha relatório interno saldo por compensação e projeto mensal FMA 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 19 Registro de produto. 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 19 Arquivamento 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 20 elaboração saldo interno mensal 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 21 elaboração de planilha despesas FMA para SEA 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 21 Elaboração relatório financeiro de projetos por área 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 21 Conferência/Encaminhamento de pagamentos FMA 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 22 Pesquisa, empréstimo, organização e identificação de contratos de consultoria para auditoria. 6,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 22 Organização/Arquivo prestação de contas trimestral FMA 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 22 Elaboração de planilha RELATÓRIO COMPARATIVO POUPANÇA X CDI FMA 7,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 22 Registro de Correspondência 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 23 supervisão geral dos projetos. 15 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Reunião com a Gerência para tratar de diversos assuntos. Reunião com a SEA. 6 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Elaboração e encaminhamento para a coordenação e Gerência das Atividades da semana (19 a 23/02/2 20 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Levantamento dos valores executados pelo FMA para a SPG. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 23 Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto, revisando as re 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 23 Gestão contrato com Bradesco (mudanças interlocutores), saldos para circularização (auditoria externa 8,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 23 Reunião de equipe sobre o andamento dos projeto. Descrição das atividades realizadas para compor a 3,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Registro de entrada, digitalização e arquivamento de documentos 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 23 Arquivamento, pesquisa de documentos e identificação de caixas de consultoria para auditoria externa 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação



Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 2 23 Elaboração de prestação e contas mensal de reembolso ddos custos de equipe do projeto. 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 23 Conferencia dos relatórios de saldo do Projeto. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 23 Ajuste planilha RELATÓRIO COMPARATIVO POUPANÇA X CDI FMA 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 23 Elaboração planilha PRESTAÇÃO DE CONTAS PARA CONTABILIDADE FMA 3,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 23 Elaboração planilha CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO SEA FMA 2,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 23 Arquivamento 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 26 SEA=fui pega documentos. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 26 INEA=fui pega documentos. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 26 Registro e entrega de correspondências 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 26 Revisão do registro de produtos de consultoria 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 26 Organização das atividades da semana 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 26 Revisão do timesheet para prestação de contas. 3,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 26 Registro de produto 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 27 entes gerencia sobre a contratação de seguros 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Jurídico 

2018 2 27 Empréstimo de documentos para consultoria 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 27 Entrega de correspondências 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 27 reunião Gerência 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 27 Arquivamento 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 28 supervisão geral dos projetos. 9 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Providencias serviços externos. Providencias para reembolso ao João referente despesa com taxi, idas a 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 28 Rateio Férias 10 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Apoio as gerencias quanto a procedimentos e processos, respostas aos e-mails de fácil resolução 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 2 28 GERAL: Timesheet Janeiro: follow-up / email / acertos 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Supervisão

2018 2 28 Reunião com a coordenação sobre o andamento dos projetos. 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 28 Empréstimo de documentos para auditoria 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 28 Arquivamento e pesquisa de documentos 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 28 Ajustes na prestação de contas de reembolso de equipe de projeto 2,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 28 Conferencia/Envio pagamento FMA 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 2 2 Análise e alteração do Plano de trabalho para o novo ACT; Esclarecimento para o coordenador do projeto 1 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Gerenciamento de projetos

2018 2 7 Rateio Férias 0,75 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto CONSERVAÇÃO DA FLONA ENDEMICA na sema0,25 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Supervisão

2018 2 9 PƌosseguiŵeŶtoàŶaàelaďoƌaçãoàdoàŶovoàáCTàdoàPƌojetoàCoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàII.àEŶĐaŵiŶhaŵeŶtoàpaƌaàGestãoàdeàĐoŶtƌatosàsoďƌeàPosiçãoàsoďƌeàosàpƌodutosàdasàĐoŶtƌataçƁesàdoàPƌojeto.àáŶĄliseàeàsoliĐitaçãoàdeàajusteàŶoàŶovoàáCTàaoàpƌojeto.àà1,75 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Revisão final e alterações no AC a ser firmado com JBRJ e Plano de Trabalho, análise documentos e envi 3 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Jurídico 

2018 2 9 Contrato 085/2017- e-mail para conhecimento da gerência e solicitação para SEA encaminhar os produ 3,75 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Administração (Compras e Contratações)

2018 2 9 Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,25 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Administração (Compras e Contratações)

2018 2 16 Encaminhamento para a equipe do projeto sobre o novo ACT.  0,25 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Gerenciamento de projetos

2018 2 27 Solucionando o pagamento da empresa Igrafficci. 1,5 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA CoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàIIàà Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto COMBATE INCEDIOS na semana 0,25 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Supervisão

2018 2 6 Elaboração de termo aditivo ao contrato firmado com Maricá Táxi Aéreo, análise documentos, entendi 2,5 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Jurídico 

2018 2 9 Contrato 080/2017- elaboração e solicitação de aditivo ao contrato 1,75 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 9 Rateio Férias 0,5 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 7 Rateio Férias 1 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Gerenciamento de projetos

2018 2 8 entes equipe sobre ofício e resposta engesan 0,5 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Jurídico 

2018 2 9 Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Administração (Compras e Contratações)



Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 2 16 Contrato 119/2017- faturamento do contrato 1,5 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Administração (Compras e Contratações)

2018 2 23 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto ILHA GRANDE GERADORES na semana 0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Supervisão

2018 2 27 entes gerencia execução contrato Engesan para comunicação com a empresa 0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Jurídico 

2018 2 28 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Contrato 119/2017 - solicitação para SEA encaminhar documentos (TRA, Nota Fiscal, Medição ) originai 1 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Administração (Compras e Contratações)

2018 2 1 Prestação de contas trimestral 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 2 Elaboração da minuta da Carta sobre indicação dos TCCAs para os novos projetos de Compensação Amb 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Várias conversas com o coordenador do projeto PROUC para explicação do CFF do projeto. 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Apoio à colaboradora Ana Lúcia nas rotinas da Gestão de Contratos e Sistema RM 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Administração (Compras e Contratações)

2018 2 2 AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO  1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 2 Verificação dos documentos dos novos projetos do FMA/RJ. Revisão da carta sobre a indicação de TCCA 1,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 5 Rateio Férias 6,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 6 Rateio Férias 3,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 8 Reunião com Gerência e Flavia sobre o FMA. 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Jurídico 

2018 2 8 Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 novos projetos e ajustes 3 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Supervisão

2018 2 9 Revisão da prestação de contas trimestral 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 9 MONITORAR SALDO DA CONTA AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 9 Entendimentos internos sobre os novos projetos e a indicação de TCCAs. 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 15 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails recebidos durante o período de férias 5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 15 Conciliação mensal 0,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 16 geral - novos projetos 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Supervisão

2018 2 16 conciliação de Projetos - carteira CA CCA dos meses de outubro, novembro e dezembro de 2017 ; confer 3,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 16 AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 16 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Revisão e atualização dos dados do mecanismo 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Com auditoria externa sobre aproveitar a contratação de escritório de auditoria trabalhista para outros 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 19 Reunião interna com a equipe 3 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 19 Revisão dos dados do Mecanismo FMA/RJ 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 19 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 1,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 20 Reunião FUNBIO 5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 20 Análise do fluxo proposto para solicitação de Nota Fiscal. 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 20 com a coordenação sobre as apresentações do FMA 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 21 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 21 reunião interna 2,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 22 Reunião SEA 4 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 22 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 22 Contato para solicitar resposta à carta da auditoria 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 22 SOE Mensal 0,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 23 Análise final do TdR para Contratação de horas de voo de helicóptero por arrendamento, para sobrevo 1,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 23 AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO DA CONTA 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 23 Entendimentos junto a equipe de TI sobre o envio do Manual de utilização do sistema para os coorden 10,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 23 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 0 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 23 ajustes internos para férias da analista. 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Baixa contábil no período 01 á 31 e janeiro. 0,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 27 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 27 Cobrança de resposta a carta da auditoria 0,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 28 Rateio Férias 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Leitura e entendimento sobre o oficio enviado pela SEA sobre que não será mais necessário a indicação 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro



Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 2 28 conferencia de notas fiscais : NF. 78 de LUCUS LTDA; NF. 523 de I Graficci; NF. 223 de Rio Tecnologia Amb 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 28 AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 28 Geral: Contato com a DIBAPE para entendimentos sobre a criação de insumos no sistema; Acompanhamen1,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Levantamento de saldo do TCCA Implantação e Urbanização Comperj 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 2 28 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 28 revisão da ATA e preparação para a Reunião semanal 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto. 2 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 2 Desenvolvimento/Cerebro II/Analise para desenvolver o tipo devolução no extrato movimentação. Para 8 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Informática

2018 2 2 ISS Cartão Vinculado 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 5 ISS cartão vinculado 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 6 ISS Cartão Vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 6 Recarga Cartão Vinculado 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 6 Inserção de Prestação de Contas no RM 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 7 Conferência das prestações aprovadas e das recargas solicitadas.  0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 7 ISS cartão vinculado 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 7 Inserção de Prestação de Contas no RM 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 7 Arquivo de prestações de contas 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 7 Recarga Cartão Vinculado 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 8 ISS cartão vinculado 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 8 Arquivo de prestações de contas 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 8 Recarga Cartão Vinculado 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 8 Revisão INSS PF 2017 Cartão Vinculado 3 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 8 Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto AFMA CV na semana 2,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Supervisão

2018 2 9 Recebimento dos cartões físicos dos gestores do cartão vinculado. Acertos de valores no sistema céreb 2,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Revisão da prestação de contas trimestral 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 9 Consolidar os valores executados em 2016 e 2017 do cartão vinculado 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 9 Geral - entrega de cartoes pre pagos 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 9 Aprovação de diversas solicitações de recargada de cartões vinculados. 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Rateio Férias 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Recarga Cartão Vinculado 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 9 Inserção de Prestação de Contas no RM 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 9 ISS cartão vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 9 Envio de extratos cartão vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 9 Conciliação Mensal 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 16 RECARGA DE CARTÃO VINCULADO 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 16 Identificação de pastas e arquivamento de documentos 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 19 Auxilio de gestor do cartão vinculado 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 19 E-mails de recargas de cartão vinculado 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 20 SOE mensal 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 21 Elaboração dos termos de compromisso e reponsabilidade para uso de cartão vinculado, análise dos do 2,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Jurídico 

2018 2 22 Continuação na elaboração dos termos de compromisso e reponsabilidade para uso de cartão vinculad 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Jurídico 

2018 2 22 Recarga Cartão Vinculado 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 22 Registro de Correspondência 2 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 23 “oliĐitaçãoàaoàjuƌídiĐoàŶaàElaďoƌaçãoàTeƌŵoàdeàCoŵpƌoŵissoàeàRespoŶsaďilidade.àEŶĐaŵiŶhaŵeŶtoàpaƌaàoàjuƌídiĐoàpaƌaàĐoŶheĐiŵeŶtoàdaàDeliďeƌaçãoàaàƋualàiŶfoƌŵaàaàpƌoƌƌogaçãoàpaƌaàexeĐuçãoàdoàPƌojetoà‘OpeƌaĐioŶalizaçãoàdaàGestãoàdaàUŶidadesàdeàCoŶseƌvaçãoàEstaduais͟à–àϯªàfaseàatĠàŶoveŵďƌoàdeàϮϬϭ8.à0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 2 23 RECARGA DE CARTÃO VINCULADO 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 23 Atualização da planilha de acompanhamento dos projetos do FMA. 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Entrega de correspondências 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 23 Baixa contábil no período 01 á 31 e janeiro. 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro



Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 2 23 Análise de prestação de contas 3,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 23 Registro de Correspondência 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 26 Análise de prestação de contas 3 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 26 Inserção de prestação de contas no RM 2,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 27 Alteração do passo a passo do cartão vinculado 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 27 Inserção de prestação de contas no RM 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 27 Arquivo prestação de contas 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 27 Revisão de saldos dos cartões vinculados 2 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 28 Rateio Férias 1,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Auxiliar no ajuste do procedimento de baixa do RM Núcleus para as prestações de contas do cartão vin 1,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 28 Conferencia do levantamento dos saldos dos postos/núcleos do projeto cartão vinculado. 2,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 28 Inserção de prestação de contas no RM 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 28 ISS cartão vinculado 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 28 Revisão de saldos dos cartões vinculados 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 2 1 Prestação de contas trimestral 1 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 2 9 Revisão da prestação de contas trimestral 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 2 15 Conciliação mensal 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 2 19 atualização de dados e Registro de expedição 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 28 CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 01 A 23.02  0,5 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 2 28 Expedição de documentos 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 1 Prestação de contas trimestral 0,5 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 2 8 Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 Revisão da prestação de contas trimestral 0,5 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 2 9 Conciliação Mensal 0,25 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 2 15 Conciliação mensal 0,75 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 2 20 SOE mensal 0,75 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 2 2 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto FORTALECIMENTO OPERACIONAL na sema 0,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Supervisão

2018 2 2 Interações ref. serviço de fornecimento de combustível e manutenção de veículo 2,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 2 Auditoria trabalhista - preparação de documentação para realização de reunião de avaliação de propos 10 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 2 Acerto SP do fornecedor Ticket 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 6 Entendimentos com Flavia e Mary sobre contratação de auditoria trabalhista. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 2 7 Rateio Férias 2,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Interações ref. serviço manutenção de veículos. 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 9 auditoria trabalhista - resultado do processo de seleção; 2 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 15 Revisão e aprovação do processo de contratação do escritório de advocacia para análise de documentaç 2 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Comunicado à SEA sobre o não recebimento do TRA referente a manutenção dos veículos.  0,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 16 solicitação de elaboração de contrato à asjur para contratação de empresa de prestação de serviço para 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 19 Início de análise do TdR, documentos, proposta técnica e financeira para contratação de Lobo & Ibeas, 3 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 2 19 Reunião ASJUR sobre elaboração do contrato de auditoria trabalhista 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 20 Elaboração do contrato com Lobo e Ibeas, continuação na análise dos documentos, propostas e TdR, en 5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 2 22 Verificação de documentos trabalhistas da empresa Ícone Serviços Especializados Ltda-ME e envio de e- 1,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 2 22 preparação das cartas de comunicação às empresas sobre envio de documentação trabalhista para o es 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto FORTALECIMENTO OPERACIONAL DE UCs n 0,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Supervisão

2018 2 23 Interações ref. serviço fornecimento de combustível e manutenção de viaturas; 1,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 23 Verificação com o comprador sobre o novo prazo para pagamento do boleto bancário com a empresa T 0,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 23 organização do processo de contratação de empresa para prestação de serviço de auditoria trabalhista; 2 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 23 Contrato 078/2016- Envio das documentações trabalhistas para análise do Asjur. E as pendentes. 1,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 23 desenho do fluxo de aprovação dos produtos para pagamento dos serviços de auditoria trabalhista. 1,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Faturamento 0,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)



Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 2 26 Com contratos sobre contatos das empresas para envio de carta sobre auditoria trabalhista. 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 26 finalização das cartas de comunicação para as empresas enviarem os documentos trabalhistas ao escritó 1,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 27 Verificação dos documentos trabalhistas da Lucus e envio de e-mail com pendências. 1,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 2 27 Verificação dos documentos trabalhistas pendentes da Ícone e envio de e-mail com aprovação. 0,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 2 28 Rateio Férias 0,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Contrato 078/2016 e 073/2016- informações para gerência sobre os contatos das empresas Contrato 07 3,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 1 Prestação de contas trimestral 1 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 2 AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO DA CONTA 0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 2 Acertos de registros 0,25 V Instrumento TAC GERAL  V Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 2 Revisão e acerto de documentos registrados 0,25 V Instrumento TAC GERAL  V Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 2 Registro de Correspondência 0,75 V Instrumento TAC GERAL  V Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 6 Rateio Férias 2,75 V Instrumento TAC GERAL  V Gerenciamento de projetos

2018 2 7 Conciliação Mensal 0,75 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 8 Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25 V Instrumento TAC GERAL  V Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 Levantamento de informações para a coordenação sobre os prazos dos projetos aprovados no Condir. 0,75 V Instrumento TAC GERAL  V Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Revisão da prestação de contas trimestral 0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 9 AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO DA CONTA 0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 15 Conciliação mensal 1 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 16 conciliação de projeto ref. aos meses de outubro, novembro e dezembro de 2017. 2,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 20 SOE mensal 0,75 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 22 Contato para solicitar resposta à carta da auditoria 0,75 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 23 AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS 0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 23 Baixa contábil no período 01 á 31 e janeiro. 0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 2 9 Finalização do projeto nos controles internos. 1,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCoŶseƌvatſƌia Gerenciamento de projetos

2018 2 21 Envio de e-mail à Gerência sobre encaminhamentos acerca da seleção de contratação para ETE Conservató0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCoŶseƌvatſƌia Jurídico 

2018 2 2 Digitalização, registro e atualização dos dados no sistema Cedoc 0,25 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 6 Registro da entrada de correspondências 0,25 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 7 Análise dos documentos, planilhas orçamentárias, CFF e ofício para aditamento ao contrato firmado co 4 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Jurídico 

2018 2 8 Revisão final e envio do termo aditivo ao contrato firmado com Darwin Engenharia, bem como de seus 1 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Jurídico 

2018 2 9 Troca de informações com o coordenador do projeto sobre o aditivo ao contrato nº 036/2017 - Darwin 2 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Contrato 036/2017 - e-mail para conhecimento da gerência e solicitação para INEA encaminhar cronog 2,75 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 9 Rateio Férias 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Registro de Correspondência 0,25 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 15 Conferência e chancela do termo aditivo ao contrato firmado com Darwin Engenharia. 0,25 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàPeŶtagŶa Jurídico 

2018 2 1 Prestação de contas trimestral 0,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 2 7 Conciliação Mensal 0,75 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 2 8 Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 9 Revisão da prestação de contas trimestral 0,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 2 9 Conciliação do Projeto 1,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 2 15 Conciliação mensal 0,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 2 20 SOE mensal 0,75 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 2 1 Prestação de contas trimestral 1 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 2 9 Revisão da prestação de contas trimestral 0,25 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 2 9 CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 01 A 31.01 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 2 15 Conciliação mensal 0,75 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 2 16 conciliação de projeto dos meses de outubro, novembro e dezembro de 2017 2 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 2 22 Registro de Correspondência 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 23 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,25 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 23 Baixa contábil no período 01 á 31 e janeiro. 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro



Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 2 23 SOE Mensal  0,75 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 2 6 Rateio Férias 1,75 V Instrumento TAC VàTáCà-àCHEVRONàE“TáDUáLà–RECUPERáÇÃOàDEàMáNGUEóáLà-TUBIáCáNGáGerenciamento de projetos

2018 2 9 - RESPONDENDO EMAIL DA LAURA SOBRE NOTA FISCAL QUE NÃO FOI RETIDO O INSS, POIS A MESMA N 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àCHEVRONàE“TáDUáLà–RECUPERáÇÃOàDEàMáNGUEóáLà-TUBIáCáNGáFinanceiro

2018 2 9 Diversos entendimentos internos e externos sobre a pertinência de retenção de INSS na âmbito do con 2,75 V Instrumento TAC VàTáCà-àCHEVRONàE“TáDUáLà–RECUPERáÇÃOàDEàMáNGUEóáLà-TUBIáCáNGáGerenciamento de projetos

2018 2 16 Entendimentos junto à equipe do projeto e à SEA sobre o pagamento da empresa Manglares. 0,75 V Instrumento TAC VàTáCà-àCHEVRONàE“TáDUáLà–RECUPERáÇÃOàDEàMáNGUEóáLà-TUBIáCáNGáGerenciamento de projetos

2018 2 23 Verificação do recebimento dos documentos para realização de pagamento para a Manglares. 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àCHEVRONàE“TáDUáLà–RECUPERáÇÃOàDEàMáNGUEóáLà-TUBIáCáNGáGerenciamento de projetos

2018 2 28 Contrato 044/2017- solicitação para SEA encaminhar produto e Gerência FMA autorizar antecipação do 1,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àCHEVRONàE“TáDUáLà–RECUPERáÇÃOàDEàMáNGUEóáLà-TUBIáCáNGáAdministração (Compras e Contratações)

2018 2 28 Com contratos para pagamento fora do prazo interno uma vez que a SEA não enviou o produto junto c 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àCHEVRONàE“TáDUáLà–RECUPERáÇÃOàDEàMáNGUEóáLà-TUBIáCáNGáGerenciamento de projetos

2018 2 2 Entendimentos junto ao projeto e à coordenação sobre o evento realizado no dia 27 de janeiro. Consul 1,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DEGerenciamento de projetos

2018 2 7 Rateio Férias 1 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DEGerenciamento de projetos

2018 2 9 Recebimento dos documentos da primeira prestação de contas do Projeto. Encaminhamento dos docu 5,75 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DEGerenciamento de projetos

2018 2 16 Envio de informações solicitadas pelo Instituto Onda Azul sobre o Funbio. Contato com a equipe do Pro 1,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DEGerenciamento de projetos

2018 2 23 Contato com a equipe do Projeto para entendimentos sobre o andamento do projeto. 0,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DEGerenciamento de projetos

2018 2 1 Prestação de contas trimestral 1 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 2 9 Revisão da prestação de contas trimestral 0,25 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 2 9 Conciliação de Projeto  1,5 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 2 15 Conciliação mensal 0,75 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 2 20 SOE mensal 0,75 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 2 21 exame e-mail Laura e entes internos 0,75 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Jurídico 

2018 2 8 entes OL sobre questão contrato Projconsult 0,75 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Jurídico 

2018 2 9 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto RPPNN UCs INEA na semana 0,25 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Supervisão

2018 2 9 Explicação ao jurídico sobre a resposta da carta de aplicação de multa à empresa Projconsult. Solicitaçã 1,25 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Providências para o pagamento do produto entregue pela contratada. 0,25 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Rateio Férias 0,5 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Contrato 046/2016- faturamento do contrato 1,5 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Administração (Compras e Contratações)

2018 2 19 elaboração carta resposta ofício multa contrato projconsult + entes gerencia 0,5 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Jurídico 

2018 2 19 Com ASJUR sobre resposta a carta da SEA sobre a inadimplência contratual da empresa por interferênc 0,25 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 20 revisão da carta a ser enviada à SEA sobre aplicação da multa. 1 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 21 Com ASJUR sobre valor da multa a ser aplicada a empresa por inadimplência contratual. 1 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 26 levantamento das informações para ASJUR sobre aplicação da multa. 1 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 27 Com a coordenadora do projeto sobre multa contratual 1,5 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 27 finalização da carta resposta à SEA sobre multa contratual. 1 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 28 verificando encaminhamentos referente a projconsult. 0,75 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 28 revisão a ajustes carta resposta prejconsult + entes gerencia 1,5 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Jurídico 

2018 2 28 Contrato 046/2016- solicitação para empresa proceder com a glosa da Nota fiscal 1008 até a definição/n 0,5 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Administração (Compras e Contratações)

2018 2 28 Com ASJUR para valoração da multa 1 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Verificação novamente com o setor de compras sobre o valor negativo apresentado no CFF do projeto. 0,25 I (a) Carteira CA CCA SERF - UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA SERF - UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,25 I (a) Carteira CA CCA SERF - UCs INEA Administração (Compras e Contratações)

2018 2 23 “oliĐitaçãoàăàĐooƌdeŶadoƌaàdoàpƌojetoàŶaàƌealizaçãoàdoàƌeŵaŶejaŵeŶtoàdeàƌeĐuƌsosàpaƌaàaditivoàaoàĐoŶtƌatoàĐoŵàaàeŵpƌesaàPƌojĐoŶsult.àEŶĐaŵiŶhaŵeŶtoàdeàe-ŵailàpaƌaàoàfiŶaŶĐeiƌoàsoliĐitaŶdoàiŶfoƌŵaçƁesàsoďƌeàsaldoàfiŶaŶĐeiƌoàpaƌaàaditivoàdeàvaloƌàaoàPƌojeto.à“oliĐitaçãoàăàĐooƌdeŶadoƌaàdoàpƌojetoàdoàĐƌoŶogƌaŵaàdeàexeĐuçãoà-àáditivoàaoàĐoŶtƌatoàŶºàϬϮ6/ϮϬϭ6àPƌojĐoŶsult.àCoŵuŶiĐadoàaàĐooƌdeŶaçãoàeàjuƌídiĐoàsoďƌeàoàaditivoàdeàvaloƌàaoàPƌojetoà“ERFà–àUCsàINEáàeàaoàĐoŶtƌatoàfiƌŵadoàĐoŵàaàPƌojĐoŶsult.àCoŵuŶiĐadoàăàgestãoàdeàĐoŶtƌatosàsoďƌeàvaloƌesàŶegativosàŶoàsisteŵa,àoàƋualàsoliĐitaŵosàajustes.à1,75 I (a) Carteira CA CCA SERF - UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 20 Análise dos documentos trabalhistas dos funcionários da Ambiental Engenharia e envio de e-mail com 2 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Jurídico 

2018 2 23 Auxilio à Gestão de contratos na resposta de e-mail para a coordenação do projeto. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Contrato 037/2017- ligação telefônica solicitação para empresa encaminhar documentações trabalhistas 3,25 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Administração (Compras e Contratações)

2018 2 2 Encaminhado para a SEA o Termo de distrato com a empresa Prosplan. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Obras Infra PE Concordia  Gerenciamento de projetos

2018 2 1 Esclarecimentos junto ao fornecedor Sonen Ambiental referente à nota técnica da proposta para o servi 1,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 2 revisando pontuação e entendimentos com compras. 2,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Gerenciamento de projetos

2018 2 5 Análise documento e TdR para contratação de Essati Engenharia, alterações no TdR e envio de e-mail c 2 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Jurídico 

2018 2 5 Apoio a ASJUR e interação junto ao fornecedor para levantamento de certidões para elaboração de con 1 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 6 exame e-mails e docs TAC e orientações contrato esati 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Jurídico 
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2018 2 6 Apoio a ASJUR e interação junto ao fornecedor para levantamento de certidões para elaboração de con 1 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 8 entes equipe OL sobre clausula de sucessão na polaridade ativa - contrato mais longo que o acordo 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Jurídico 

2018 2 8 Início de elaboração do contrato a ser firmado com Essati Engenharia, análise de documentos e TdR, al 1,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Jurídico 

2018 2 9 verificando encaminhamentos sobre prazos vencidos e contratação. 2,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Continuação na elaboração do contrato se ser firmado com Essati Engenharia, análise e alterações no T 2,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Jurídico 

2018 2 9 Rateio Férias 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Gerenciamento de projetos

2018 2 15 Esclarecimentos junto ao fornecedor referente à proposta técnica e não classificação para abertura de 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 16 Conferência e chancela do contrato firmado com Essati Engenharia Ltda. e entendimentos com Rosa e 1 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Jurídico 

2018 2 20 Esclarecimentos junto as empresas referente à não classificação para seleção para restauração florestal 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 21 Entendimentos com Flavia e João sobre contratação da Essati Engenharia. 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Jurídico 

2018 2 21 Com ASJUR e CEO sobre os valores do contrato. 1 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Gerenciamento de projetos

2018 2 22 Interação junto ao coordenador do projeto esclarecendo suas dúvidas quanto a assinatura do Contrato 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 27 Entendimentos com João sobre os acertos a serem feitos na contratação da Essati Engenharia e análise 0,75 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Jurídico 

2018 2 28 Conversa com Erika e João sobre ACORDO FMA/RJ - TAC - Águas de Barra Mansa 0,25 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 28 Rateio Férias 0,25 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àÁguasàdeàBaƌƌaàMaŶsa Administração (Compras e Contratações)

2018 2 2 Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,25 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àMoŶitoƌaŵeŶtoàPaƌaíďaàdoà“ulAdministração (Compras e Contratações)

2018 2 8 Rateio Férias 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àMoŶitoƌaŵeŶtoàPaƌaíďaàdoà“ulGerenciamento de projetos

2018 2 9 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto MONITORAMENTO PARAIBA DO SUL na sema 0,5 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àMoŶitoƌaŵeŶtoàPaƌaíďaàdoà“ulSupervisão

2018 2 22 Registro de Correspondência 0,25 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àMoŶitoƌaŵeŶtoàPaƌaíďaàdoà“ulApoio Administrativo e Comunicação

2018 2 28 Contrato: 088/2017- faturamento do contrato 1,75 V Instrumento TAC VàTáCà-àC“Nà–àMoŶitoƌaŵeŶtoàPaƌaíďaàdoà“ulAdministração (Compras e Contratações)

2018 2 8 reunião OL - sobre questões processo seleção 0,5 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Jurídico 

2018 2 8 Análise Carta Convite, TdR e documentos das empresas para contratação de PROJETO EXECUTIVO E IM 3 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Jurídico 

2018 2 9 preparo material, abertura e análise propostas 12 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Administração (Compras e Contratações)

2018 2 9 verificando encaminhamentos quanto a seleção. 1,5 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Gerenciamento de projetos

2018 2 9 entes Coordenação sobre processo de seleção para contratações + entes Manoel e elaboração de e-ma 2,5 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Jurídico 

2018 2 9 troca de e-mail e conversa sobre FMA-Acordo - ETE Conservatória análise documentação de habilitação 0,5 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Administração (Compras e Contratações)

2018 2 9 Entendimentos com Gerência, Berna e Flavia sobre contratação de PROJETO EXECUTIVO E IMPLANTAÇÃ 1,5 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Jurídico 

2018 2 9 Rateio Férias 0,5 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Gerenciamento de projetos

2018 2 21 Com compras sobre encaminhamentos para assinatura do contrato. 1 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Gerenciamento de projetos

2018 2 23 solicitação elaboração contrato e cobrança e ajustes relatório de avaliação assinados 2,5 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Administração (Compras e Contratações)

2018 2 23 entes Pauloe Bernadette sobre aspectos contratuais. 0,5 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Jurídico 

2018 2 23 Encaminhamento para a compradora sobre o trecho discutido em reunião com a SEA para a contrataçã 0,25 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondências 0,25 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 23 Expedição de documentos 0,25 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Apoio Administrativo e Comunicação

2018 2 28 Conversa sobre processo de contratação FMA - Acordo - TAC CSN - ETE Conservatória Obra - solicitação 0,25 V INSTRUMENTO TAC VàTáCà-àC“Nà–àETEàCON“ERVáTÓRIáà-àOBRá“ Administração (Compras e Contratações)

2018 2 9 Análise e aprovação do Remanejamento de recursos - Auditoria de riscos trabalhistas. Comunicado ao 2,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Solicitação ao coordenador do projeto sobre complemento de valor para realização da manutenção de 0,75 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Entendimentos internos e providências para o pagamento da Manutenção de Veículo. 0,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Gerenciamento de projetos

2018 2 28 Contrato 083/2017- troca de e-mails, ligações telefônicas com a empresa e solicitação para SEA encami 3,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 2 Solicitação no sistema cérebro referente a regularização da documentação de transferência de propried 0,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de PaGerenciamento de projetos

2018 2 9 Regularização do processo de contratação e envio para Contas a Pagar de NF referente ao serviço de tra 0,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de PaAdministração (Compras e Contratações)

2018 2 19 Contato junto a Secretaria de Meio Ambiente para confirmação da emissão de Certificado de Registro d 0,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de PaAdministração (Compras e Contratações)

2018 2 6 Apoio ao gestor na localização e reenvio de Pedido de Compra com a contratação dos serviços de manu 1 I (a) Carteira CA CCA Projeto APA do Rio Macacú   Administração (Compras e Contratações)

2018 2 27 entes gerencia sobre questões pendentes azzuk 0,25 I (a) Carteira CA CCA Projeto APA do Rio Macacú   Jurídico 

2018 2 2 Confirmação do pagamento de regularização fundiárias, atualização da planilha de controle, elaboraçã 1,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária Provisionamento de Fundos RF - INEA Gerenciamento de projetos

2018 2 7 Rateio Férias 0,75 I (a) Carteira CA CCA Ações Implantação PE Pedra Selada  Gerenciamento de projetos

2018 2 7 Rateio Férias 1,5 I (a) Carteira CA CCA ͞PƌĠ-pƌojeto͟ Gerenciamento de projetos

2018 2 9 áŶĄliseàdoàŶovoàPƌojetoàIŶĐƌeŵeŶtoàdaàGestãoàdaàVisitaçãoàeàdaà“usteŶtaďilidadeàEĐoŶƀŵiĐaàdasàUCsàdoàERJà–àUsoàPúďliĐoàIII.àà1,5 I (a) Carteira CA CCA ͞PƌĠ-pƌojeto͟ Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Análise do novo projeto CAR nas UCs. Solicitação à coordenação do projeto dos documentos originais d 2,5 I (a) Carteira CA CCA ͞PƌĠ-pƌojeto͟ Gerenciamento de projetos
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2018 2 16 Projeto Pró UC - exame TDR - revisão, ajustes e orientações 1,5 I (a) Carteira CA CCA ͞PƌĠ-pƌojeto͟ Jurídico 

2018 2 22 Entendimentos com Flavia sobre contratação de consultoria. 0,5 I (a) Carteira CA CCA ͞PƌĠ-pƌojeto͟ Jurídico 

2018 2 22 Reunião com INEA sobre projeto Uso Público III 2 I (a) Carteira CA CCA ͞PƌĠ-pƌojeto͟ Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Análise do TdR para Contratação de empresa especializada em Cadastro Ambiental Rural - Projeto CAR 3,25 I (a) Carteira CA CCA ͞PƌĠ-pƌojeto͟ Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Análise e ajuste do CFF do novo Projeto Uso Público III. Análise do TdR do novo projeto Uso Público III. 2 I (a) Carteira CA CCA ͞PƌĠ-pƌojeto͟ Gerenciamento de projetos

2018 2 2 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto BIOTA BDE na semana 0,25 I (a) Carteira CA CCA Implantação Componente Biota BDE  Supervisão

2018 2 16 Contrato 058 / 2015 -envio da via dos aditivo (e-mail e sedex), para o contratado e gestor 0,5 I (a) Carteira CA CCA Implantação Componente Biota BDE  Administração (Compras e Contratações)

2018 2 28 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Solicitação ao comprador para entrar em contato com a empresa e coordenador do projeto sobre a co 0,25 I (a) Carteira CA CCA PaƌŶaàTijuĐaà–à“iŶalização Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Verificação e solicitação ao coordenador do projeto sobre o remanejamento de recursos no sistema cér 0,5 I (a) Carteira CA CCA PaƌŶaàTijuĐaà–à“iŶalização Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Entendimentos junto à coordenadora sobre os bens a serem adquiridos para o projeto; Inclusão do Pro 4,5 I (a) Carteira CA CCA PEàCuŶhaŵďeďeà–àáƋuisiçƁesàpaƌaàaàsedeààà Gerenciamento de projetos

2018 2 8 Pró UCs - exame TDR e entes equipe 0,75 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Jurídico 

2018 2 9 Análise de especificações. Troca de e-mail e telefonemas com a coordenação do projeto sobre as espec 4,5 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Gerenciamento de projetos

2018 2 9 Entendimentos internos sobre a possibilidade de contratação de telefonia/internet; Solicitação de criaç 3,5 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Gerenciamento de projetos

2018 2 15 Início da revisão do TdR. 1 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Análise de TdR para Contratação PJ para planejamento e gestão de UC. Solicitação as áreas do Funbio p 2 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Análise do TdR para Contratação PJ para planejamento e gestão de UC - Projeto ProUC - Criação UCs e 2 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Jurídico 

2018 2 16 Continuação da revisão do TdR para contratação. 1 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Gerenciamento de projetos

2018 2 16 Após análise do Jurídico encaminhando informações ao SGP para orientações sobre como proceder. 1 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Gerenciamento de projetos

2018 2 21 Apoio à Gerência do Programa para análise e revisão de especificação para o serviço de aluguel de veíc 0,5 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Administração (Compras e Contratações)

2018 2 22 entes Paulo sobre TDR 0,25 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Jurídico 

2018 2 23 análise do TdR 2 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Administração (Compras e Contratações)

2018 2 23 Comunicado para a Gerência do recebimento da documentação do projeto. Análise do TdR de aluguel 3,25 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Gerenciamento de projetos

2018 2 23 Revisão do TdR 2,5 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Gerenciamento de projetos

2018 2 27 entes gerencia 0,25 I (a) Carteira CA CCA ProUC - Criação UCs Municipais Jurídico 

2018 2 9 Rateio Férias 0,5 I (a) Carteira CA CCA UPAMs PI ERJ  Gerenciamento de projetos

763,25



Detalhamento das Horas por Instrumento Soma de Horas

I (a) Carteira CA CCA 253,75

GERAL  I (a) 97,25

Administração (Compras e Contratações) 1

Apoio à colaboradora Ana Lúcia nas rotinas da Gestão de Contratos e Sistema RM 1

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25

Financeiro 18

SOE Mensal 0,75

Conciliação mensal 0,75

MONITORAR SALDO DA CONTA AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS 1

AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO 2

Prestação de contas trimestral 1

AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO  1,5

Revisão da prestação de contas trimestral 1

conciliação de Projetos - carteira CA CCA dos meses de outubro, novembro e dezembro de 2017 ; conferencia de NF.47 da ALF soluções - ref.a 3,5

Contato para solicitar resposta à carta da auditoria 1,5

AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO DA CONTA 1

Baixa contábil no período 01 á 31 e janeiro. 0,75

Cobrança de resposta a carta da auditoria 0,75

Leitura e entendimento sobre o oficio enviado pela SEA sobre que não será mais necessário a indicação dos TCCA's para os projetos aprovado 0,5

conferencia de notas fiscais : NF. 78 de LUCUS LTDA; NF. 523 de I Graficci; NF. 223 de Rio Tecnologia Ambientral Ltda ; 0,5

Levantamento de saldo do TCCA Implantação e Urbanização Comperj 1,5

Gerenciamento de projetos 71,5

Reunião SEA 4

Rateio Férias 11

GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 11,5

Elaboração da minuta da Carta sobre indicação dos TCCAs para os novos projetos de Compensação Ambiental - FMA/RJ. 1

Várias conversas com o coordenador do projeto PROUC para explicação do CFF do projeto. 1,5

Verificação dos documentos dos novos projetos do FMA/RJ. Revisão da carta sobre a indicação de TCCAs. 1,75

Entendimentos internos sobre os novos projetos e a indicação de TCCAs. 1,5

GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails recebidos durante o período de férias 5

Revisão e atualização dos dados do mecanismo 2

Com auditoria externa sobre aproveitar a contratação de escritório de auditoria trabalhista para outros projetos. 2

Reunião interna com a equipe 3

Revisão dos dados do Mecanismo FMA/RJ 2

Reunião FUNBIO 5

Análise do fluxo proposto para solicitação de Nota Fiscal. 1

com a coordenação sobre as apresentações do FMA 1

reunião interna 2,25

Análise final do TdR para Contratação de horas de voo de helicóptero por arrendamento, para sobrevoo, conforme cronograma e demandas 1,25

Entendimentos junto a equipe de TI sobre o envio do Manual de utilização do sistema para os coordenadores. Conversa interna sobre legislação 10,5

ajustes internos para férias da analista. 2

Geral: Contato com a DIBAPE para entendimentos sobre a criação de insumos no sistema; Acompanhamento geral dos projetos. 1,25

revisão da ATA e preparação para a Reunião semanal 1

Jurídico 1,5

Reunião com Gerência e Flavia sobre o FMA. 1,5

Supervisão 5

novos projetos e ajustes 3

geral - novos projetos 2

Parna Tijuca - Rio Carioca  3,25

Administração (Compras e Contratações) 2,25

Contrato 120/2016- faturamento do contrato 1,75

Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,5

Gerenciamento de projetos 0,75

Rateio Férias 0,75

Supervisão 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto PARNA TIJUCA RIO CARIOCA na semana 0,25

CoŶseƌvação da Floƌa EŶdġŵiĐa – Fase II  12,75

Administração (Compras e Contratações) 4

Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,25

Contrato 085/2017- e-mail para conhecimento da gerência e solicitação para SEA encaminhar os produtos aprovados Faturamento do contra 3,75

Gerenciamento de projetos 5,5

Rateio Férias 1

Análise e alteração do Plano de trabalho para o novo ACT; Esclarecimento para o coordenador do projeto sobre o plano de trabalho. 1

PƌosseguiŵeŶtoàŶaàelaďoƌaçãoàdoàŶovoàáCTàdoàPƌojetoàCoŶseƌvaçãoàdaàFloƌaàEŶdġŵiĐaà–àFaseàII.àEŶĐaŵiŶhaŵeŶtoàpaƌaàGestãoàdeàĐoŶtƌatosàsoďƌeàPosiçãoàsoďƌeàosàpƌodutosàdasàĐoŶtƌataçƁesàdoàPƌojeto.àáŶĄliseàeàsoliĐitaçãoàdeàajusteàŶoàŶovoàáCTàaoàpƌojeto.àà1,75

Encaminhamento para a equipe do projeto sobre o novo ACT.  0,25

Solucionando o pagamento da empresa Igrafficci. 1,5

Jurídico 3

Revisão final e alterações no AC a ser firmado com JBRJ e Plano de Trabalho, análise documentos e envio. 3

Supervisão 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto CONSERVAÇÃO DA FLONA ENDEMICA na semana 0,25



Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ  0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Rateio Férias 0,25

Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  5,5

Administração (Compras e Contratações) 2

Rateio Férias 0,25

Contrato 080/2017- elaboração e solicitação de aditivo ao contrato 1,75

Gerenciamento de projetos 0,75

Rateio Férias 0,75

Jurídico 2,5

Elaboração de termo aditivo ao contrato firmado com Maricá Táxi Aéreo, análise documentos, entendimentos internos e envio para assinatura 2,5

Supervisão 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto COMBATE INCEDIOS na semana 0,25

PE Ilha Grande - Geradores 5

Administração (Compras e Contratações) 2,75

Contrato 119/2017- faturamento do contrato 1,5

Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,25

Contrato 119/2017 - solicitação para SEA encaminhar documentos (TRA, Nota Fiscal, Medição ) originais  1

Gerenciamento de projetos 1,25

Rateio Férias 1,25

Jurídico 0,75

entes equipe sobre ofício e resposta engesan 0,5

entes gerencia execução contrato Engesan para comunicação com a empresa 0,25

Supervisão 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto ILHA GRANDE GERADORES na semana 0,25

RPPN- UCs INEA 14,5

Administração (Compras e Contratações) 2

Contrato 046/2016- faturamento do contrato 1,5

Contrato 046/2016- solicitação para empresa proceder com a glosa da Nota fiscal 1008 até a definição/negociação do Funbio com a SEA sobre 0,5

Gerenciamento de projetos 9,5

Rateio Férias 0,5

Explicação ao jurídico sobre a resposta da carta de aplicação de multa à empresa Projconsult. Solicitação à gestão de contratos para pagame 1,25

Providências para o pagamento do produto entregue pela contratada. 0,25

Com ASJUR sobre resposta a carta da SEA sobre a inadimplência contratual da empresa por interferência do INEA na contratação de profissio 0,25

revisão da carta a ser enviada à SEA sobre aplicação da multa. 1

Com ASJUR sobre valor da multa a ser aplicada a empresa por inadimplência contratual. 1

levantamento das informações para ASJUR sobre aplicação da multa. 1

Com a coordenadora do projeto sobre multa contratual 1,5

finalização da carta resposta à SEA sobre multa contratual. 1

verificando encaminhamentos referente a projconsult. 0,75

Com ASJUR para valoração da multa 1

Jurídico 2,75

entes OL sobre questão contrato Projconsult 0,75

elaboração carta resposta ofício multa contrato projconsult + entes gerencia 0,5

revisão a ajustes carta resposta prejconsult + entes gerencia 1,5

Supervisão 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto RPPNN UCs INEA na semana 0,25

SERF - UCs INEA 2,5

Administração (Compras e Contratações) 0,25

Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,25

Gerenciamento de projetos 2,25

Rateio Férias 0,25

Verificação novamente com o setor de compras sobre o valor negativo apresentado no CFF do projeto. 0,25

SoliĐitaçãoàăàĐooƌdeŶadoƌaàdoàpƌojetoàŶaàƌealizaçãoàdoàƌeŵaŶejaŵeŶtoàdeàƌeĐuƌsosàpaƌaàaditivoàaoàĐoŶtƌatoàĐoŵàaàeŵpƌesaàPƌojĐoŶsult.àEŶĐaŵiŶhaŵeŶtoàdeàe-ŵailàpaƌaàoàfiŶaŶĐeiƌoàsoliĐitaŶdoàiŶfoƌŵaçƁesàsoďƌeàsaldoàfiŶaŶĐeiƌoàpaƌaàaditivoàdeàvaloƌàaoàPƌojeto.àSoliĐitaçãoàăàĐooƌdeŶadoƌaàdoàpƌojetoàdoàĐƌoŶogƌaŵaàdeàexeĐuçãoà-àáditivoàaoàĐoŶtƌatoàŶºàϬϮ6/ϮϬϭ6àPƌojĐoŶsult.àCoŵuŶiĐadoàaàĐooƌdeŶaçãoàeàjuƌídiĐoàsoďƌeàoàaditivoàdeàvaloƌàaoàPƌojetoàSERFà–àUCsàINEáàeàaoàĐoŶtƌatoàfiƌŵadoàĐoŵàaàPƌojĐoŶsult.àCoŵuŶiĐadoàăàgestãoàdeàĐoŶtƌatosàsoďƌeàvaloƌesàŶegativosàŶoàsisteŵa,àoàƋualàsoliĐitaŵosàajustes.à1,75

͞PƌĠ-pƌojeto͟ 14,75

Gerenciamento de projetos 12,75

Rateio Férias 1,5

áŶĄliseàdoàŶovoàPƌojetoàIŶĐƌeŵeŶtoàdaàGestãoàdaàVisitaçãoàeàdaàSusteŶtaďilidadeàEĐoŶƀŵiĐaàdasàUCsàdoàERJà–àUsoàPúďliĐoàIII.àà 1,5

Análise do novo projeto CAR nas UCs. Solicitação à coordenação do projeto dos documentos originais do projeto.  2,5

Reunião com INEA sobre projeto Uso Público III 2

Análise do TdR para Contratação de empresa especializada em Cadastro Ambiental Rural - Projeto CAR nas UCs. Solicitação as áreas internas 3,25

Análise e ajuste do CFF do novo Projeto Uso Público III. Análise do TdR do novo projeto Uso Público III. 2

Jurídico 2

Projeto Pró UC - exame TDR - revisão, ajustes e orientações 1,5

Entendimentos com Flavia sobre contratação de consultoria. 0,5

Fortalecimento Operacional UCs ERJ  50,25

Administração (Compras e Contratações) 26

Interações ref. serviço de fornecimento de combustível e manutenção de veículo 2,25

Auditoria trabalhista - preparação de documentação para realização de reunião de avaliação de proposta técnica e participação de reunião de 10

Acerto SP do fornecedor Ticket 1

Interações ref. serviço manutenção de veículos. 1

auditoria trabalhista - resultado do processo de seleção; 2

solicitação de elaboração de contrato à asjur para contratação de empresa de prestação de serviço para auditoria trabalhista; 1



Interações ref. serviço fornecimento de combustível e manutenção de viaturas; 1,5

organização do processo de contratação de empresa para prestação de serviço de auditoria trabalhista; 2

Contrato 078/2016- Envio das documentações trabalhistas para análise do Asjur. E as pendentes. 1,25

Faturamento 0,75

Contrato 078/2016 e 073/2016- informações para gerência sobre os contatos das empresas Contrato 073/2016- envio das documentações tra 3,25

Gerenciamento de projetos 11,75

Rateio Férias 2,75

Revisão e aprovação do processo de contratação do escritório de advocacia para análise de documentação trabalhista das contratações no âm 2

Comunicado à SEA sobre o não recebimento do TRA referente a manutenção dos veículos.  0,25

Reunião ASJUR sobre elaboração do contrato de auditoria trabalhista 1

preparação das cartas de comunicação às empresas sobre envio de documentação trabalhista para o escritório de advocacia contratado. 1

Verificação com o comprador sobre o novo prazo para pagamento do boleto bancário com a empresa Ticket Log - manutenção de veículo. Auto 0,75

desenho do fluxo de aprovação dos produtos para pagamento dos serviços de auditoria trabalhista. 1,5

Com contratos sobre contatos das empresas para envio de carta sobre auditoria trabalhista. 1

finalização das cartas de comunicação para as empresas enviarem os documentos trabalhistas ao escritório Lobo e Ibeas. 1,5

Jurídico 11,75

Entendimentos com Flavia e Mary sobre contratação de auditoria trabalhista. 0,25

Início de análise do TdR, documentos, proposta técnica e financeira para contratação de Lobo & Ibeas, alterações no TdR e entendimentos co 3

Elaboração do contrato com Lobo e Ibeas, continuação na análise dos documentos, propostas e TdR, entendimentos internos e envio para as 5

Verificação de documentos trabalhistas da empresa Ícone Serviços Especializados Ltda-ME e envio de e-mail com pendências. 1,5

Verificação dos documentos trabalhistas da Lucus e envio de e-mail com pendências. 1,5

Verificação dos documentos trabalhistas pendentes da Ícone e envio de e-mail com aprovação. 0,5

Supervisão 0,75

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto FORTALECIMENTO OPERACIONAL DE UCs na semana 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto FORTALECIMENTO OPERACIONAL na semana 0,5

PaƌŶa TijuĐa – “iŶalização 0,75

Gerenciamento de projetos 0,75

Solicitação ao comprador para entrar em contato com a empresa e coordenador do projeto sobre a contratação da sinalização. 0,25

Verificação e solicitação ao coordenador do projeto sobre o remanejamento de recursos no sistema cérebro.  0,5

Ações Implantação PE Pedra Selada  0,75

Gerenciamento de projetos 0,75

Rateio Férias 0,75

Apoio tecnico Infraestrutura Ucs 5,5

Administração (Compras e Contratações) 3,25

Contrato 037/2017- ligação telefônica solicitação para empresa encaminhar documentações trabalhistas. E as pendentes. Envio das docume 3,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Auxilio à Gestão de contratos na resposta de e-mail para a coordenação do projeto. 0,25

Jurídico 2

Análise dos documentos trabalhistas dos funcionários da Ambiental Engenharia e envio de e-mail com pendências. 2

Obras Infra PE Concordia  0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Encaminhado para a SEA o Termo de distrato com a empresa Prosplan. 0,25

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua 1,75

Administração (Compras e Contratações) 1,25

Regularização do processo de contratação e envio para Contas a Pagar de NF referente ao serviço de transferência de propriedade de motoc 0,75

Contato junto a Secretaria de Meio Ambiente para confirmação da emissão de Certificado de Registro de Veículo e placas em nome do munic 0,5

Gerenciamento de projetos 0,5

Solicitação no sistema cérebro referente a regularização da documentação de transferência de propriedade da motocicleta adquirida para o 0,5

Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  7

Administração (Compras e Contratações) 3,5

Contrato 083/2017- troca de e-mails, ligações telefônicas com a empresa e solicitação para SEA encaminhar produto Faturamento do contra 3,5

Gerenciamento de projetos 3,5

Análise e aprovação do Remanejamento de recursos - Auditoria de riscos trabalhistas. Comunicado ao comprador que o remanejamento de re 2,25

Solicitação ao coordenador do projeto sobre complemento de valor para realização da manutenção de veículo. Explicação para a coordenação 0,75

Entendimentos internos e providências para o pagamento da Manutenção de Veículo. 0,5

Projeto APA do Rio Macacú   1,25

Administração (Compras e Contratações) 1

Apoio ao gestor na localização e reenvio de Pedido de Compra com a contratação dos serviços de manutenção periódica para o veículo 4x4 d 1

Jurídico 0,25

entes gerencia sobre questões pendentes azzuk 0,25

Implantação Componente Biota BDE  0,75

Administração (Compras e Contratações) 0,5

Contrato 058 / 2015 -envio da via dos aditivo (e-mail e sedex), para o contratado e gestor 0,5

Supervisão 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto BIOTA BDE na semana 0,25

CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Rateio Férias 0,25

PE CuŶhaŵďeďe – AƋuisições paƌa a sede   4,5

Gerenciamento de projetos 4,5

Entendimentos junto à coordenadora sobre os bens a serem adquiridos para o projeto; Inclusão do Projeto no sistema cérebro 2.0. 4,5

ProUC - Criação UCs Municipais 24,5

Administração (Compras e Contratações) 2,5



Apoio à Gerência do Programa para análise e revisão de especificação para o serviço de aluguel de veículos 0,5

análise do TdR 2

Gerenciamento de projetos 18,75

Análise de especificações. Troca de e-mail e telefonemas com a coordenação do projeto sobre as especificações e TdRs. Verificação com a co 4,5

Entendimentos internos sobre a possibilidade de contratação de telefonia/internet; Solicitação de criação de centro de custo; Atualização da 3,5

Início da revisão do TdR. 1

Análise de TdR para Contratação PJ para planejamento e gestão de UC. Solicitação as áreas do Funbio para análise do TdR para Contratação P 2

Continuação da revisão do TdR para contratação. 1

Após análise do Jurídico encaminhando informações ao SGP para orientações sobre como proceder. 1

Comunicado para a Gerência do recebimento da documentação do projeto. Análise do TdR de aluguel de veículo. Encaminhamento para o co 3,25

Revisão do TdR 2,5

Jurídico 3,25

Pró UCs - exame TDR e entes equipe 0,75

Análise do TdR para Contratação PJ para planejamento e gestão de UC - Projeto ProUC - Criação UCs e entendimentos com Flavia. 2

entes Paulo sobre TDR 0,25

entes gerencia 0,25

UPAMs PI ERJ  0,5

Gerenciamento de projetos 0,5

Rateio Férias 0,5

I (b) Carteira CA Federal 5

GERAL  I (b) 5

Financeiro 4,25

SOE Mensal 0,75

Conciliação mensal 0,75

Prestação de contas trimestral 1

Revisão da prestação de contas trimestral 0,25

Conciliação de Projeto  1,5

Jurídico 0,75

exame e-mail Laura e entes internos 0,75

I (c) Reserva Reg. Fundiária 8

GERAL I (c) 6,5

Apoio Administrativo e Comunicação 0,75

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,25

Registro de Correspondência 0,5

Financeiro 5,75

Conciliação mensal 0,75

Prestação de contas trimestral 1

Revisão da prestação de contas trimestral 0,25

Baixa contábil no período 01 á 31 e janeiro. 0,5

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 01 A 31.01 0,5

conciliação de projeto dos meses de outubro, novembro e dezembro de 2017 2

SOE Mensal  0,75

Provisionamento de Fundos RF - INEA 1,5

Gerenciamento de projetos 1,5

Confirmação do pagamento de regularização fundiárias, atualização da planilha de controle, elaboração e da carta para o INEA. 1,5

III Instr. Financ. Fiduciário 77,75

CARTÃO VINCULADO 74

Apoio Administrativo e Comunicação 3,25

Registro de Correspondência 2,5

Identificação de pastas e arquivamento de documentos 0,25

Entrega de correspondências 0,25

Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25

Financeiro 49,75

SOE Mensal 0,75

RECARGA DE CARTÃO VINCULADO 1,5

Conciliação mensal 0,5

ISS Cartão Vinculado 5,25

Recarga Cartão Vinculado 5,25

Inserção de Prestação de Contas no RM 7,5

Revisão da prestação de contas trimestral 0,5

Baixa contábil no período 01 á 31 e janeiro. 0,75

Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto. 2

Conferência das prestações aprovadas e das recargas solicitadas.  0,75

Arquivo de prestações de contas 1,5

Revisão INSS PF 2017 Cartão Vinculado 3

Consolidar os valores executados em 2016 e 2017 do cartão vinculado 1

Geral - entrega de cartoes pre pagos 1

Envio de extratos cartão vinculado 0,5

Auxilio de gestor do cartão vinculado 1

E-mails de recargas de cartão vinculado 1,5

Análise de prestação de contas 6,75

Alteração do passo a passo do cartão vinculado 1

Arquivo prestação de contas 0,75



Revisão de saldos dos cartões vinculados 3,5

Auxiliar no ajuste do procedimento de baixa do RM Núcleus para as prestações de contas do cartão vinculado. 1,25

Conferencia do levantamento dos saldos dos postos/núcleos do projeto cartão vinculado. 2,25

Gerenciamento de projetos 7

Rateio Férias 1,75

Recebimento dos cartões físicos dos gestores do cartão vinculado. Acertos de valores no sistema cérebro 2.0, conforme orientação da coorde 2,5

Aprovação de diversas solicitações de recargada de cartões vinculados. 1,5

SoliĐitaçãoàaoàjuƌídiĐoàŶaàElaďoƌaçãoàTeƌŵoàdeàCoŵpƌoŵissoàeàRespoŶsaďilidade.àEŶĐaŵiŶhaŵeŶtoàpaƌaàoàjuƌídiĐoàpaƌaàĐoŶheĐiŵeŶtoàdaàDeliďeƌaçãoàaàƋualàiŶfoƌŵaàaàpƌoƌƌogaçãoàpaƌaàexeĐuçãoàdoàPƌojetoà‘OpeƌaĐioŶalizaçãoàdaàGestãoàdaàUŶidadesàdeàCoŶseƌvaçãoàEstaduais”à–àϯªàfaseàatĠàŶoveŵďƌoàdeàϮϬϭ8.à0,75

Atualização da planilha de acompanhamento dos projetos do FMA. 0,5

Jurídico 3,75

Elaboração dos termos de compromisso e reponsabilidade para uso de cartão vinculado, análise dos documentos e chancela. 2,75

Continuação na elaboração dos termos de compromisso e reponsabilidade para uso de cartão vinculado e chancela. 1

Supervisão 2,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto AFMA CV na semana 2,25

Informática 8

Desenvolvimento/Cerebro II/Analise para desenvolver o tipo devolução no extrato movimentação. Para solicitação de cartão vinculado 8

GERAL III 3,75

Apoio Administrativo e Comunicação 0,5

Expedição de documentos 0,25

atualização de dados e Registro de expedição 0,25

Financeiro 3,25

Conciliação mensal 1,5

Prestação de contas trimestral 1

Revisão da prestação de contas trimestral 0,25

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 01 A 23.02  0,5

IV Instr. Op. Restau. Florestal 3

GERAL IV 3

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25

Financeiro 2,75

SOE Mensal 0,75

Conciliação mensal 1

Prestação de contas trimestral 0,5

Revisão da prestação de contas trimestral 0,5

V Instrumento TAC 97,5

GERAL  V 14,25

Apoio Administrativo e Comunicação 1,5

Acertos de registros 0,25

Registro de Correspondência 0,75

Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25

Revisão e acerto de documentos registrados 0,25

Financeiro 9,25

SOE Mensal 0,75

Conciliação mensal 1,75

AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS 0,5

Prestação de contas trimestral 1

Revisão da prestação de contas trimestral 0,5

Contato para solicitar resposta à carta da auditoria 0,75

AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS MONITORAR SALDO DA CONTA 1

Baixa contábil no período 01 á 31 e janeiro. 0,5

conciliação de projeto ref. aos meses de outubro, novembro e dezembro de 2017. 2,5

Gerenciamento de projetos 3,5

Rateio Férias 2,75

Levantamento de informações para a coordenação sobre os prazos dos projetos aprovados no Condir. 0,75

V TAC - C“N – ETE CoŶseƌvatóƌia 2

Gerenciamento de projetos 1,5

Finalização do projeto nos controles internos. 1,5

Jurídico 0,5

Envio de e-mail à Gerência sobre encaminhamentos acerca da seleção de contratação para ETE Conservatória. 0,5

V TAC - C“N – ETE PeŶtagŶa 11,25

Administração (Compras e Contratações) 2,75

Contrato 036/2017 - e-mail para conhecimento da gerência e solicitação para INEA encaminhar cronograma físico financeiro ajustado para o 2,75

Apoio Administrativo e Comunicação 0,75

Registro da entrada de correspondências 0,25

Registro de Correspondência 0,25

Digitalização, registro e atualização dos dados no sistema Cedoc 0,25

Gerenciamento de projetos 2,5

Rateio Férias 0,5

Troca de informações com o coordenador do projeto sobre o aditivo ao contrato nº 036/2017 - Darwin Engenharia. Análise do cronograma de 2

Jurídico 5,25

Análise dos documentos, planilhas orçamentárias, CFF e ofício para aditamento ao contrato firmado com Darwin Engenharia, elaboração do 4

Revisão final e envio do termo aditivo ao contrato firmado com Darwin Engenharia, bem como de seus Anexos. 1

Conferência e chancela do termo aditivo ao contrato firmado com Darwin Engenharia. 0,25



V TAC - C“N – MoŶitoƌaŵeŶto Paƌaíďa do “ul 3,25

Administração (Compras e Contratações) 2

Lançamento de SP na planilha de pagamentos 0,25

Contrato: 088/2017- faturamento do contrato 1,75

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Registro de Correspondência 0,25

Gerenciamento de projetos 0,5

Rateio Férias 0,5

Supervisão 0,5

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto MONITORAMENTO PARAIBA DO SUL na semana 0,5

V TAC - CHEVRON E“TADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGA 8,25

Administração (Compras e Contratações) 1,5

Contrato 044/2017- solicitação para SEA encaminhar produto e Gerência FMA autorizar antecipação do pagamento conforme e-mail do repre 1,5

Financeiro 0,5

- RESPONDENDO EMAIL DA LAURA SOBRE NOTA FISCAL QUE NÃO FOI RETIDO O INSS, POIS A MESMA NOTA NÃO INFORMA O USO DE CESSÃ 0,5

Gerenciamento de projetos 6,25

Rateio Férias 1,75

Diversos entendimentos internos e externos sobre a pertinência de retenção de INSS na âmbito do contrato de consultoria. Providencias para 2,75

Entendimentos junto à equipe do projeto e à SEA sobre o pagamento da empresa Manglares. 0,75

Verificação do recebimento dos documentos para realização de pagamento para a Manglares. 0,5

Com contratos para pagamento fora do prazo interno uma vez que a SEA não enviou o produto junto com o TRA como estabelecido. 0,5

V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZAL 10,25

Gerenciamento de projetos 10,25

Rateio Férias 1

Entendimentos junto ao projeto e à coordenação sobre o evento realizado no dia 27 de janeiro. Consulta sobre a entrega das primeiras relato 1,5

Recebimento dos documentos da primeira prestação de contas do Projeto. Encaminhamento dos documentos para a SEA. Início da análise da 5,75

Envio de informações solicitadas pelo Instituto Onda Azul sobre o Funbio. Contato com a equipe do Projeto sobre as consequências das chuv 1,5

Contato com a equipe do Projeto para entendimentos sobre o andamento do projeto. 0,5

V TAC - C“N – Águas de Baƌƌa MaŶsa 21,25

Administração (Compras e Contratações) 5,5

Rateio Férias 0,25

Esclarecimentos junto ao fornecedor Sonen Ambiental referente à nota técnica da proposta para o serviço de restauração florestal e bosque 1,5

Apoio a ASJUR e interação junto ao fornecedor para levantamento de certidões para elaboração de contrato para restauração florestal e bos 2

Esclarecimentos junto ao fornecedor referente à proposta técnica e não classificação para abertura de proposta financeira para o serviço de 0,5

Esclarecimentos junto as empresas referente à não classificação para seleção para restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 0,5

Interação junto ao coordenador do projeto esclarecendo suas dúvidas quanto a assinatura do Contrato para o serviço de restauração floresta 0,5

Conversa com Erika e João sobre ACORDO FMA/RJ - TAC - Águas de Barra Mansa 0,25

Gerenciamento de projetos 6,5

Rateio Férias 0,5

revisando pontuação e entendimentos com compras. 2,5

verificando encaminhamentos sobre prazos vencidos e contratação. 2,5

Com ASJUR e CEO sobre os valores do contrato. 1

Jurídico 9,25

Análise documento e TdR para contratação de Essati Engenharia, alterações no TdR e envio de e-mail com pendências. 2

exame e-mails e docs TAC e orientações contrato esati 0,5

entes equipe OL sobre clausula de sucessão na polaridade ativa - contrato mais longo que o acordo 0,5

Início de elaboração do contrato a ser firmado com Essati Engenharia, análise de documentos e TdR, alterações no TdR e entendimentos com 1,5

Continuação na elaboração do contrato se ser firmado com Essati Engenharia, análise e alterações no TdR e envio para assinatura. 2,5

Conferência e chancela do contrato firmado com Essati Engenharia Ltda. e entendimentos com Rosa e Flavia. 1

Entendimentos com Flavia e João sobre contratação da Essati Engenharia. 0,5

Entendimentos com João sobre os acertos a serem feitos na contratação da Essati Engenharia e análise documentos. 0,75

V TAC - C“N – ETE CON“ERVATÓRIA - OBRA“ 27

Administração (Compras e Contratações) 15,25

preparo material, abertura e análise propostas 12

troca de e-mail e conversa sobre FMA-Acordo - ETE Conservatória análise documentação de habilitação e técnica 0,5

solicitação elaboração contrato e cobrança e ajustes relatório de avaliação assinados 2,5

Conversa sobre processo de contratação FMA - Acordo - TAC CSN - ETE Conservatória Obra - solicitação de elaboração de contrato _ protoco 0,25

Apoio Administrativo e Comunicação 0,5

Expedição de documentos 0,25

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondências 0,25

Gerenciamento de projetos 3,25

Rateio Férias 0,5

verificando encaminhamentos quanto a seleção. 1,5

Com compras sobre encaminhamentos para assinatura do contrato. 1

Encaminhamento para a compradora sobre o trecho discutido em reunião com a SEA para a contratação da obra. 0,25

Jurídico 8

reunião OL - sobre questões processo seleção 0,5

Análise Carta Convite, TdR e documentos das empresas para contratação de PROJETO EXECUTIVO E IMPLANTAÇÃO DAS OBRAS COMPLEMEN 3

entes Coordenação sobre processo de seleção para contratações + entes Manoel e elaboração de e-mail para resposta 2,5

Entendimentos com Gerência, Berna e Flavia sobre contratação de PROJETO EXECUTIVO E IMPLANTAÇÃO DAS OBRAS COMPLEMENTARES DO 1,5

entes Pauloe Bernadette sobre aspectos contratuais. 0,5

VI Instr. Op. Outras Fontes 4,75

GERAL VI 4,75



Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Digitalização, registro, atualização e organização de dados no Cedoc 0,25

Financeiro 4,5

SOE Mensal 0,75

Conciliação mensal 1,25

Prestação de contas trimestral 0,5

Revisão da prestação de contas trimestral 0,5

Conciliação do Projeto 1,5

VII Operação e Gestão 313,5

Acordo FMA Funbio 313,5

Administração (Compras e Contratações) 0,75

Apoio as gerencias quanto a procedimentos e processos, respostas aos e-mails de fácil resolução 0,75

Apoio Administrativo e Comunicação 38,5

Expedição de documentos 0,75

SEA=fui pega documentos. 1,75

Arquivamento de documentos 0,25

INEA=fui pega documentos. 0,5

SEA=fui leva documentos. 1

Registro de Produto 0,75

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 6

Revisão, acerto e arquivamento de produtos de consultoria registrados 0,75

Acertos de registros 0,25

Arquivamento 3

Registro de Correspondência 5

INEA=fui pega documentos 0,5

Providências serviços externos. 0,5

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondências 0,5

Faturamento de despesas com postagens. 0,5

Revisão de produtos de consultoria registrados no Cedoc 0,25

Registro e entrega de correspondências. 0,25

Identificação de pastas e arquivamento de documentos 0,25

SEA=fui buscar documentos 0,75

INEA=fui buscar documentos. 0,5

Registro e entrega de correspondências 1,5

Registro de produto. 0,25

Pesquisa, empréstimo, organização e identificação de contratos de consultoria para auditoria. 6,25

Registro de entrada, digitalização e arquivamento de documentos 1,5

Arquivamento, pesquisa de documentos e identificação de caixas de consultoria para auditoria externa 2,5

Revisão do registro de produtos de consultoria 0,25

Empréstimo de documentos para consultoria 0,25

Entrega de correspondências 0,25

Providencias serviços externos. Providencias para reembolso ao João referente despesa com taxi, idas ao INEA para reuniões. 1

Empréstimo de documentos para auditoria 0,25

Arquivamento e pesquisa de documentos 0,5

Financeiro 105,75

Conferencia da prestação de contas trimestral dos Instrumentos 2

Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto, revisando as relatorias e coordenando as entregas de 6,5

Elaboração de novos SOEs FMA 2,25

Preenchimento Plan Demonstrativo de alocação de recursos 2,5

Organização de documentos 1

Confecção da prestação de contas de reembolso do projeto 3,25

Conferencia da prestação de contas de reembolso do Projeto 2

Finalização Prestação de Contas Trimestral FMA 2,5

Elaboração de SOEs trimestrais FMA 1,5

Impressão/Organização e finalização Prestação de contas trimestral FMA 14,5

Coleta de assinaturas da PC trimestral com a gerência 0,75

Acerto SOE FMA 0,75

Conciliações Bancárias 2,5

Conciliação de contas FMA 4

Atualização da planilha KPI do projeto referente as entregas de janeiro/18 1

Levantamento de arquivos para envio a auditoria 2

Conferencia dos ajustes da prestação de contas trimestral do projeto 2

Geral - Finalização de Prestação de contas de reembolso do Projeto 2

Finalização de Prestação de Contas de reembolso mensal do Projeto 2

Digitalização/Organização Prestação de Contas FMA 0,75

Analisando 3 NFSe . 0,5

Conferência Conciliações FMA 1,75

Efetuar ajustes na planilha de saldo interno, SBF e de execução de projetos para liberar para uso e enviar e-mail sobre a timeline 2018. 0,75

Elaboração de Saldo Mensal do Projeto para envio a Gerencia 2,5

Finalização de Prestação de Contas referente ao mês de Dezembro 1,5

Elaboração de SOE FMA 2,5

Ajuste Conciliação FMA 0,5

Elaboração planilha relatório interno saldo por compensação e projeto mensal FMA 2



elaboração saldo interno mensal 1,25

elaboração de planilha despesas FMA para SEA 1,5

Elaboração relatório financeiro de projetos por área 1

Conferência/Encaminhamento de pagamentos FMA 0,75

Organização/Arquivo prestação de contas trimestral FMA 0,75

Elaboração de planilha RELATÓRIO COMPARATIVO POUPANÇA X CDI FMA 7,25

Levantamento dos valores executados pelo FMA para a SPG. 1

Gestão contrato com Bradesco (mudanças interlocutores), saldos para circularização (auditoria externa) analise de saldos, transferências, pro 8,5

Elaboração de prestação e contas mensal de reembolso ddos custos de equipe do projeto. 3

Conferencia dos relatórios de saldo do Projeto. 2

Ajuste planilha RELATÓRIO COMPARATIVO POUPANÇA X CDI FMA 2

Elaboração planilha PRESTAÇÃO DE CONTAS PARA CONTABILIDADE FMA 3,25

Elaboração planilha CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO SEA FMA 2,75

Ajustes na prestação de contas de reembolso de equipe de projeto 2,25

Conferencia/Envio pagamento FMA 0,75

Gerenciamento de projetos 155,5

Rateio Férias 27,5

supervisão geral dos projetos. 35

Revisão do timesheet para prestação de contas. 3,75

reunião semanal com equipe SEA. 3

Coleta de informações do FMA/RJ para o Relatório Anual 2017. Elaboração da Ata de reunião do dia 02/02/2018 - Acordo FMA/RJ. Acompanha 9,5

Geral: Entendimentos internos sobre a análise da participação do FMA no estudo feito pelo INEA (T-1); Acompanhamento geral dos projetos 2,75

Elaboração das Rotinas (passo a passo) de monitoramento dos Instrumentos do Mecanismos FMA/RJ. Reunião com a Gerência. Elaboração de 20,25

Geral: Reunião com a coordenação sobre o andamento dos projetos; Acompanhamento geral dos projetos; Verificação da ata de reunião. De 6,75

Elaboração de pontos que a Gerência FMA precisa acompanhar/resolver. 1

Continuação na elaboração do relatório de cumprimento do objeto - ano 2016. Acompanhamento dos processos em andamento. Reunião co 12,25

Reunião com a Gerência para tratar de diversos assuntos. Reunião com a SEA. 6

Elaboração e encaminhamento para a coordenação e Gerência das Atividades da semana (19 a 23/02/2018). Continuação na elaboração do re 20

Reunião de equipe sobre o andamento dos projeto. Descrição das atividades realizadas para compor a prestação de contas para a SEA. 3,75

Organização das atividades da semana 0,75

reunião Gerência 2

Reunião com a coordenação sobre o andamento dos projetos. 1,25

Jurídico 3,5

revisão minuta carta para indicação dos TCCAS 0,25

entes gerais coordenação 0,5

exame docs + entes coordenação sobre seguro garantia 2,5

entes gerencia sobre a contratação de seguros 0,25

Supervisão 9,5

preparação e reunião com Sergio Mendes 8

GERAL: Timesheet Dezembro: consolidação / relatórios / gráficos 1

GERAL: Timesheet Janeiro: follow-up / email / acertos 0,5

Total Geral 763,25



Por Instrumento Soma de Horas Por TAC Soma de Horas

I (a) Carteira CA CCA 253,75 V Instrumento TAC 97,5

Administração (Compras e Contratações) 52,25 GERAL  V 14,25

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25 Apoio Administrativo e Comunicação 1,5

Financeiro 18 Financeiro 9,25

Gerenciamento de projetos 146,25 Gerenciamento de projetos 3,5

Jurídico 29,75 V TAC - CSN – ETE CoŶservatória 2

Supervisão 7,25 Gerenciamento de projetos 1,5

I (b) Carteira CA Federal 5 Jurídico 0,5

Financeiro 4,25 V TAC - CSN – ETE PeŶtagŶa 11,25

Jurídico 0,75 Administração (Compras e Contratações) 2,75

I (c) Reserva Reg. Fundiária 8 Apoio Administrativo e Comunicação 0,75

Apoio Administrativo e Comunicação 0,75 Gerenciamento de projetos 2,5

Financeiro 5,75 Jurídico 5,25

Gerenciamento de projetos 1,5 V TAC - CSN – MoŶitoraŵeŶto Paraíba do Sul 3,25

III Instr. Financ. Fiduciário 77,75 Administração (Compras e Contratações) 2

Apoio Administrativo e Comunicação 3,75 Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Financeiro 53 Gerenciamento de projetos 0,5

Gerenciamento de projetos 7 Supervisão 0,5

Jurídico 3,75 V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGA 8,25

Supervisão 2,25 Administração (Compras e Contratações) 1,5

Informática 8 Financeiro 0,5

IV Instr. Op. Restau. Florestal 3 Gerenciamento de projetos 6,25

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25 V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZAL 10,25

Financeiro 2,75 Gerenciamento de projetos 10,25

V Instrumento TAC 97,5 V TAC - CSN – Águas de Barra MaŶsa 21,25

Administração (Compras e Contratações) 27 Administração (Compras e Contratações) 5,5

Apoio Administrativo e Comunicação 3 Gerenciamento de projetos 6,5

Financeiro 9,75 Jurídico 9,25

Gerenciamento de projetos 34,25 V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS 27

Jurídico 23 Administração (Compras e Contratações) 15,25

Supervisão 0,5 Apoio Administrativo e Comunicação 0,5

VI Instr. Op. Outras Fontes 4,75 Gerenciamento de projetos 3,25

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25 Jurídico 8

Financeiro 4,5 Total Geral 97,5

VII Operação e Gestão 313,5

Administração (Compras e Contratações) 0,75

Apoio Administrativo e Comunicação 38,5

Financeiro 105,75

Gerenciamento de projetos 155,5

Jurídico 3,5

Supervisão 9,5

Total Geral 763,25



Resumo Horas por Instrumento Soma de Horas

I (a) Carteira CA CCA 253,75

͞PƌĠ-pƌojeto͟ 14,75

Gerenciamento de projetos 12,75

Jurídico 2

Ações Implantação PE Pedra Selada  0,75

Gerenciamento de projetos 0,75

Apoio tecnico Infraestrutura Ucs 5,5

Administração (Compras e Contratações) 3,25

Jurídico 2

Gerenciamento de projetos 0,25

CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

CoŶseƌvação da Floƌa EŶdġŵiĐa – Fase II  12,75

Gerenciamento de projetos 5,5

Administração (Compras e Contratações) 4

Jurídico 3

Supervisão 0,25

Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  7

Gerenciamento de projetos 3,5

Administração (Compras e Contratações) 3,5

Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ  0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  5,5

Jurídico 2,5

Administração (Compras e Contratações) 2

Gerenciamento de projetos 0,75

Supervisão 0,25

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua 1,75

Administração (Compras e Contratações) 1,25

Gerenciamento de projetos 0,5

Fortalecimento Operacional UCs ERJ  50,25

Administração (Compras e Contratações) 26

Jurídico 11,75

Gerenciamento de projetos 11,75

Supervisão 0,75

GERAL  I (a) 97,25

Gerenciamento de projetos 71,5

Financeiro 18

Supervisão 5

Jurídico 1,5

Administração (Compras e Contratações) 1

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Implantação Componente Biota BDE  0,75

Administração (Compras e Contratações) 0,5

Supervisão 0,25

Obras Infra PE Concordia  0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Parna Tijuca - Rio Carioca  3,25



Administração (Compras e Contratações) 2,25

Gerenciamento de projetos 0,75

Supervisão 0,25

PaƌŶa TijuĐa – “iŶalização 0,75

Gerenciamento de projetos 0,75

PE CuŶhaŵďeďe – AƋuisições paƌa a sede   4,5

Gerenciamento de projetos 4,5

PE Ilha Grande - Geradores 5

Administração (Compras e Contratações) 2,75

Gerenciamento de projetos 1,25

Jurídico 0,75

Supervisão 0,25

Projeto APA do Rio Macacú   1,25

Administração (Compras e Contratações) 1

Jurídico 0,25

ProUC - Criação UCs Municipais 24,5

Gerenciamento de projetos 18,75

Jurídico 3,25

Administração (Compras e Contratações) 2,5

RPPN- UCs INEA 14,5

Gerenciamento de projetos 9,5

Jurídico 2,75

Administração (Compras e Contratações) 2

Supervisão 0,25

SERF - UCs INEA 2,5

Gerenciamento de projetos 2,25

Administração (Compras e Contratações) 0,25

UPAMs PI ERJ  0,5

Gerenciamento de projetos 0,5

I (b) Carteira CA Federal 5

GERAL  I (b) 5

Financeiro 4,25

Jurídico 0,75

I (c) Reserva Reg. Fundiária 8

GERAL I (c) 6,5

Financeiro 5,75

Apoio Administrativo e Comunicação 0,75

Provisionamento de Fundos RF - INEA 1,5

Gerenciamento de projetos 1,5

III Instr. Financ. Fiduciário 77,75

CARTÃO VINCULADO 74

Financeiro 49,75

Informática 8

Gerenciamento de projetos 7

Jurídico 3,75

Apoio Administrativo e Comunicação 3,25

Supervisão 2,25

GERAL III 3,75

Financeiro 3,25

Apoio Administrativo e Comunicação 0,5



IV Instr. Op. Restau. Florestal 3

GERAL IV 3

Financeiro 2,75

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

V Instrumento TAC 97,5

GERAL  V 14,25

Financeiro 9,25

Gerenciamento de projetos 3,5

Apoio Administrativo e Comunicação 1,5

V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZAL 10,25

Gerenciamento de projetos 10,25

V TAC - CHEVRON E“TADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGA 8,25

Gerenciamento de projetos 6,25

Administração (Compras e Contratações) 1,5

Financeiro 0,5

V TAC - C“N – Águas de Baƌƌa MaŶsa 21,25

Jurídico 9,25

Gerenciamento de projetos 6,5

Administração (Compras e Contratações) 5,5

V TAC - C“N – ETE CoŶseƌvatóƌia 2

Gerenciamento de projetos 1,5

Jurídico 0,5

V TAC - C“N – ETE CON“ERVATÓRIA - OBRA“ 27

Administração (Compras e Contratações) 15,25

Jurídico 8

Gerenciamento de projetos 3,25

Apoio Administrativo e Comunicação 0,5

V TAC - C“N – ETE PeŶtagŶa 11,25

Jurídico 5,25

Administração (Compras e Contratações) 2,75

Gerenciamento de projetos 2,5

Apoio Administrativo e Comunicação 0,75

V TAC - C“N – MoŶitoƌaŵeŶto Paƌaíďa do “ul 3,25

Administração (Compras e Contratações) 2

Gerenciamento de projetos 0,5

Supervisão 0,5

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

VI Instr. Op. Outras Fontes 4,75

GERAL VI 4,75

Financeiro 4,5

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

VII Operação e Gestão 313,5

Acordo FMA Funbio 313,5

Gerenciamento de projetos 155,5

Financeiro 105,75

Apoio Administrativo e Comunicação 38,5

Supervisão 9,5

Jurídico 3,5

Administração (Compras e Contratações) 0,75

Total Geral 763,25



Por Instrumento Soma de Horas

I (a) Carteira CA CCA 253,75

I (b) Carteira CA Federal 5

I (c) Reserva Reg. Fundiária 8

III Instr. Financ. Fiduciário 77,75

IV Instr. Op. Restau. Florestal 3

V Instrumento TAC 97,5

VI Instr. Op. Outras Fontes 4,75

VII Operação e Gestão 313,5

Total Geral 763,25

33%

1%

1%10%

0%
13%1%

41%

Qtde de Horas por Instrumento (em %)

fevereiro de 2018

I (a) Carteira CA CCA

I (b) Carteira CA Federal

I (c) Reserva Reg. Fundiária

III Instr. Financ. Fiduciário

IV Instr. Op. Restau. Florestal

V Instrumento TAC

VI Instr. Op. Outras Fontes

VII Operação e Gestão



Por Tipologia de Atividade Soma de Horas

Gerenciamento de projetos 344,5

Financeiro 203,75

Jurídico 60,75

Administração (Compras e Contratações) 80

Supervisão 19,5

Apoio Administrativo e Comunicação 46,75

Informática 8

Total Geral 763,25

45%

27%

8%

10%

3%
6%

1%

Qtde de Horas por Tipologia de Atividade (em %)

fevereiro de 2018

Gerenciamento de projetos

Financeiro

Jurídico

Administração (Compras e Contratações)

Supervisão

Apoio Administrativo e Comunicação

Informática



Por Projeto de CA Soma de Horas

GERAL  I (a) 97,25

Fortalecimento Operacional UCs ERJ  50,25

ProUC - Criação UCs Municipais 24,5

͞PƌĠ-pƌojeto͟ 14,75

RPPN- UCs INEA 14,5

CoŶseƌvação da Floƌa EŶdġŵiĐa – Fase II  12,75

Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  7

Apoio tecnico Infraestrutura Ucs 5,5

Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  5,5

PE Ilha Grande - Geradores 5

PE CuŶhaŵďeďe – AƋuisições paƌa a sede   4,5

Parna Tijuca - Rio Carioca  3,25

SERF - UCs INEA 2,5

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua 1,75

Projeto APA do Rio Macacú   1,25

Ações Implantação PE Pedra Selada  0,75

Implantação Componente Biota BDE  0,75

PaƌŶa TijuĐa – “iŶalização 0,75

UPAMs PI ERJ  0,5

Obras Infra PE Concordia  0,25

CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  0,25

Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ  0,25

Total Geral 253,75

38%
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5%
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Qtde de Horas por Projeto de Compensação Ambiental (em %)

fevereiro de 2018
GERAL  I (a)

Fortalecimento Operacional UCs ERJ

ProUC - Criação UCs Municipais

͞PƌĠ-pƌojeto͟

RPPN- UCs INEA

Conservação da Flora Endêmica – Fase II 

Conservação da Flora Endêmica Ameaçada

Apoio tecnico Infraestrutura Ucs

Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ

PE Ilha Grande - Geradores

PE Cunhambebe – Aquisições para a sede   

Parna Tijuca - Rio Carioca

SERF - UCs INEA

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua

Projeto APA do Rio Macacú

Ações Implantação PE Pedra Selada

Implantação Componente Biota BDE

Parna Tijuca – Sinalização

UPAMs PI ERJ

Obras Infra PE Concordia

CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos

Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ



Por Projeto de TAC Soma de Horas

V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS 27

V TAC - CSN – Águas de Barra MaŶsa 21,25

GERAL  V 14,25

V TAC - CSN – ETE PeŶtagŶa 11,25

V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZAL 10,25

V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGA 8,25

V TAC - CSN – MoŶitoraŵeŶto Paraíba do Sul 3,25

V TAC - CSN – ETE CoŶservatória 2

Total Geral 97,5
28%

22%

15%

12%

10%

8%

3% 2%

Qtde de Horas por TAC  (em %)

fevereiro de 2018

V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS

V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa

GERAL  V

V TAC - CSN – ETE Pentagna

V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE
MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZAL

V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE 
MANGUEZAL -TUBIACANGA

V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul

V TAC - CSN – ETE Conservatória




