








































































Ano Mês Dia Tarefa Horas Programa Projeto Tipologia de Atividade

2018 1 26 Contrato 120/2016- solicitação para SEA encaminhar os produtos. E a empresa informar a data que entregou os produtos. Atendimento telefônico com o representante da empresa 1,5 I (a) Carteira CA CCA Parna Tijuca - Rio Carioca  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 E-mail para a SEA sobre o vencimento do contrato com a empresa Fábrica e produto recebido para pagamento. Resposta para Gestão de contratos sobre Pagamento de produtos com contrato com vigência vencid0,75 I (a) Carteira CA CCA Parna Tijuca - Rio Carioca  Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Contrato 120/2016- solicitação de informação para empresa sobre os produtos enviados. 0,75 I (a) Carteira CA CCA Parna Tijuca - Rio Carioca  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA Parna Tijuca - Rio Carioca  Gerenciamento de projetos

2018 1 2 Preenchimento e revisão do Timesheet 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 3 Preparo de caixas de documentos para envio à guarda externa 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 3 Arquivamento de propostas de contratos de consultoria 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 3 Rateio de c.c. fatura Correios. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 3 Rateio de c.c. fatura Correios. 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 4 Expedição de correspondências 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 4 Reunião SEA. 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 5 supervisão geral dos projetos. 8 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Providencias serviços externos. 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 5 INEA=fui leva documentos. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 5 SEA=fui pega documentos. 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 5 Reunião SEA 2,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Ata de reunião do dia 04/01/2018 - Acordo FMA/RJ Liberação de Acesso - Sistema Cérebro 2.0 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Apoio as gerencias quanto a procedimentos e processos, respostas aos e-mails de fácil resolução 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Resposta a Mary sobre Parágrafos padrão que devem constar nos TdRs para contratação de consultorias, serviços e obras - FMA/RJ 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Leitura e arquivamento dos e-mails recebidos durante o período de férias. 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Conversa com a gerência sobre compensação ambiental e dúvidas do dia a dia 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Outros/FMA/Corrigir inconsistência do cérebro FMA. 19 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Informática

2018 1 5 Conferencia nfs. fma 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Geral: Inclusão de Projetos no Sistema Cérebro 2.0; Descrição das atividades realizadas para incorporação da prestação de contas (HH) do mecanismo; Organização de documentos; Reunião interna sobre o p7,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Organização, digitalização, arquivo e solicitação para publicação no site das prestações de contas trimestrais e reembolso. 6,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Análise das prestações aprovadas pela Bruna, bem como das recargas solicitadas. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Desbloqueio de pagamentos, e-mails e entrega para tesouraria. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Orientações para Bruna sobre as atividades e entregas do FMA. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondências; 2,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 5 Atendimento 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 5 Faturamento de despesas com postagens.  0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 5 Conferencia do relatório de compras para integrar Prestação de contas de Reembolso do FMA 2,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Planejamento, definição de atribuições e divisão de tarefas para execução do FMA. 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Analise de apuração de imposto de 3 NFSe 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 5 Lançamento de processos de compras no CEDOC. 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 8 SEA=fui pega documentos 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 8 INEA=fui pega documentos. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 8 Empréstimo de documentos e atendimento ao usuário 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 8 Com a equipe para definição das atribuições e planejamento das ações. 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 9 Análise Ofício SEA/SAP nº 03/18 sobre recolhimento COFINS rendimento financeiro 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Jurídico 

2018 1 9 Registro de caixas no site da Recall 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 10 Conferência e correção de produtos de consultoria 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 10 Digitalização, arquivamento e revisão de processos de compras 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 10 Com SPG sobre entrega do banco de dados à SEA. 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 11 Conferência e correção de produtos de consultoria 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 12 supervisão geral dos projetos. 10 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Ausência do Subsecretário SEA - FMA/RJ Reserva de sala Mata Atlântica - 19/01/2018 - FMA/RJ Solicitação dos saldos atualizados dos TCCAs - FMA/RJ 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Reunião com a Gerência para análise dos processos. Reunião com a DIBAPE para tratar dos projetos para execução. 8 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Verificação das especificações e envio para Planejamento Continuidade dos Projetos - FMA/RJ 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Apoio as gerencias quanto a procedimentos e processos, respostas aos e-mails de fácil resolução 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 REUNIÃO PLANEJAMENTO FMA COM SEA E INEA 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 ASSINAR PROCESSOS CEDOC 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto, revisando as relatorias e coordenando as entregas definidas na timeline 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Defeito de sistema/Cérebro FMA/ Corrigir saldos negativos. 16 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Informática

2018 1 12 Pagamentos nas carteiras, analise de saldos e preparação de respostas a consultas. 14 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Geral: Reunião com a Coordenação sobre o andamento do Projeto. 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Geral: Busca de histórico sobre contratação de internet por meio do mecanismo. 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Geral: Reunião de equipe para planejamento das atividades do ano e divisão de tarefas. Acompanhamento geral dos projeto. Inclusão de projeto no sistema cérebro 2.0. 4,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Digitalizações, organização, arquivo e publicações no novo site das prestações de contas trimestrais e solicitações de reembolso. 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Geral - elaboração de cronograma de atividades para Victor e Bruna. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Digitalizações, organização, arquivo e publicações no novo site das prestações de contas trimestrais e solicitações de reembolso. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Geral - revisão do manual de atividades financeiras de obrigações legais. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Geral - nova revisão do manual de atividades. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 12 Suporte a reuniões e eventos internos. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 12 Digitalização, arquivamento e revisão de processos de compras 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 12 Confecção de Relatório de execução referente a prestação de contas mensal de reembolso do Projeto 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Elaboração de prestação de contas de Reembolso mensal do Projeto. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Elaboração de prestação de contas mensal de Reembolso do Projeto 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Com a coordenação sobre andamento do projeto. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Lançamento de processos de compras no CEDOC. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 15 SEA=fui pega e leva documentos. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 15 INEA=fui pega documentos. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 15 Digitalização, arquivamento e revisão de processos de compras 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 15 Revisão do Timesheet para prestação de contas. 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 16 Registro da entrada de correspondência  0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 16 Digitalização, arquivamento e revisão de processos de compras 1,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 16 Reunião Interna de equipe 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 17 reunião gerência sobre novos projetos e sobre seguro garantia 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Jurídico 

2018 1 17 entes internos Rosa e gerencia FMA 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Jurídico 

2018 1 17 Digitalização, arquivamento e revisão de processos de compras 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 17 Reunião com ASJUR. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 17 Reunião com Rosa e Aylton. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 18 Digitalização, arquivamento e revisão de processos de compras 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 19 supervisão geral dos projetos. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Reunião com a Gerência; Reunião SEA. 8,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Cedoc - Registros.  0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Reunião com a Gerência sobre andamento dos projetos. Entendimento sobre os processos. 9,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Apoio as gerencias quanto a procedimentos e processos, respostas aos e-mails de fácil resolução 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Revisão do manual de atividades do controle financeiro de projetos referente aos projetos de obrigações legais e reunião sobre os ajustes necessários 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto, revisando as relatorias e coordenando as entregas definidas na timeline 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Reunião com a coordenação da área de obrigações legais sobre o andamento do projeto. Reunião interna sobre as atividades da semana. Acompanhamento geral dos projetos. Atualização da ata da reunião fei5,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Revisão do Manual Geral de Atividades de Obrigações Legais. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Leitura e resposta de e-mails do FMA. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 19 Expedição de documentos 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 19 Revisão de documentos para expedição 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 19 Digitalização, arquivamento e revisão de processos de compras 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 19 Revisão do Manual de Atividades do Projeto 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Preencher planilha de acompanhamento do orçamento do Projeto 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Conferencia Fluxo de caixa do Projeto 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Conferencia do relatório de compras do FMA 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Ajustes na prestação de contas de reembolso mensal do Projeto. 2,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 19 Analise de 1 NFSe 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 22 SEA=fui pega documentos. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 22 SEA=fui leva e pega documentos. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 22 leitura parecer procuradoria SEA sobre Cofins + entes Aylton + elaboração e-mail para advogados tributarios 6 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Jurídico 

2018 1 22 Expedição de documentos 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 22 Registro de caixas enviadas no site da Recall e atualização de planilhas 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 22 Com administração sobre custos de deslocamento da equipe para reuniões externas 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 23 Fui na loja de bolo Dona Alzira compra um bolo para reunião FMA. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 23 Imperial=fui comprar lanches para reunião do FMA. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 23 Revisão de produtos registrados 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 23 Apoio na Elaboração de Saldo interno FMA 3,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 24 Verificação de Saldo FMA 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 24 Elaboração de planilha de despesas para SEA 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 25 Revisão de produtos registrados 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 25 Reunião com a SEA 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 25 Preparação de ata para reunião entre Rosa e Sergio. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 25 Inserção de dados Relatório interno de projetos por área FMA 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 supervisão geral dos projetos. 9,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 26 ACESSO CEREBRO 2.0. Sugestão de resumo do Relatório de auditoria anual para publicação no DO. Ata de reunião do dia 19/01/2018. Atividades da semana (22 a 26/01/2018). Acesso de visualizados para os p14 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos



2018 1 26 Reunião SEA. Reunião Gerência. Conversas com a Gerência sobre o andamento dos processos. 13,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Baixa de protocolos, anotação de controle, verificação de especificação e encaminhamento aos compradores 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Apoio as gerencias quanto a procedimentos e processos, respostas aos e-mails de fácil resolução 0,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Relatório de Compras FMA (Outubro, Novembro e Dezembro.) 8 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Análise do saldo do projeto data base 31/12/2017 versus conciliação bancária e atualização da planilha KPI. 1,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto, revisando as relatorias e coordenando as entregas definidas na timeline 1,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 discussão de decisão sobre ações quanto a gestão de "problemas" em relação a alguns projetos 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Supervisão

2018 1 26 Geral - orientações sobre atividades financeiras para o Victor. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Revisão com a Mary do manual operacional do cartão vinculado. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Geral - revisão e acertos dos saldos dos projetos do FMA. 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Geral - orientações ao Victor sobre as despesas mensais para SEA. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Geral - elaboração e orientações para Victor e Bruna sobre a o relatório financeiro (PMO) e o saldo interno de projetos. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 26 Elaboração e envio dos atestados de capacidade técnica para assinaturas interna e para as empresas ECOTECH e PLANTUC Projetos Turísticos e Socioambientais 2,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Suporte a reuniões e eventos internos. 1,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 26 Conferencia do relatório de compras do Projeto FMA 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Apresentação para Victor Hugo e Bruna sobre as demandas do projeto FMA, e relatórios a serem gerados e capacitação 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Conferencia de Relatório de compras do Projeto 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Geral - ambientação sobre as atividades financeiras de obrigações legais para Carteira Fauna. 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Reunião de planejamento interno. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Analise de 3 NFSe. 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 26 Lançamento de processos de compras no CEDOC. 4 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 29 SEA=fui pega documentos. 1,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 29 Digitalização de documentos prestação de contas trimestral 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 29 Conferência das conciliações bancárias.  2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 30 Registro da entrada de correspondências 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 30 Atendimento ao usuário 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 30 Arquivamento e revisão de processos de compras (2016) 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 30 Rateio Férias 5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 30 Digitalização/Organização de documentos Prestação de Contas FMA 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 30 Verificação de documentos FMA com a contabilidade 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 30 Verificação de Conciliação 0,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 supervisão geral dos projetos. 9 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 31 SEA=fui leva documentos. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 31 Levantamento de informações para a comunicação realizar publicação. Atualização da planilha de contratos e projetos dos aditivos realizados. Acompanhamento dos processos em andamento no FUNBIO. Atuali8,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Ajustes ao Relatório de Compras FMA - Novembro 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Ajustes Relatório de Compras de Dezembro FMA 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Análise das prestações de contas de reembolso Funbio referente aos meses de outubro e novembro/17. 2,5 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 Cobrança junto a compras ref. ao relatório de novembro para compor a prestação de contas de reembolso Funbio. 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 Geral: Descrição das atividades realizadas para compor a prestação de contas. 1 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Geral - orientações para Bruna e Victor sobre os processos e atividades financeiras de obrigações legais (trimestral, final por projeto, reembolso e saldos) 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 Geral - revisão e acertos do manual geral de atividades de obrigações legais. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 Geral - revisão e acertos no manual geral de atividades de obrigações legais do CFP. 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 Orientações para Bruna e Victor sobre a elaboração das prestações de contas trimestrais por instrumento do FMA. 2 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 Expedição de documentos 0,25 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 31 Orientações para Bruna e Victor sobre a elaboração das prestações de contas trimestrais por instrumento do FMA. 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 Geral - orientações para Bruna e Victor sobre os processos e atividades financeiras de obrigações legais (trimestral, final por projeto, reembolso e saldos) 3 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 31 Finalização das prestações de contas de reembolso de Out e Nov do Projeto 2,75 VII Operação e Gestão Acordo FMA Funbio Financeiro

2018 1 12 Ofício de encaminhamento de NFs da empresa Pirpiri 0,25 I (a) Carteira CA CCA CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Contrato 061/2015- conferência das notas fiscais e faturamento do contrato 2,75 I (a) Carteira CA CCA CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,75 I (a) Carteira CA CCA CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 4 Elaboração termo aditivo ao AC a ser firmado com JBRJ e SEA, análise documentos e envio para Gerência com comentários e orientações à Mary. 3,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 5 questões evolução entrega produtos CT 083 e 086/2017. 0,75 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Análise do Ofício SEA/SAP nº 538/2017 datado em 18/12/2017, o qual solicita minuta para o 2º termo aditivo ao ACT firmado entre Funbio, SEA e Jardim Botânico. Solicitação à SEA da correção do ofício S3 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Sobre o contrato de prestação de serviços 083/2017 Solicitação Aditivo ACT  1,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Com o coordenador do projeto sobre carta de apresentação e autorização de uso de imagem. 1,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 15 Com compras sobre resposta do coordenador do projeto e cobrança sobre a entrega da carta solicitada pela contratada. 1 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 16 entes internos sobre act com jb 0,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 19 ents internos sobre problemas de fluxo em contratos de fornecedores 0,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 19 Entrega de produtos - Andrea Jakobsson Estúdio Editorial. Solicitação Aditivo ACT - Projeto Conservação da Flora Endêmica – Fase II 0,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 19 FMA - CNC Flora / SEA - Conversa com Berna e Ana Lucia sobre problemas das contratações CNC Flora Entrega de produtos - Andrea Jakobsson Estúdio Editorial Ltda. 0,75 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Orientação para Gerência sobre minuta 2º Termo Aditivo ao Acordo de Cooperação com JBRJ e SEA 0,75 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 19 Tratativas internas sobre o atraso da SEA nas análises do produto entregue em dezembro. 2 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 22 Tratativas internas, contato com JBRJ e com a SEA para solução do atraso no pagamento uma vez que o coordenador não revisou o material entregue em dezembro 0,75 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 23 Contato com Andrea Jakobson sobre pendência aprovação Produto 1 Contrato 085/2017 1,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 23 Contato com a editora Andrea Jakobson sobre os sucessivos atrasos por parte da SEA na avaliação e pagamento dos serviços prestados. tratativas internas para levar o assunto a instâncias superiores da 1,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 25 Análise do contrato firmado com I Graficci e de e-mails e verificação de cláusula de pagamento e entrega de produtos. 0,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 25 Análise do parecer da AGU sobre formalização de AC com JBRJ e SEA, envio de e-mail com orientações e entendimentos com Mary. 1,75 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 26 exame e-mail e entes gerencia sobre pagamentos parciais e clausulas do contrato + entes equipe sobre AC 1 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 26 Explicação para o jurídico sobre a publicação no DO das partes envolvidos no ACT. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 26 ACORDO FMA RJ - CNC Flora - Plano Nacional para Conservação das Espécies e Livro Vermelho - Problema de pagamento 0,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Análise AC firmado com JB e SEA, bem como do aditivo, documentos, e-mails e Ofício da Procuradoria, início de elaboração de novo AC e entendimentos com Flavia, Mary e Erika. 3 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 29 revisão dos termos do AC + ents inernos 0,75 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 29 Continuação na elaboração do Acordo de Cooperação com SEA e JBRJ, análise de documentos e envio. 2 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 29 Encaminhamentos internos para pagamento dos bolsistas com ACT vencido. 1,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 30 entes Mary sobre necessidade de ac novo e orientações para resposta SEA 0,5 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Jurídico 

2018 1 31 Solicitação ao coordenador do projeto do plano de trabalho para ser inserido no AC. Explicação para o coordenador do projeto do processo de contratação para manutenção de veículo do Projeto Conservaçã2 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica – Fase II  Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Contrato 040/2015- faturamento do contrato 1,5 I (a) Carteira CA CCA Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Resposta ao e-mail da Lista Negra - Terraviva para Joao. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Envio de e-mail ao João sobre Lista Negra Terraviva 0,25 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Contrato 080/2017- faturamento do contrato 1,75 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Contrato 080/2017- faturamento do contrato 1,75 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,5 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Solicitação para Gestão de contratos sobre aditivo de prazo ao contrato nº 080/2017 - Maricá Taxi Aéreo. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Verificação do texto de divulgação de ação feita pelo FMA/RJ. 0,75 I (a) Carteira CA CCA Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Comunicação ao Jurídico do recebimento da medição do contrato nº 119/2017 firmado com a empresa Engesan. 0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Contrato 119/2017- conferência da medição e faturamento do contrato 1,75 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Envio a SEA da carta enviada pela empresa para comunicar o incidente com a população local. 0,75 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Encaminhamento de e-mail para jurídico e gestão de contratos sobre ofício da SEA em relação a improdutividade na execução dos serviços devido à hostilidade e comportamento violento de habitantes da re0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Troca de e-mail sobre Ofício da SEA em resposta a Carta da empresa Engesan - Projeto PE Ilha Grande - GERADORES - FMA/RJ 0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA PE Ilha Grande - Geradores Gerenciamento de projetos

2018 1 2 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 3 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 3 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 3 Com INEA para agendar reunião sobre a retomada dos projetos. 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 4 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 4 Revisão das informações do mecanismo FMA. 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Apoio à colaboradora Ana Lúcia nas rotinas da gestão de contratos e Sistema RM 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Geral - envio de extratos de aplicaçao para SEA 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 5 baixa contábil do mês de 12/2017 do dia 01 a 29. 2,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 5 MONITORAR SALDO DA CONTA CORRENTE AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 5 Conferencia de relatório de pagamentos do FMA 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 5 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Contato com INEA sobre reunião de retomada do mecanismo. 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 8 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 8 Preparação de material para reunião com INEA para retomada do mecanismo 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 9 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 9 Reunião com equipe para definição de tarefas para a retomada. 2,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 10 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 11 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 11 Reunião com INEA/DIBAPE para retomada dos projetos. 3 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Senha Sistema Cérebro  0,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Análise dos documentos do novo Projeto Fortalecimento Operacional - Vigilantes - FMA/RJ Reunião sobre os projetos PROUC e Regiões Médio Paraíba e Serrana - FMA/RJ Análise do novo projeto Planos Munici10 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 12 MONITORAR SALDO DA CONTA AGENDAMENTO DE PAGAMENTO 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 12 Geral: Reunião com a DIBAP/INEA e SEA para análise dos projetos e definição de prioridades para inclusão no sistema cérebro. Entendimentos junto a Compras sobre as especificações padrão. Elaboração e 6,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 12 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Conciliação 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 15 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 16 Revisão dos processos de compras e contratações dos demais compradores 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Administração (Compras e Contratações)

2018 1 16 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 17 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos



2018 1 17 Reunião com a SEA 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 18 Apoio à colaboradora Ana Lúcia nas rotinas da Gestão de Contratos e Sistema RM 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Saldo do TCCA - Projeto Apoio aéreo às UCs. Análise do Projeto Apoio Aéreo às UCs. Análise do TdR Apoio Aéreo às UCs. Análise do Projeto CAR nas UCs. Saldo do TCCA - Projeto CAR nas UCs. 12 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 19 MONITORAR SALDO DA CONTA CORRENTE AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 19 Atualização da lista de saldo dos TCCAs do FMA 2,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 19 Reunião com a SEA. 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Project dos projetos. 3 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Conciliação 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 22 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 22 Com a coordenação para planejamento das ações para a semana 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 23 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 23 SOE mensal 0,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 24 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 24 Arquivo de documentos solicitados pela auditoria 0,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 25 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Informação para o coordenador do projeto da não necessidade do critério de avaliação. 0,25 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 26 conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017. 4 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 26 MONITORAR SALDO DA CONTA CORRENTE AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 26 Geral: Inclusão de projeto no sistema; Entendimentos sobre solicitação de inclusão de novos insumos; Reunião com a coordenação; Entendimentos sobre a indicação do TCCAs; Verificação da situação da doc10,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 26 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 29 GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 29 Prestação de contas trimestral 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 30 Rateio Férias 2,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 30 Prestação de contas trimestral 0,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 31 Posicionamento à SEA sobre Análise dos documentos do novo Projeto Fortalecimento Operacional - Vigilantes. Posicionamento à SEA sobre Análise do Projeto CAR nas UCs. Reajuste do CFF referente ao Proje3,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 31 MONITORAR SALDO DA CONTA CORRENTE AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS CONCILIAÇÃO 01 A 31.01 2 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Financeiro

2018 1 31 Solicitação de abertura de centro de custo, para onde e timesheet para o novo projeto "ProUC - Criação UCs Municipais". Entendimentos internos sobre aa documentação do projeto. 0,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Análise dos 6 novos projetos enviados para serem executados por meio do FMA/RJ. 1,5 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Solicitação de acerto dos nomes de algumas UCs indicadas na página do FMA/RJ no site do Funbio. 1 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Contato com a SEA e com o INEA sobre o Planejamento para as aquisições e a continuidade dos Projetos. 1,75 I (a) Carteira CA CCA GERAL  I (a) Gerenciamento de projetos

2018 1 3 Com INEA sobre restrição da contratação de Pessoas Físicas pelo Cartão Vinculado; 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 3 Conferência de prestações de contas 6 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 4 Inserção de prestações de contas no RM 3 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 4 Email de aprovação de prestação de contas 2 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 4 ISS Cartão Vinculado 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 5 Informações detalhadas para análise da 2ª recarga no CV Núcleo Abraão - Cartão Vinculado - FMA/RJ; Reserva de sala - Curso/capacitação dos gestores do cartão vinculado – FMA/RJ Novo curso de capacitaç7,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Conversa com a tesouraria sobre os extratos do cartão vinculado. 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 5 baixa contábil do mês 12/2017 do dia 11 a 29 2 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 5 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondências; 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 5 Distribuição de correspondências e acerto em registros 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 5 Atualização do manual do cartão vinculado para a capacitação dos gestores 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 5 Solicitação ao INEA da comunicação com os gestores sobre a impossibilidade de contratação de PF no âmbito do Cartão Vinculado. 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Inserção de prestações de contas no RM 2 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 5 Email de aprovação de prestação de contas 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 5 ISS Cartão Vinculado 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 5 Arquivo de prestação de contas 2,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 8 Preparação da apresentação e avaliação do material para a capacitação a ser realizada no dia 24/01. 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 8 Conferência de prestações de contas 3,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 8 ISS Cartão Vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 9 Envio de extratos de cartão vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 11 Digitalização de documentos e registro de documentos 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 11 Recarga cartão vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 11 ISS Cartão Vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 12 RECARGA EXTRA (2ª RECARGA) - NÚCLEO ABRAÃO - Cartão Vinculado Solicitação de cartão vinculado - FMA/RJ Solicitação de cartão pré-pago - Lucio Heron da Costa Emissão de Termo de Compromisso e Responsab6 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Defeito de sistema/Cérebro II/ Baixa de cartão vinculado com defeito. 2 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Informática

2018 1 12 Registro de entrada de correspondência 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 15 Conferência de prestações de contas 5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 15 ISS Cartão Vinculado 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 16 Conferência de prestações de contas 6 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 17 Elaboração Termo de Compromisso e Responsabilidade 010/2018 para gestor Lucio Heron Costa - PE Lagoa do Açu 1,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Jurídico 

2018 1 19 RECARGA EXTRA (2ª RECARGA) - NÚCLEO ABRAÃO - Cartão Vinculado. Especificação de coffee break para o Curso de Organização da capacitação dos usuários do cartão vinculado. Informações sobre o curso de c4,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Levantamento dos valores adiantados X executados e quantidades de lançamentos do cartão vinculado de 2016 e 2017. 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 19 Cartao Vinculado - atualização dos saldos de dezembro 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 19 Revisão, acertos e impressão da apresentação e exercícios para curso de capacitação do cartão vinculado FMA. 4 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 19 Análise das prestações de contas aprovadas pela Bruna, bem como das recargas solicitadas. 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 19 Atualização do material para o curso de capacitação do Cartão vinculado 2,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 19 lançamento extrato outubro ate dezembro 2017 4 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 19 Recarga cartão vinculado 3 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 24 Capacitação do Cartão Vinculado. 2 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 24 Curso cartão vinculado 5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 24 Capacitação Cartão Vinculado 3,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 25 Conferência de prestação de contas 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 25 Recarga cartão vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto AFMA CV na semana 1,75 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Supervisão

2018 1 26 Ofício com o nome dos gestores que serão capacitados. Solicitação para a tesouraria sobre os cartões solicitados. Informações sobre o curso de capacitação. Fechamento do curso de capacitação aos gesto1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Capacitação de gestores 4 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Cartao vinculado - solicitação e informações sobre cartoes vinculados 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 RECARGA DE CARTÃO VINCULADO 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 Geral - revisão e acertos da apresentação e exercícios para o curso de capacitação do cartão vinculado. 3 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 Participação e apresentação do curso de capacitação para gestores do cartão vinculado. 4 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 Orientação ao Victor sobre análise das prestações de contas do cartão vinculado. 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 Revisão da apresentação e exercícios para capacitação do cartão vinculado. 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 Capacitação dos novos gestores do projeto Cartão Vinculado 5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 ISS Cartão Vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 26 Lançamento de prestação de contas no RM 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 29 Inserção de Prestação de Contas no RM 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 29 ISS Cartão Vinculado 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 31 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto AFMA CV na semana 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Supervisão

2018 1 31 Divergência nos saldos do Cérebro 2.0 - Cartão Vinculado. Solicitação de posicionamento para a tesouraria sobre a emissão dos cartões vinculados. Solicitação ao jurídico da Emissão de Termo de Comprom6 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Gerenciamento de projetos

2018 1 31 cartão vinculado - solicitação e entrega de cartão vinulado 1 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 31 Elaboração Termo de Compromisso e Responsabilidade 012/2018 para gestor Andrei Veiga dos Santos Posto APA Tamoios PE Ilha Grande 1,25 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Jurídico 

2018 1 31 RECARGA DE CARTÃO VINCULADO CONCILIAÇÃO 01 A 29.01 1,5 III Instr. Financ. Fiduciário CARTÃO VINCULADO Financeiro

2018 1 5 CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 01 A 29.12 1 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 12 Conciliação 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 17 Conciliação 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 19 Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 22 SOE mensal 1 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 25 Email de recarga cartão vinculado 2 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 26 conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017 1,75 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 29 Prestação de contas trimestral 0,5 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 30 Prestação de contas trimestral 0,75 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 31 Prestação de contas trimestral 6 III Instr. Financ. Fiduciário GERAL III Financeiro

2018 1 17 Conciliação 0,5 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 1 19 Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 1 19 SOE mensal 0,5 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 1 26 baixa contábil do mês de 12/2017; Conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017 2,5 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 1 29 Prestação de contas trimestral 0,5 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 1 30 Prestação de contas trimestral 0,75 IV Instr. Op. Restau. Florestal GERAL IV Financeiro

2018 1 2 Auxilio na correção de informações no sistema 0,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Interações ref. serviços manutenção e fornecimento de combustível para o Fortalecimento Operacional; 2,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Processo de contratação para auditoria de riscos trabalhistas 1º e 2º Termos aditivos firmados com a empresa Ticket Log - Fornecimento de combustível Parecer Analítico Contrato ICONE Levantamento das 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Auditoria trabalhista - preparação e envio de carta convite. 8 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 APOIO A ANA LUCIA NA SOLUÇÃO DE PROBLEMAS FINANCEIROS DA ICONE E LUCUS 0,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Contratos 073/2016 e 078/2016- tentativa de resolução das correções e ajustes dos valores faturados nos novos protocolos dos dois contratos  1,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Conferencia junto a compras e gerencia dos valores pagos referentes aos contratos inseridos no projeto. 2 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Financeiro

2018 1 5 Entendimentos com área de contratos dos pagamentos efetuados referentes aos contratos do projeto 2 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Financeiro

2018 1 9 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 10 Resposta aos questionamentos das empresas participantes do processo de seleção da Carta Convite para contratação de Auditoria trabalhista e análise documentos. 3,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 1 10 Revisão das respostas às empresas manifestantes à contratação de auditoria trabalhista, 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 1 11 Análise documentação trabalhista equipe Icone Contrato 078/2016 atividades dez/2017 1,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 1 12 Interações ref. contratos serviço de manutenção fornecimento de combustível 2,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Auditoria trabalhista - respostas as duvidas/questionamentos 3 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)



2018 1 12 Contrato 078/2016- envio das documentações trabalhistas para análise ASJUR Contratos 078/2016 e 073/2016- ajustes no sistema RM dos valores. Faturamento do contrato 3,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 15 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Interações ref. serviços de fornecimento de combustível e manutenção. 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Ofício SEA/SAP Nº20/2018 - solicitando alteração na listagem dos veículos para a manutenção dos veículos da DIBAPE/INEA. Cancelamento SPs - Refaturamento - Erro no sistema RM - Ícone.  0,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Análise documentação equipe Lucus Ltda - ME atividades dez/2017 Contrato 073/2016 1,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 1 19 Contrato 073/2016- envio das documentações trabalhistas para análise do ASJUR Contrato 078/2016- faturamento do contrato 2,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Auditoria trabalhista - agendamento de reunião para avaliação técnica. 3,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Entendimentos com Alessandro, Andrea, Flavia e Dani Soares sobre avaliação das propostas para contratação de serviços de auditoria trabalhista e análise documentos. 1,5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 1 26 Contrato 073/2016- faturamento do contrato 1,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 30 Análise dos documentos para contratação da auditoria trabalhista para avaliação das propostas no dia seguinte e entendimentos com Alessandro. 2 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 1 31 Auditoria trabalhista - agendamento de sala para analise das propostas, preparação de documentação para realização de reunião, participação na reunião, verificação da documentação pós reunião; 8 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Reunião para abertura e avaliação de proposta - Auditoria Trabalhista 4 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Avaliação das propostas apresentadas para seleção de auditoria trabalhista, preenchimento de formulário, análise documentos, entendimentos internos e preparação prévia. 5 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Jurídico 

2018 1 31 Abertura e avaliação de propostas enviadas 3,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Financeiro

2018 1 31 FMA - Reunião para abertura e avaliação de proposta - Auditoria Trabalhista 4 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 31 Rateio Férias 0,75 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento Operacional UCs ERJ  Gerenciamento de projetos

2018 1 5 MONITORAR SALDO AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS 1 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 5 Registro da entrada de correspondência  0,75 V Instrumento TAC GERAL  V Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 12 verificando estrutura de acompanhamento e projetos do instrumento. 5,5 V Instrumento TAC GERAL  V Gerenciamento de projetos

2018 1 12 baixa contábil do Mês de 12/2017 2,25 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 19 Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 19 MONITORAR SALDO DA CONTA CORRENTE  0,25 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 19 Reunião com a SEA. 1 V Instrumento TAC GERAL  V Gerenciamento de projetos

2018 1 19 SOE mensal 0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 23 Entendimentos internos sobre solicitação de aditivo da SEA que supera o valor do TAC CSN (Recebido mais rendimentos). 2 V Instrumento TAC GERAL  V Gerenciamento de projetos

2018 1 24 Com coordenação sobre saldo do instrumento e elaboração e enviode e-mail para SEA. 2,5 V Instrumento TAC GERAL  V Gerenciamento de projetos

2018 1 24 Arquivo de documentos solicitados pela auditoria 0,25 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 26 verificando entendimentos sobre uso de rendimentos e aditivos. 1 V Instrumento TAC GERAL  V Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Conversa com a gerência sobre os valores alocados no instrumento TAC. 0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 26 Conciliação bancária dos meses de outubro a dezembro de 2017 3,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 26 AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS 0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 26 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,25 V Instrumento TAC GERAL  V Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 26 Levantamento de dados para resposta ao questionamento da gerencia sobre saldo dos TACs e rendimento da conta do instrumento 2 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 29 Prestação de contas trimestral 1 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 30 Prestação de contas trimestral 0,75 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 31 CONCILIAÇÃO 01 31.01  0,5 V Instrumento TAC GERAL  V Financeiro

2018 1 31 Rateio Férias 0,75 V Instrumento TAC GERAL  V Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Conservatória Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 2 Com coordenação sobre Relatório enviado pela prefeitura a respeito da qualidade das obras.  1,75 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 3 Com coordenação e ASJUR sobre relatório da prefeitura a respeito das condições da obra. 2 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Aditivo de valor ao projeto TAC CSN - ETE Pentagna - FMA/RJ Cronograma de execução - Aditivo ao contrato nº 036/2017 Darwin Engenharia - Projeto TAC CSN - ETE Pentagna Aditivo de valor ao Projeto TAC 4 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Início de Análise dos Ofícios da Prefeitura de Valença, relatório e do contrato e Anexos firmados com Darwin Engenharia, para elaboração de notificação extrajudicial e entendimentos com João. 2,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Jurídico 

2018 1 8 Análise de Ofício da Prefeitura de Valença, relatório e do contrato e Anexos firmados com Darwin Engenharia, Elaboração de notificação extrajudicial, envio e orientações à Gerência. 3,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Jurídico 

2018 1 8 Com ASJUR sobre notificação à empresa em função de Ofício recebido pelo FUNBIO. 1,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 10 Com compras e contrato sobre recolhimento de impostos e questionamento da Prefeitura sobre a qualidade da execução da obras. 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 11 Reunião com SEA e Darwin Engenharia sobre Ofícios expedidos pela prefeitura de Valença. 0,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Jurídico 

2018 1 11 Com contabilidade sobre boletos de ISS para encaminhar á PM de Valença. 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 11 Reunião com INEA/DIRAM e Darwin Engenharia para esclarecimentos dos questionamentos da Prefeitura Municipal de Valença. 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 12 Reunião com INEA/DIRAM e Darwin Engenharia para esclarecimentos dos questionamentos da Prefeitura Municipal de Valença. 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Cronograma de execução - Aditivo ao contrato nº 036/2017 Darwin Engenharia 0,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Análise do Aditivo de valor ao projeto e ao contrato 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Expedição de documentos 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 22 Contato com SEA/SUP sobe o aditivo. 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 25 Verificação de contrato com Darwin Engenharia, documentos e e-mail, bem como de Ofício da Prefeitura de Valença e entendimentos com Gerência sobre encaminhamentos. 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Jurídico 

2018 1 25 Tratativas internas e resposta aos questionamentos da SEA sobre o uso dos rendimentos livres para aditivo a projeto alocado em TAC que não suporta o valor solicitado. 1,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Análise do Cronograma de execução - Aditivo ao contrato nº 036/2017 Darwin Engenharia.  0,75 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 29 encaminhamentos internos sobre aditivo. Contato com a SEA para continuarmos com o aditivo. 0,75 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Solicitação ao coordenador do projeto para Remanejamento de recursos para aditivo ao contrato com a empresa Darwin. Análise do Cronograma de execução para aditivo ao contrato com a empresa Darwin. Sol2,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Conversa com a gerência e controle financeiro de projetos sobre o valor alocado no TAC CNS, saldos e rendimentos. 2,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – ETE Pentagna Financeiro

2018 1 17 Conciliação 0,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 1 19 Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 1 19 SOE mensal 0,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 1 25 Inserção de dados Relatório de despesas mensais para SEA 1 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 1 26 baixa contábil do mês de 12/2017; conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017 2,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 1 29 Prestação de contas trimestral 0,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 1 30 Prestação de contas trimestral 0,5 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 1 31 Verificação de Prestação de Contas FMA trimestral 2 VI Instr. Op. Outras Fontes GERAL VI Financeiro

2018 1 12 CONCILIAÇÃO 01 A 29.12 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 12 Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,25 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Apoio Administrativo e Comunicação

2018 1 12 Conciliação 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 19 Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 19 Conciliação 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 22 SOE mensal 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 26 baixa contábil do mês de 12/2017 0,75 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 26 conciliação bancaria do meses de outubro a dezembro de 2017 2 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 29 Prestação de contas trimestral 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 30 Prestação de contas trimestral 0,75 I (c) Reserva Reg. Fundiária GERAL I (c) Financeiro

2018 1 22 Revisão do material entregue 3 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGAGerenciamento de projetos

2018 1 24 Revisão do relatório entregue pelo consultor 1 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGAGerenciamento de projetos

2018 1 26 Analise do produto entregue pelo Manglares e entendimentos internos sobre a sua aprovação. Ajustes finais no relatório junto a equipe interna. 3,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGAGerenciamento de projetos

2018 1 31 Solicitação de posicionamento sobre a revisão do relatório entregue pela contratada; Análise do contrato. 1 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGAGerenciamento de projetos

2018 1 31 Rateio Férias 0,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGAGerenciamento de projetos

2018 1 5 Agendamento do monitoramento para o dia 18/01. 0,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 9 Reunião de preparação para monitoramento do projeto 2,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 12 Conversa sobre o monitoramento do projeto Onda Azul. 0,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALFinanceiro

2018 1 12 Contato com PMO e com a Auditora Interna para agendamento de reuniões; Reunião com o gerente sobre o Plano de Monitoramento do Projeto. Entendimentos internos sobre indicadores de desempenho. Contato 5,75 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 16 Reunião sobre apreciação institucional para realização de monitoramento do projeto. 2,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 18 Monitoramento 8 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 19 Reunião sobre Apreciação Institucional 2,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 19 Reunião interna - Apreciação Institucional - Instituto Onda Azul - FMA/RJ 2,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALAdministração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Reunião interna sobre a Apreciação Institucional do Instituto Onda Azul. Alinhamento interno sobre as atividades de monitoramento. Contato com a SEA e com o coordenador para confirmar a visita do dia 18,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 19 Reunião para alinhamento do monitoramento do projeto 3 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALFinanceiro

2018 1 19 Monitoramento do projeto onda azul 8 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALFinanceiro

2018 1 23 Reunião de calibração do monitoramento institucional. 2,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 26 Reunião sobre o Resultado Apreciação Institucional. 1,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 26 Reunião sobre Apreciação Institucional do Onda Azul - Após o Monitoramento 0,75 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALAdministração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Reunião sobre Apreciação Institucional após a realização do monitoramento. Verificação do estatuto do Instituto Onda Azul. Elaboração e envio do Relatório de Monitoramento Onda Azul para revisão. 4,75 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 26 Reunião sobre resultados do monitoramento do Projeto 2,5 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALFinanceiro

2018 1 29 revisão do relatório de monitoramento. 1,25 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 31 Finalização da análise da Apreciação Institucional do Onda Azul e envio da classificação de risco para o financeiro; Entendimentos junto ao projeto sobre a data para fechamento da PC e entrega da rela1,25 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 31 Rateio Férias 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZALGerenciamento de projetos

2018 1 5 Entendimentos internos sobre a utilização de recursos oriundos de compensação federal e verificação da legislação vigente. 1 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Levantamento de Entrada de recursos ocorrida na conta do Projeto indevidamente. 1 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 12 baixa contábil do mês de 12/2017 do dia 01 a 30 1,5 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 12 CONCILIAÇÃO 01 A 29.12 0,25 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 12 Conciliação 0,5 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 19 Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 19 Conciliação 0,5 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 22 SOE mensal 0,5 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 26 conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017 3 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 29 Prestação de contas trimestral 0,5 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 30 Prestação de contas trimestral 0,75 I (b) Carteira CA Federal GERAL  I (b) Financeiro

2018 1 12 Situação do geógrafo. Resumo da situação para SGP e Coordenação. 1,5 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 17 exame ofício sea e entes internos 1 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Jurídico 

2018 1 29 entes internos sobre multa em contrato Projconsult e ofício SEA + leitura e mail gerencia 1 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Jurídico 

2018 1 29 Com ASJUR e finalização de carta para envio à SEA. 1 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 31 E-mail para a SEA sobre Pagamento à empresa Projcontult - Projeto RPPN - UCs INEA. 0,25 I (a) Carteira CA CCA RPPN- UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Contrato 026/2016- faturamento do contrato 1,5 I (a) Carteira CA CCA SERF - UCs INEA Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Valor negativo no sistema cérebro 2.0 - Contratação Projconsult 0,25 I (a) Carteira CA CCA SERF - UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Acesso como coordenadora do Projeto SERF - Ucs INEA no sistema cérebro 2.0 - FMA/RJ 0,25 I (a) Carteira CA CCA SERF - UCs INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 11 Análise documentação trabalhista equipe Ambiental Engenharia e Consultoria Contrato 037/2017 8ª Medição e envio orientação sobre Relatório Técnico 2,25 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Jurídico 

2018 1 11 Com ASJUR sobre 8a medição da empresa contratada. Diversas tentativas de contato com INEA para esclarecimentos. 1 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Gerenciamento de projetos



2018 1 12 Envio para DIRAM do relatório para revisão.  0,75 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Gerenciamento de projetos

2018 1 15 Com CEDOC, UO ADM e Contratada sobre a substituição do produto entregue. 1 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Gerenciamento de projetos

2018 1 23 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Contrato - 037/2017- faturamento do contrato 1,75 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto APOIO TECNICO E INFRAESTRUTURA UCsna semana 0,25 I (a) Carteira CA CCA Apoio tecnico Infraestrutura Ucs Supervisão

2018 1 12 Conferência e chancela do termo de distrato ao contrato firmado com Prosplan Obras e Serviços. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Obras Infra PE Concordia  Jurídico 

2018 1 19 Termo de Distrato ao Contrato 053/2013 Funbio e Prosplan Obras e Serviços Ltda  0,25 I (a) Carteira CA CCA Obras Infra PE Concordia  Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Contrato 053/2013- envio da via do Termo de Distrato para empresa 1 I (a) Carteira CA CCA Obras Infra PE Concordia  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 3 Locação de veículo para visita técnica referente ao processo de seleção de empresa para restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Resposta ao e-mail da Laura sobre processo FMA ACORDO - Projeto TAC CSN - Águas de Barra Mansa - Manifestação de Interesse - Serviço de engenharia de execução de restauração florestal e bosqueamento -0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Emissão dos Atestados de Comparecimento, Lista de Presença, confirmação de presença junto aos fornecedores, impressão de documentação técnica e revisões referente à visita técnica para seleção de empr4,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 8 Visita técnica referente ao serviço de rstauração florestal e bosqueamento Rio Paraíba do Sul / Barra Mansa 8 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 9 Organização da documentação, lista de presença e atestados referentes à visita técnica para o serviço de restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 2 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 10 Análise das solicitações de esclarecimentos e encaminhamento à coordenação no INEA para respostas referente ao serviço de restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Atualização de informações e envio à coordenação do projeto da documentação referente à Carta-convite para o processo de seleção para o serviço de restauração florestal e bosqueamento Rio Paraíba do S0,75 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Análise das respostas e envio dos esclarecimentos às empresas participantes do processo de seleção para o serviço de restauração florestal e bosqueamento Rio Paraíba do Sul / Barra Mansa 2 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Recebimento e encaminhamento interno das respostas às questões dos proponentes. 0,75 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Gerenciamento de projetos

2018 1 17 Esclarecimentos junto as empresas referente ao processo de seleção para restauração florestal e bosqueamento de Barra Mansa 0,75 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 Rateio Férias 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 22 Registro de aviso junto ao Cedoc do recebimento de propostas referente ao serviço de bosqueamento e restauração florestal em Barra Mansa 0,5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 24 Recebimento de propostas e interação junto a coordenação do projeto para confirmação de nomes para avaliação das propostas técnicas para o serviço de restauração florestal e bosqueamento em Barra Mans1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 25 Preparação de Ata de abertura de propostas, fichas individuais de avaliação e organização de documentação para reunião de avaliação de propostas técnicas para o serviço de bosqueamento e restauração f4 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 FMA - Abertura de proposta técnica - Restauração florestal Barra Mansa 5 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Organização de documentação e reunião de abertura e avaliação das propostas financeiras referente ao serviço de bosqueamento e restauração florestal em Barra Mansa 6 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 30 Comunicação, convite e confirmação de presença das empresas na reunião de abertura de propostas financeiras para o serviço de restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Troca de e-mail e conversa sobre critérios de seleção FMA ACORDO - Abertura de propostas técnicas - Projeto TAC CSN - Águas de Barra Mansa - Carta-convite 865/2017 - Serviço de engenharia de execução 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Interação junto a Coordenação de Compras e Gerência do Programa referente aos questionamentos recebidos com relação à avaliação técnica da empresa Sonem Ambiental para o serviço de restauração florest1 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa Administração (Compras e Contratações)

2018 1 3 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul Administração (Compras e Contratações)

2018 1 5 Solicitação de reserva de veículo - Visita técnica - Restauração florestal e bosqueamento Rio Paraíba do Sul / Barra Mansa 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Contrato 088/2017- atendimento telefônico com o representante da empresa/ faturamento do contrato 1,75 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Contrato 088/2017- solicitação para SEA encaminhar o produto. 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Contrato 088/2017- faturamento do contrato 1,75 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Rateio Férias 0,25 V Instrumento TAC V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul Gerenciamento de projetos

2018 1 5 acompanhamento e consolidação da manifestação de interesse 2 V INSTRUMENTO TAC V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS Administração (Compras e Contratações)

2018 1 9 Com compras sobre lista curta apresentada pelo INEA e questionamentos 1 V INSTRUMENTO TAC V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS Gerenciamento de projetos

2018 1 10 Com coordenação e compras sobre revisão da lista curta e processo de contratação. 1,5 V INSTRUMENTO TAC V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS Gerenciamento de projetos

2018 1 12 avaliação lista curta, preparação e envio da Carta Convite 021/2018 e 18 V INSTRUMENTO TAC V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS Administração (Compras e Contratações)

2018 1 19 visita técnica 8 V INSTRUMENTO TAC V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Complemento Carta Convite - desenhos mencionados na planilha d eprelosProjeto Executivo e obras de sistema de coleta esgoto em Conservatória - complemento desenhos; comunicado CEDOC sobre chegada Prop0,75 V INSTRUMENTO TAC V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Elaboração do cronograma com data - Projeto ETE Conservatória – Obras.  0,25 V INSTRUMENTO TAC V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Posicionamento sobre a transferência de propriedade da carreta 0,25 I (a) Carteira CA CCA Ações Implantação PE Lagoa do Açu  Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Cadastramento do CFF do projeto no sistema cérebro 2.0. 3,5 I (a) Carteira CA CCA Ações Implantação PE Lagoa do Açu  Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Protocolo 2017.0330.00034-5 - Sobre o contrato de prestação de serviços 083/2017 0,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Contrato 083/2017- - conversa telefônica com representante da empresa, e solicitação de informação para o gestor sobre o envio do produto após aprovação  1 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Processo de contratação para Manutenção de veículo 0,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Solicitação serviço revisão automotiva 0,25 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Contrato 083/2017- - conversa telefônica com representante da empresa, e solicitação de informação para o gestor sobre o envio do produto após aprovação Conversa com a Gerência para o posicionamento d1 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Interações ref. contratação serviço de manutenção HIlux 1,75 I (a) Carteira CA CCA Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 31 Interação junto ao despachante e Gerência do Programa para regularização do pagamento referente à transferência de propriedade de motocicleta para o município de Santo Antônio de Pádua 1 I (a) Carteira CA CCA Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de PaduaAdministração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Informações à SEA sobre o cadastramento do projeto no sistema. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Obras Implant. Sede EEE Guaxindibba Gerenciamento de projetos

2018 1 9 Levantamento a pedido da Gerência do Programa de NFs referente a NFs e TRAs referentes à aquisição para a PM de Nova Iguaçu 1 I (a) Carteira CA CCA P M Nova Iguaçú  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 cópias das NFs e TRAs referente aos processos realizados para o Projeto 4,5 I (a) Carteira CA CCA P M Nova Iguaçú  Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Verificação de documentos, notificações, relatório de vistoria e contrato celebrado com Azzuk e envio de e-mail respondendo consulta da Gerência. 1,5 I (a) Carteira CA CCA Projeto APA do Rio Macacú   Jurídico 

2018 1 5 APA do Rio Macacu - Organização de material, envio de e-mail e contato com ASJUR para resolução da pendência da execução de reparos pela empresa AZUKK. 1,5 I (a) Carteira CA CCA Projeto APA do Rio Macacú   Gerenciamento de projetos

2018 1 11 Reunião com SEA sobre pendências Contrato 067/2011 Azzuk (irregularidades na obra apontadas pela fiscalização) 1,25 I (a) Carteira CA CCA Projeto APA do Rio Macacú   Jurídico 

2018 1 12 Estudo sobre prazo decadencial Parágrafo Único art. 618 Código Civil e envio Parecer para Gerência 3,25 I (a) Carteira CA CCA Projeto APA do Rio Macacú   Jurídico 

2018 1 12 Termo Definitivo de Obra - Contrato 129/2014-Construtora RJL2 Ltda 0,25 I (a) Carteira CA CCA Projeto Reforma Núcleos PE Pedra Branca  Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Providências para o pagamento de uma guia judicial de Regularização Fundiária. 1 I (c) Reserva Reg. Fundiária Provisionamento de Fundos RF - INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Acompanhamento do pagamento de regularização fundiária 0,5 I (c) Reserva Reg. Fundiária Provisionamento de Fundos RF - INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto PROVISIONAMENTO DE FUNDOS RF -MINEA na semana 0,25 I (c) Reserva Reg. Fundiária Provisionamento de Fundos RF - INEA Supervisão

2018 1 31 Conferência do pagamento da guia judicial e elaboração de carta para INEA. 0,75 I (c) Reserva Reg. Fundiária Provisionamento de Fundos RF - INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Termo de Distrato - Detzel Consultores Associados - Projeto Ações Implant. PE Pedra Selada - FMA/RJ 0,25 I (a) Carteira CA CCA Ações Implantação PE Pedra Selada  Gerenciamento de projetos

2018 1 30 Rateio Férias 0,25 I (a) Carteira CA CCA Ações Implantação PE Pedra Selada  Gerenciamento de projetos

2018 1 2 Com equipe sobre novos projetos. 0,5 I (a) Carteira CA CCA “Pré-projeto” Gerenciamento de projetos

2018 1 4 Compilação das informações sobre os novos projetos para encaminhamento interno para a retomada plena do mecanismo. 3 I (a) Carteira CA CCA “Pré-projeto” Gerenciamento de projetos

2018 1 5 Análise e contato com o coordenador Fernando Matias sobre novos projetos recebidos pelo FUNBIO 1,25 I (a) Carteira CA CCA “Pré-projeto” Gerenciamento de projetos

2018 1 16 Solicitação de ajustes nos TdR enviados. 0,5 I (a) Carteira CA CCA “Pré-projeto” Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Leitura e avaliação dos novos projetos apresentados pela SEA para retomada do mecanismo. 4 I (a) Carteira CA CCA “Pré-projeto” Gerenciamento de projetos

2018 1 29 Com a SEA sobre novos projetos. Encaminhamentos. 1,75 I (a) Carteira CA CCA “Pré-projeto” Gerenciamento de projetos

2018 1 31 Rateio Férias 0,5 I (a) Carteira CA CCA “Pré-projeto” Gerenciamento de projetos

2018 1 26 Solicitação da Ficha cadastral do coordenador do Projeto Aquisições SEGPAR/INEA - FMA/RJ. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Aquisição SEGPAR/INEA Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Análise do Ofício SEA/SAP nº 29/2018 datado em 16/01/2018, o qual solicita aditivo de prazo para 31/05/2018 do contrato nº 058/2015 firmado com a empresa Codex Remote 0,5 I (a) Carteira CA CCA Implantação Componente Biota BDE  Gerenciamento de projetos

2018 1 19 Contrato 058/2015-elaboração e solicitação de aditivo para ASJUR Solicitação para SEA encaminhar o produto 3,25 I (a) Carteira CA CCA Implantação Componente Biota BDE  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 22 Módulo 3 - Elaboração 2º Termo Aditivo ao Contrato 058/2015 com Codex Remote Ciências Espaciais e Imagens Digitais Ltda - EPP 2,25 I (a) Carteira CA CCA Implantação Componente Biota BDE  Jurídico 

2018 1 25 Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25 I (a) Carteira CA CCA Implantação Componente Biota BDE  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 26 Contrato 058/2015- solicitação para SEA encaminhar o produto. Atendimento telefônico com a SEA Faturamento do contrato 2,25 I (a) Carteira CA CCA Implantação Componente Biota BDE  Administração (Compras e Contratações)

2018 1 29 Conferência e chancela do termo aditivo ao contrato firmado com Codex Remote. 0,25 I (a) Carteira CA CCA Implantação Componente Biota BDE  Jurídico 

2018 1 19 Contrato 057/2015- elaboração dos atestados de capacidade técnica e envio para o contrato por e-mail e Sedex 3,25 I (a) Carteira CA CCA PARNA Itatiaia - Estrutura de Uso Publico Administração (Compras e Contratações)

2018 1 12 Termo Definitivo de Obra - Contrato 119/2011-Contrate de Angra Construções 0,25 I (a) Carteira CA CCA Projeto Obras e Fortalecimento PEIG Gerenciamento de projetos



Detalhamento das Horas por Instrumento Soma de Horas

I (a) Carteira CA CCA 322,25

GERAL  I (a) 133,25

Administração (Compras e Contratações) 2,5

Apoio à colaboradora Ana Lúcia nas rotinas da gestão de contratos e Sistema RM 2

Revisão dos processos de compras e contratações dos demais compradores 0,5

Financeiro 23

SOE mensal 0,5

Geral - envio de extratos de aplicaçao para SEA 0,5

baixa contábil do mês de 12/2017 do dia 01 a 29. 2,75

MONITORAR SALDO DA CONTA CORRENTE AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS 3,5

Conferencia de relatório de pagamentos do FMA 1,5

MONITORAR SALDO DA CONTA AGENDAMENTO DE PAGAMENTO 2

Conciliação 1

Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25

Atualização da lista de saldo dos TCCAs do FMA 2,5

Arquivo de documentos solicitados pela auditoria 0,25

conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017. 4

Prestação de contas trimestral 2,25

MONITORAR SALDO DA CONTA CORRENTE AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS CONCILIAÇÃO 01 A 31.01 2

Gerenciamento de projetos 107,75

Rateio Férias 2,75

GERAL - *Leitura, organização e respostas aos e-mails 41

Reunião com a SEA 2

Com INEA para agendar reunião sobre a retomada dos projetos. 0,5

Revisão das informações do mecanismo FMA. 0,5

Contato com INEA sobre reunião de retomada do mecanismo. 1

Preparação de material para reunião com INEA para retomada do mecanismo 0,5

Reunião com equipe para definição de tarefas para a retomada. 2,5

Reunião com INEA/DIBAPE para retomada dos projetos. 3

Senha Sistema Cérebro  0,25

Análise dos documentos do novo Projeto Fortalecimento Operacional - Vigilantes - FMA/RJ Reunião sobre os projetos PROUC e Regiões Médio Paraíba e Serrana - FMA/RJ Análise do novo projeto Planos Munici10

Geral: Reunião com a DIBAP/INEA e SEA para análise dos projetos e definição de prioridades para inclusão no sistema cérebro. Entendimentos junto a Compras sobre as especificações padrão. Elaboração e 6,25

Saldo do TCCA - Projeto Apoio aéreo às UCs. Análise do Projeto Apoio Aéreo às UCs. Análise do TdR Apoio Aéreo às UCs. Análise do Projeto CAR nas UCs. Saldo do TCCA - Projeto CAR nas UCs. 12

Reunião com a SEA. 2

Project dos projetos. 3

Com a coordenação para planejamento das ações para a semana 1

Informação para o coordenador do projeto da não necessidade do critério de avaliação. 0,25

Geral: Inclusão de projeto no sistema; Entendimentos sobre solicitação de inclusão de novos insumos; Reunião com a coordenação; Entendimentos sobre a indicação do TCCAs; Verificação da situação da doc10,75

Posicionamento à SEA sobre Análise dos documentos do novo Projeto Fortalecimento Operacional - Vigilantes. Posicionamento à SEA sobre Análise do Projeto CAR nas UCs. Reajuste do CFF referente ao Proje3,5

Solicitação de abertura de centro de custo, para onde e timesheet para o novo projeto "ProUC - Criação UCs Municipais". Entendimentos internos sobre aa documentação do projeto. 0,75

Análise dos 6 novos projetos enviados para serem executados por meio do FMA/RJ. 1,5

Solicitação de acerto dos nomes de algumas UCs indicadas na página do FMA/RJ no site do Funbio. 1

Contato com a SEA e com o INEA sobre o Planejamento para as aquisições e a continuidade dos Projetos. 1,75

Parna Tijuca - Rio Carioca  3,25

Administração (Compras e Contratações) 2,25

Contrato 120/2016- solicitação para SEA encaminhar os produtos. E a empresa informar a data que entregou os produtos. Atendimento telefônico com o representante da empresa 1,5

Contrato 120/2016- solicitação de informação para empresa sobre os produtos enviados. 0,75

Gerenciamento de projetos 1

Rateio Férias 0,25

E-mail para a SEA sobre o vencimento do contrato com a empresa Fábrica e produto recebido para pagamento. Resposta para Gestão de contratos sobre Pagamento de produtos com contrato com vigência vencid0,75

CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  3,75

Administração (Compras e Contratações) 3,5

Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,75

Contrato 061/2015- conferência das notas fiscais e faturamento do contrato 2,75

Gerenciamento de projetos 0,25

Ofício de encaminhamento de NFs da empresa Pirpiri 0,25

Conservação da Flora Endêmica – Fase II  32,75

Administração (Compras e Contratações) 1,75

questões evolução entrega produtos CT 083 e 086/2017. 0,75

FMA - CNC Flora / SEA - Conversa com Berna e Ana Lucia sobre problemas das contratações CNC Flora Entrega de produtos - Andrea Jakobsson Estúdio Editorial Ltda. 0,75

ACORDO FMA RJ - CNC Flora - Plano Nacional para Conservação das Espécies e Livro Vermelho - Problema de pagamento 0,25

Gerenciamento de projetos 15

Rateio Férias 0,25

Análise do Ofício SEA/SAP nº 538/2017 datado em 18/12/2017, o qual solicita minuta para o 2º termo aditivo ao ACT firmado entre Funbio, SEA e Jardim Botânico. Solicitação à SEA da correção do ofício S3



Sobre o contrato de prestação de serviços 083/2017 Solicitação Aditivo ACT  1,25

Com o coordenador do projeto sobre carta de apresentação e autorização de uso de imagem. 1,25

Com compras sobre resposta do coordenador do projeto e cobrança sobre a entrega da carta solicitada pela contratada. 1

Entrega de produtos - Andrea Jakobsson Estúdio Editorial. Solicitação Aditivo ACT - Projeto Conservação da Flora Endêmica – Fase II 0,5

Tratativas internas sobre o atraso da SEA nas análises do produto entregue em dezembro. 2

Tratativas internas, contato com JBRJ e com a SEA para solução do atraso no pagamento uma vez que o coordenador não revisou o material entregue em dezembro 0,75

Contato com a editora Andrea Jakobson sobre os sucessivos atrasos por parte da SEA na avaliação e pagamento dos serviços prestados. tratativas internas para levar o assunto a instâncias superiores da 1,5

Explicação para o jurídico sobre a publicação no DO das partes envolvidos no ACT. 0,25

Encaminhamentos internos para pagamento dos bolsistas com ACT vencido. 1,25

Solicitação ao coordenador do projeto do plano de trabalho para ser inserido no AC. Explicação para o coordenador do projeto do processo de contratação para manutenção de veículo do Projeto Conservaçã2

Jurídico 16

Elaboração termo aditivo ao AC a ser firmado com JBRJ e SEA, análise documentos e envio para Gerência com comentários e orientações à Mary. 3,25

entes internos sobre act com jb 0,5

ents internos sobre problemas de fluxo em contratos de fornecedores 0,5

Orientação para Gerência sobre minuta 2º Termo Aditivo ao Acordo de Cooperação com JBRJ e SEA 0,75

Contato com Andrea Jakobson sobre pendência aprovação Produto 1 Contrato 085/2017 1,5

Análise do contrato firmado com I Graficci e de e-mails e verificação de cláusula de pagamento e entrega de produtos. 0,5

Análise do parecer da AGU sobre formalização de AC com JBRJ e SEA, envio de e-mail com orientações e entendimentos com Mary. 1,75

exame e-mail e entes gerencia sobre pagamentos parciais e clausulas do contrato + entes equipe sobre AC 1

Análise AC firmado com JB e SEA, bem como do aditivo, documentos, e-mails e Ofício da Procuradoria, início de elaboração de novo AC e entendimentos com Flavia, Mary e Erika. 3

revisão dos termos do AC + ents inernos 0,75

Continuação na elaboração do Acordo de Cooperação com SEA e JBRJ, análise de documentos e envio. 2

entes Mary sobre necessidade de ac novo e orientações para resposta SEA 0,5

Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ  1,5

Administração (Compras e Contratações) 1,5

Contrato 040/2015- faturamento do contrato 1,5

Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  5,75

Administração (Compras e Contratações) 4,75

Rateio Férias 0,25

Contrato 080/2017- faturamento do contrato 3,5

Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,5

Resposta ao e-mail da Lista Negra - Terraviva para Joao. 0,25

Envio de e-mail ao João sobre Lista Negra Terraviva 0,25

Gerenciamento de projetos 1

Solicitação para Gestão de contratos sobre aditivo de prazo ao contrato nº 080/2017 - Maricá Taxi Aéreo. 0,25

Verificação do texto de divulgação de ação feita pelo FMA/RJ. 0,75

PE Ilha Grande - Geradores 3,75

Administração (Compras e Contratações) 2,25

Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25

Contrato 119/2017- conferência da medição e faturamento do contrato 1,75

Troca de e-mail sobre Ofício da SEA em resposta a Carta da empresa Engesan - Projeto PE Ilha Grande - GERADORES - FMA/RJ 0,25

Gerenciamento de projetos 1,5

Rateio Férias 0,25

Comunicação ao Jurídico do recebimento da medição do contrato nº 119/2017 firmado com a empresa Engesan. 0,25

Envio a SEA da carta enviada pela empresa para comunicar o incidente com a população local. 0,75

Encaminhamento de e-mail para jurídico e gestão de contratos sobre ofício da SEA em relação a improdutividade na execução dos serviços devido à hostilidade e comportamento violento de habitantes da re0,25

RPPN- UCs INEA 4,75

Gerenciamento de projetos 2,75

Situação do geógrafo. Resumo da situação para SGP e Coordenação. 1,5

Com ASJUR e finalização de carta para envio à SEA. 1

E-mail para a SEA sobre Pagamento à empresa Projcontult - Projeto RPPN - UCs INEA. 0,25

Jurídico 2

exame ofício sea e entes internos 1

entes internos sobre multa em contrato Projconsult e ofício SEA + leitura e mail gerencia 1

SERF - UCs INEA 2

Administração (Compras e Contratações) 1,5

Contrato 026/2016- faturamento do contrato 1,5

Gerenciamento de projetos 0,5

Valor negativo no sistema cérebro 2.0 - Contratação Projconsult 0,25

Acesso como coordenadora do Projeto SERF - Ucs INEA no sistema cérebro 2.0 - FMA/RJ 0,25

“Pré-projeto” 11,5

Gerenciamento de projetos 11,5

Rateio Férias 0,5

Com equipe sobre novos projetos. 0,5

Compilação das informações sobre os novos projetos para encaminhamento interno para a retomada plena do mecanismo. 3

Análise e contato com o coordenador Fernando Matias sobre novos projetos recebidos pelo FUNBIO 1,25



Solicitação de ajustes nos TdR enviados. 0,5

Leitura e avaliação dos novos projetos apresentados pela SEA para retomada do mecanismo. 4

Com a SEA sobre novos projetos. Encaminhamentos. 1,75

Fortalecimento Operacional UCs ERJ  75,5

Administração (Compras e Contratações) 44,25

Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 1

Interações ref. serviços manutenção e fornecimento de combustível para o Fortalecimento Operacional; 2,75

Auditoria trabalhista - preparação e envio de carta convite. 8

APOIO A ANA LUCIA NA SOLUÇÃO DE PROBLEMAS FINANCEIROS DA ICONE E LUCUS 0,75

Contratos 073/2016 e 078/2016- tentativa de resolução das correções e ajustes dos valores faturados nos novos protocolos dos dois contratos  1,75

Interações ref. contratos serviço de manutenção fornecimento de combustível 2,75

Auditoria trabalhista - respostas as duvidas/questionamentos 3

Contrato 078/2016- envio das documentações trabalhistas para análise ASJUR Contratos 078/2016 e 073/2016- ajustes no sistema RM dos valores. Faturamento do contrato 3,75

Interações ref. serviços de fornecimento de combustível e manutenção. 1

Contrato 073/2016- envio das documentações trabalhistas para análise do ASJUR Contrato 078/2016- faturamento do contrato 2,25

Auditoria trabalhista - agendamento de reunião para avaliação técnica. 3,5

Contrato 073/2016- faturamento do contrato 1,75

Auditoria trabalhista - agendamento de sala para analise das propostas, preparação de documentação para realização de reunião, participação na reunião, verificação da documentação pós reunião; 8

Reunião para abertura e avaliação de proposta - Auditoria Trabalhista 4

Apoio Administrativo e Comunicação 4

FMA - Reunião para abertura e avaliação de proposta - Auditoria Trabalhista 4

Financeiro 7,75

Conferencia junto a compras e gerencia dos valores pagos referentes aos contratos inseridos no projeto. 2

Entendimentos com área de contratos dos pagamentos efetuados referentes aos contratos do projeto 2

Abertura e avaliação de propostas enviadas 3,75

Gerenciamento de projetos 4

Rateio Férias 0,75

Auxilio na correção de informações no sistema 0,75

Processo de contratação para auditoria de riscos trabalhistas 1º e 2º Termos aditivos firmados com a empresa Ticket Log - Fornecimento de combustível Parecer Analítico Contrato ICONE Levantamento das 1

Revisão das respostas às empresas manifestantes à contratação de auditoria trabalhista, 1

Ofício SEA/SAP Nº20/2018 - solicitando alteração na listagem dos veículos para a manutenção dos veículos da DIBAPE/INEA. Cancelamento SPs - Refaturamento - Erro no sistema RM - Ícone.  0,5

Jurídico 15,5

Resposta aos questionamentos das empresas participantes do processo de seleção da Carta Convite para contratação de Auditoria trabalhista e análise documentos. 3,75

Análise documentação trabalhista equipe Icone Contrato 078/2016 atividades dez/2017 1,75

Análise documentação equipe Lucus Ltda - ME atividades dez/2017 Contrato 073/2016 1,5

Entendimentos com Alessandro, Andrea, Flavia e Dani Soares sobre avaliação das propostas para contratação de serviços de auditoria trabalhista e análise documentos. 1,5

Análise dos documentos para contratação da auditoria trabalhista para avaliação das propostas no dia seguinte e entendimentos com Alessandro. 2

Avaliação das propostas apresentadas para seleção de auditoria trabalhista, preenchimento de formulário, análise documentos, entendimentos internos e preparação prévia. 5

Ações Implantação PE Pedra Selada  0,5

Gerenciamento de projetos 0,5

Rateio Férias 0,25

Termo de Distrato - Detzel Consultores Associados - Projeto Ações Implant. PE Pedra Selada - FMA/RJ 0,25

Ações Implantação PE Lagoa do Açu  3,75

Gerenciamento de projetos 3,75

Posicionamento sobre a transferência de propriedade da carreta 0,25

Cadastramento do CFF do projeto no sistema cérebro 2.0. 3,5

Apoio tecnico Infraestrutura Ucs 7,25

Administração (Compras e Contratações) 2

Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25

Contrato - 037/2017- faturamento do contrato 1,75

Gerenciamento de projetos 2,75

Com ASJUR sobre 8a medição da empresa contratada. Diversas tentativas de contato com INEA para esclarecimentos. 1

Envio para DIRAM do relatório para revisão.  0,75

Com CEDOC, UO ADM e Contratada sobre a substituição do produto entregue. 1

Jurídico 2,25

Análise documentação trabalhista equipe Ambiental Engenharia e Consultoria Contrato 037/2017 8ª Medição e envio orientação sobre Relatório Técnico 2,25

Supervisão 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto APOIO TECNICO E INFRAESTRUTURA UCsna semana 0,25

Obras Infra PE Concordia  1,5

Administração (Compras e Contratações) 1

Contrato 053/2013- envio da via do Termo de Distrato para empresa 1

Gerenciamento de projetos 0,25

Termo de Distrato ao Contrato 053/2013 Funbio e Prosplan Obras e Serviços Ltda  0,25

Jurídico 0,25

Conferência e chancela do termo de distrato ao contrato firmado com Prosplan Obras e Serviços. 0,25

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua 1



Administração (Compras e Contratações) 1

Interação junto ao despachante e Gerência do Programa para regularização do pagamento referente à transferência de propriedade de motocicleta para o município de Santo Antônio de Pádua 1

Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  4,5

Administração (Compras e Contratações) 3,75

Contrato 083/2017- - conversa telefônica com representante da empresa, e solicitação de informação para o gestor sobre o envio do produto após aprovação  1

Contrato 083/2017- - conversa telefônica com representante da empresa, e solicitação de informação para o gestor sobre o envio do produto após aprovação Conversa com a Gerência para o posicionamento d1

Interações ref. contratação serviço de manutenção HIlux 1,75

Gerenciamento de projetos 0,75

Protocolo 2017.0330.00034-5 - Sobre o contrato de prestação de serviços 083/2017 0,25

Processo de contratação para Manutenção de veículo 0,25

Solicitação serviço revisão automotiva 0,25

Obras Implant. Sede EEE Guaxindibba 0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Informações à SEA sobre o cadastramento do projeto no sistema. 0,25

P M Nova Iguaçú  5,5

Administração (Compras e Contratações) 1

Levantamento a pedido da Gerência do Programa de NFs referente a NFs e TRAs referentes à aquisição para a PM de Nova Iguaçu 1

Gerenciamento de projetos 4,5

cópias das NFs e TRAs referente aos processos realizados para o Projeto 4,5

Projeto APA do Rio Macacú   7,5

Gerenciamento de projetos 1,5

APA do Rio Macacu - Organização de material, envio de e-mail e contato com ASJUR para resolução da pendência da execução de reparos pela empresa AZUKK. 1,5

Jurídico 6

Verificação de documentos, notificações, relatório de vistoria e contrato celebrado com Azzuk e envio de e-mail respondendo consulta da Gerência. 1,5

Reunião com SEA sobre pendências Contrato 067/2011 Azzuk (irregularidades na obra apontadas pela fiscalização) 1,25

Estudo sobre prazo decadencial Parágrafo Único art. 618 Código Civil e envio Parecer para Gerência 3,25

Projeto Reforma Núcleos PE Pedra Branca  0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Termo Definitivo de Obra - Contrato 129/2014-Construtora RJL2 Ltda 0,25

Aquisição SEGPAR/INEA 0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Solicitação da Ficha cadastral do coordenador do Projeto Aquisições SEGPAR/INEA - FMA/RJ. 0,25

Implantação Componente Biota BDE  8,75

Administração (Compras e Contratações) 5,75

Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25

Contrato 058/2015-elaboração e solicitação de aditivo para ASJUR Solicitação para SEA encaminhar o produto 3,25

Contrato 058/2015- solicitação para SEA encaminhar o produto. Atendimento telefônico com a SEA Faturamento do contrato 2,25

Gerenciamento de projetos 0,5

Análise do Ofício SEA/SAP nº 29/2018 datado em 16/01/2018, o qual solicita aditivo de prazo para 31/05/2018 do contrato nº 058/2015 firmado com a empresa Codex Remote 0,5

Jurídico 2,5

Módulo 3 - Elaboração 2º Termo Aditivo ao Contrato 058/2015 com Codex Remote Ciências Espaciais e Imagens Digitais Ltda - EPP 2,25

Conferência e chancela do termo aditivo ao contrato firmado com Codex Remote. 0,25

PARNA Itatiaia - Estrutura de Uso Publico 3,25

Administração (Compras e Contratações) 3,25

Contrato 057/2015- elaboração dos atestados de capacidade técnica e envio para o contrato por e-mail e Sedex 3,25

Projeto Obras e Fortalecimento PEIG 0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Termo Definitivo de Obra - Contrato 119/2011-Contrate de Angra Construções 0,25

I (b) Carteira CA Federal 9,75

GERAL  I (b) 9,75

Financeiro 8,75

SOE mensal 0,5

Conciliação 1

Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25

Prestação de contas trimestral 1,25

conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017 3

CONCILIAÇÃO 01 A 29.12 0,25

Levantamento de Entrada de recursos ocorrida na conta do Projeto indevidamente. 1

baixa contábil do mês de 12/2017 do dia 01 a 30 1,5

Gerenciamento de projetos 1

Entendimentos internos sobre a utilização de recursos oriundos de compensação federal e verificação da legislação vigente. 1

I (c) Reserva Reg. Fundiária 9

GERAL I (c) 6,5

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,25

Financeiro 6,25



SOE mensal 0,5

Conciliação 1

Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25

Prestação de contas trimestral 1,25

baixa contábil do Mês de 12/2017 0,75

CONCILIAÇÃO 01 A 29.12 0,5

conciliação bancaria do meses de outubro a dezembro de 2017 2

Provisionamento de Fundos RF - INEA 2,5

Gerenciamento de projetos 2,25

Providências para o pagamento de uma guia judicial de Regularização Fundiária. 1

Acompanhamento do pagamento de regularização fundiária 0,5

Conferência do pagamento da guia judicial e elaboração de carta para INEA. 0,75

Supervisão 0,25

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto PROVISIONAMENTO DE FUNDOS RF -MINEA na semana 0,25

III Instr. Financ. Fiduciário 142,75

CARTÃO VINCULADO 128,5

Apoio Administrativo e Comunicação 1,5

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondências; 0,25

Distribuição de correspondências e acerto em registros 0,25

Digitalização de documentos e registro de documentos 0,25

Registro de entrada de correspondência 0,75

Financeiro 86,25

RECARGA DE CARTÃO VINCULADO 1,5

Email de aprovação de prestação de contas 2,75

Conferência de prestações de contas 20,5

Inserção de prestações de contas no RM 5

ISS Cartão Vinculado 4,75

Arquivo de prestação de contas 2,5

Análise das prestações de contas aprovadas pela Bruna, bem como das recargas solicitadas. 1

Conversa com a tesouraria sobre os extratos do cartão vinculado. 0,25

baixa contábil do mês 12/2017 do dia 11 a 29 2

Atualização do manual do cartão vinculado para a capacitação dos gestores 1,5

Envio de extratos de cartão vinculado 0,5

Recarga cartão vinculado 4

Levantamento dos valores adiantados X executados e quantidades de lançamentos do cartão vinculado de 2016 e 2017. 1,5

Cartao Vinculado - atualização dos saldos de dezembro 0,25

Revisão, acertos e impressão da apresentação e exercícios para curso de capacitação do cartão vinculado FMA. 4

Atualização do material para o curso de capacitação do Cartão vinculado 2,5

lançamento extrato outubro ate dezembro 2017 4

Curso cartão vinculado 5

Capacitação Cartão Vinculado 3,75

Conferência de prestação de contas 0,5

Cartao vinculado - solicitação e informações sobre cartoes vinculados 1

Geral - revisão e acertos da apresentação e exercícios para o curso de capacitação do cartão vinculado. 3

Participação e apresentação do curso de capacitação para gestores do cartão vinculado. 4

Orientação ao Victor sobre análise das prestações de contas do cartão vinculado. 0,5

Revisão da apresentação e exercícios para capacitação do cartão vinculado. 1,5

Capacitação dos novos gestores do projeto Cartão Vinculado 5

Lançamento de prestação de contas no RM 0,5

Inserção de Prestação de Contas no RM 0,5

cartão vinculado - solicitação e entrega de cartão vinulado 1

RECARGA DE CARTÃO VINCULADO CONCILIAÇÃO 01 A 29.01 1,5

Gerenciamento de projetos 34,25

Com INEA sobre restrição da contratação de Pessoas Físicas pelo Cartão Vinculado; 0,5

Informações detalhadas para análise da 2ª recarga no CV Núcleo Abraão - Cartão Vinculado - FMA/RJ; Reserva de sala - Curso/capacitação dos gestores do cartão vinculado – FMA/RJ Novo curso de capacitaç7,5

Solicitação ao INEA da comunicação com os gestores sobre a impossibilidade de contratação de PF no âmbito do Cartão Vinculado. 0,75

Preparação da apresentação e avaliação do material para a capacitação a ser realizada no dia 24/01. 1,5

RECARGA EXTRA (2ª RECARGA) - NÚCLEO ABRAÃO - Cartão Vinculado Solicitação de cartão vinculado - FMA/RJ Solicitação de cartão pré-pago - Lucio Heron da Costa Emissão de Termo de Compromisso e Responsab6

RECARGA EXTRA (2ª RECARGA) - NÚCLEO ABRAÃO - Cartão Vinculado. Especificação de coffee break para o Curso de Organização da capacitação dos usuários do cartão vinculado. Informações sobre o curso de c4,5

Capacitação do Cartão Vinculado. 2

Ofício com o nome dos gestores que serão capacitados. Solicitação para a tesouraria sobre os cartões solicitados. Informações sobre o curso de capacitação. Fechamento do curso de capacitação aos gesto1,5

Capacitação de gestores 4

Divergência nos saldos do Cérebro 2.0 - Cartão Vinculado. Solicitação de posicionamento para a tesouraria sobre a emissão dos cartões vinculados. Solicitação ao jurídico da Emissão de Termo de Comprom6

Jurídico 2,5

Elaboração Termo de Compromisso e Responsabilidade 010/2018 para gestor Lucio Heron Costa - PE Lagoa do Açu 1,25

Elaboração Termo de Compromisso e Responsabilidade 012/2018 para gestor Andrei Veiga dos Santos Posto APA Tamoios PE Ilha Grande 1,25



Supervisão 2

Analise, autorização e realização de pagamentos do Projeto AFMA CV na semana 2

Informática 2

Defeito de sistema/Cérebro II/ Baixa de cartão vinculado com defeito. 2

GERAL III 14,25

Financeiro 14,25

SOE mensal 1

Conciliação 1

Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25

Prestação de contas trimestral 7,25

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 01 A 29.12 1

Email de recarga cartão vinculado 2

conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017 1,75

IV Instr. Op. Restau. Florestal 5

GERAL IV 5

Financeiro 5

SOE mensal 0,5

Conciliação 0,5

Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25

Prestação de contas trimestral 1,25

baixa contábil do mês de 12/2017; Conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017 2,5

V Instrumento TAC 212

GERAL  V 27

Apoio Administrativo e Comunicação 1

Registro da entrada de correspondência  0,75

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,25

Financeiro 13,25

SOE mensal 0,5

Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25

Arquivo de documentos solicitados pela auditoria 0,25

Prestação de contas trimestral 1,75

MONITORAR SALDO AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS 1

baixa contábil do Mês de 12/2017 2,25

MONITORAR SALDO DA CONTA CORRENTE  0,25

Conversa com a gerência sobre os valores alocados no instrumento TAC. 0,5

Conciliação bancária dos meses de outubro a dezembro de 2017 3,5

AGENDAMENTO DE PAGAMENTOS 0,5

Levantamento de dados para resposta ao questionamento da gerencia sobre saldo dos TACs e rendimento da conta do instrumento 2

CONCILIAÇÃO 01 31.01  0,5

Gerenciamento de projetos 12,75

Rateio Férias 0,75

Reunião com a SEA. 1

verificando estrutura de acompanhamento e projetos do instrumento. 5,5

Entendimentos internos sobre solicitação de aditivo da SEA que supera o valor do TAC CSN (Recebido mais rendimentos). 2

Com coordenação sobre saldo do instrumento e elaboração e enviode e-mail para SEA. 2,5

verificando entendimentos sobre uso de rendimentos e aditivos. 1

V TAC - CSN – ETE Conservatória 0,5

Apoio Administrativo e Comunicação 0,5

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 0,5

V TAC - CSN – ETE Pentagna 30,5

Administração (Compras e Contratações) 1

Reunião com INEA/DIRAM e Darwin Engenharia para esclarecimentos dos questionamentos da Prefeitura Municipal de Valença. 1

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Expedição de documentos 0,25

Financeiro 2,25

Conversa com a gerência e controle financeiro de projetos sobre o valor alocado no TAC CNS, saldos e rendimentos. 2,25

Gerenciamento de projetos 19,5

Com coordenação sobre Relatório enviado pela prefeitura a respeito da qualidade das obras.  1,75

Com coordenação e ASJUR sobre relatório da prefeitura a respeito das condições da obra. 2

Aditivo de valor ao projeto TAC CSN - ETE Pentagna - FMA/RJ Cronograma de execução - Aditivo ao contrato nº 036/2017 Darwin Engenharia - Projeto TAC CSN - ETE Pentagna Aditivo de valor ao Projeto TAC 4

Com ASJUR sobre notificação à empresa em função de Ofício recebido pelo FUNBIO. 1,5

Com compras e contrato sobre recolhimento de impostos e questionamento da Prefeitura sobre a qualidade da execução da obras. 1

Com contabilidade sobre boletos de ISS para encaminhar á PM de Valença. 1

Reunião com INEA/DIRAM e Darwin Engenharia para esclarecimentos dos questionamentos da Prefeitura Municipal de Valença. 1

Cronograma de execução - Aditivo ao contrato nº 036/2017 Darwin Engenharia 0,5

Análise do Aditivo de valor ao projeto e ao contrato 0,25



Contato com SEA/SUP sobe o aditivo. 1

Tratativas internas e resposta aos questionamentos da SEA sobre o uso dos rendimentos livres para aditivo a projeto alocado em TAC que não suporta o valor solicitado. 1,5

Análise do Cronograma de execução - Aditivo ao contrato nº 036/2017 Darwin Engenharia.  0,75

encaminhamentos internos sobre aditivo. Contato com a SEA para continuarmos com o aditivo. 0,75

Solicitação ao coordenador do projeto para Remanejamento de recursos para aditivo ao contrato com a empresa Darwin. Análise do Cronograma de execução para aditivo ao contrato com a empresa Darwin. Sol2,5

Jurídico 7,5

Início de Análise dos Ofícios da Prefeitura de Valença, relatório e do contrato e Anexos firmados com Darwin Engenharia, para elaboração de notificação extrajudicial e entendimentos com João. 2,5

Análise de Ofício da Prefeitura de Valença, relatório e do contrato e Anexos firmados com Darwin Engenharia, Elaboração de notificação extrajudicial, envio e orientações à Gerência. 3,5

Reunião com SEA e Darwin Engenharia sobre Ofícios expedidos pela prefeitura de Valença. 0,5

Verificação de contrato com Darwin Engenharia, documentos e e-mail, bem como de Ofício da Prefeitura de Valença e entendimentos com Gerência sobre encaminhamentos. 1

V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul 4,5

Administração (Compras e Contratações) 4

Lançamento de SP já faturada na planilha de pagamentos 0,25

Contrato 088/2017- atendimento telefônico com o representante da empresa/ faturamento do contrato 1,75

Contrato 088/2017- solicitação para SEA encaminhar o produto. 0,25

Contrato 088/2017- faturamento do contrato 1,75

Gerenciamento de projetos 0,5

Rateio Férias 0,25

Solicitação de reserva de veículo - Visita técnica - Restauração florestal e bosqueamento Rio Paraíba do Sul / Barra Mansa 0,25

V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGA 9

Gerenciamento de projetos 9

Rateio Férias 0,5

Revisão do material entregue 3

Revisão do relatório entregue pelo consultor 1

Analise do produto entregue pelo Manglares e entendimentos internos sobre a sua aprovação. Ajustes finais no relatório junto a equipe interna. 3,5

Solicitação de posicionamento sobre a revisão do relatório entregue pela contratada; Análise do contrato. 1

V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZAL 69

Administração (Compras e Contratações) 3,25

Reunião interna - Apreciação Institucional - Instituto Onda Azul - FMA/RJ 2,5

Reunião sobre Apreciação Institucional do Onda Azul - Após o Monitoramento 0,75

Financeiro 14

Conversa sobre o monitoramento do projeto Onda Azul. 0,5

Reunião para alinhamento do monitoramento do projeto 3

Monitoramento do projeto onda azul 8

Reunião sobre resultados do monitoramento do Projeto 2,5

Gerenciamento de projetos 51,75

Rateio Férias 0,25

Agendamento do monitoramento para o dia 18/01. 0,5

Reunião de preparação para monitoramento do projeto 2,5

Contato com PMO e com a Auditora Interna para agendamento de reuniões; Reunião com o gerente sobre o Plano de Monitoramento do Projeto. Entendimentos internos sobre indicadores de desempenho. Contato 5,75

Reunião sobre apreciação institucional para realização de monitoramento do projeto. 2,5

Monitoramento 8

Reunião sobre Apreciação Institucional 2,5

Reunião interna sobre a Apreciação Institucional do Instituto Onda Azul. Alinhamento interno sobre as atividades de monitoramento. Contato com a SEA e com o coordenador para confirmar a visita do dia 18,5

Reunião de calibração do monitoramento institucional. 2,5

Reunião sobre o Resultado Apreciação Institucional. 1,5

Reunião sobre Apreciação Institucional após a realização do monitoramento. Verificação do estatuto do Instituto Onda Azul. Elaboração e envio do Relatório de Monitoramento Onda Azul para revisão. 4,75

revisão do relatório de monitoramento. 1,25

Finalização da análise da Apreciação Institucional do Onda Azul e envio da classificação de risco para o financeiro; Entendimentos junto ao projeto sobre a data para fechamento da PC e entrega da rela1,25

V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa 40

Administração (Compras e Contratações) 39,25

Rateio Férias 0,25

Locação de veículo para visita técnica referente ao processo de seleção de empresa para restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 1

Resposta ao e-mail da Laura sobre processo FMA ACORDO - Projeto TAC CSN - Águas de Barra Mansa - Manifestação de Interesse - Serviço de engenharia de execução de restauração florestal e bosqueamento -0,25

Emissão dos Atestados de Comparecimento, Lista de Presença, confirmação de presença junto aos fornecedores, impressão de documentação técnica e revisões referente à visita técnica para seleção de empr4,5

Visita técnica referente ao serviço de rstauração florestal e bosqueamento Rio Paraíba do Sul / Barra Mansa 8

Organização da documentação, lista de presença e atestados referentes à visita técnica para o serviço de restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 2

Análise das solicitações de esclarecimentos e encaminhamento à coordenação no INEA para respostas referente ao serviço de restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 1

Atualização de informações e envio à coordenação do projeto da documentação referente à Carta-convite para o processo de seleção para o serviço de restauração florestal e bosqueamento Rio Paraíba do S0,75

Análise das respostas e envio dos esclarecimentos às empresas participantes do processo de seleção para o serviço de restauração florestal e bosqueamento Rio Paraíba do Sul / Barra Mansa 2

Esclarecimentos junto as empresas referente ao processo de seleção para restauração florestal e bosqueamento de Barra Mansa 0,75

Registro de aviso junto ao Cedoc do recebimento de propostas referente ao serviço de bosqueamento e restauração florestal em Barra Mansa 0,5

Recebimento de propostas e interação junto a coordenação do projeto para confirmação de nomes para avaliação das propostas técnicas para o serviço de restauração florestal e bosqueamento em Barra Mans1

Preparação de Ata de abertura de propostas, fichas individuais de avaliação e organização de documentação para reunião de avaliação de propostas técnicas para o serviço de bosqueamento e restauração f4

FMA - Abertura de proposta técnica - Restauração florestal Barra Mansa 5

Organização de documentação e reunião de abertura e avaliação das propostas financeiras referente ao serviço de bosqueamento e restauração florestal em Barra Mansa 6



Comunicação, convite e confirmação de presença das empresas na reunião de abertura de propostas financeiras para o serviço de restauração florestal e bosqueamento em Barra Mansa 1

Troca de e-mail e conversa sobre critérios de seleção FMA ACORDO - Abertura de propostas técnicas - Projeto TAC CSN - Águas de Barra Mansa - Carta-convite 865/2017 - Serviço de engenharia de execução 0,25

Interação junto a Coordenação de Compras e Gerência do Programa referente aos questionamentos recebidos com relação à avaliação técnica da empresa Sonem Ambiental para o serviço de restauração florest1

Gerenciamento de projetos 0,75

Recebimento e encaminhamento interno das respostas às questões dos proponentes. 0,75

V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS 31,5

Administração (Compras e Contratações) 28,75

acompanhamento e consolidação da manifestação de interesse 2

avaliação lista curta, preparação e envio da Carta Convite 021/2018 e 18

visita técnica 8

Complemento Carta Convite - desenhos mencionados na planilha d eprelosProjeto Executivo e obras de sistema de coleta esgoto em Conservatória - complemento desenhos; comunicado CEDOC sobre chegada Prop0,75

Gerenciamento de projetos 2,75

Com compras sobre lista curta apresentada pelo INEA e questionamentos 1

Com coordenação e compras sobre revisão da lista curta e processo de contratação. 1,5

Elaboração do cronograma com data - Projeto ETE Conservatória – Obras.  0,25

VI Instr. Op. Outras Fontes 7,75

GERAL VI 7,75

Financeiro 7,75

SOE mensal 0,5

Conciliação 0,5

Geral - atualização dos saldos de dezembro 0,25

Prestação de contas trimestral 1

baixa contábil do mês de 12/2017; Conciliação bancaria dos meses de outubro a dezembro de 2017 2,5

Inserção de dados Relatório de despesas mensais para SEA 1

Verificação de Prestação de Contas FMA trimestral 2

VII Operação e Gestão 400,75

Acordo FMA Funbio 400,75

Administração (Compras e Contratações) 32

Apoio as gerencias quanto a procedimentos e processos, respostas aos e-mails de fácil resolução 3,25

Resposta a Mary sobre Parágrafos padrão que devem constar nos TdRs para contratação de consultorias, serviços e obras - FMA/RJ 0,25

Lançamento de processos de compras no CEDOC. 9

Verificação das especificações e envio para Planejamento Continuidade dos Projetos - FMA/RJ 0,5

REUNIÃO PLANEJAMENTO FMA COM SEA E INEA 3

ASSINAR PROCESSOS CEDOC 0,75

Baixa de protocolos, anotação de controle, verificação de especificação e encaminhamento aos compradores 0,5

Relatório de Compras FMA (Outubro, Novembro e Dezembro.) 8

Elaboração e envio dos atestados de capacidade técnica para assinaturas interna e para as empresas ECOTECH e PLANTUC Projetos Turísticos e Socioambientais 2,75

Ajustes ao Relatório de Compras FMA - Novembro 2

Ajustes Relatório de Compras de Dezembro FMA 2

Apoio Administrativo e Comunicação 41,25

Expedição de documentos 0,75

SEA=fui pega documentos. 3

Suporte a reuniões e eventos internos. 2,5

SEA=fui leva e pega documentos. 0,5

INEA=fui leva documentos. 0,5

INEA=fui pega documentos. 1

SEA=fui leva documentos. 1

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondências; 2,75

Rateio de c.c. fatura Correios. 0,75

Expedição de correspondências 0,5

Registro da entrada de correspondência  0,5

Preparo de caixas de documentos para envio à guarda externa 1,5

Arquivamento de propostas de contratos de consultoria 0,75

Providencias serviços externos. 0,25

Atendimento 0,25

Faturamento de despesas com postagens.  0,5

SEA=fui pega documentos 1

Empréstimo de documentos e atendimento ao usuário 0,5

Registro de caixas no site da Recall 2

Conferência e correção de produtos de consultoria 1

Digitalização, arquivamento e revisão de processos de compras 7,75

Registro de entrada, digitalização e distribuição de correspondênias 7,5

SEA=fui pega e leva documentos. 1

Revisão de documentos para expedição 0,25

Registro de caixas enviadas no site da Recall e atualização de planilhas 0,5

Fui na loja de bolo Dona Alzira compra um bolo para reunião FMA. 0,5



Imperial=fui comprar lanches para reunião do FMA. 0,5

Revisão de produtos registrados 1

Registro da entrada de correspondências 0,25

Atendimento ao usuário 0,25

Arquivamento e revisão de processos de compras (2016) 0,25

Financeiro 123,25

Conferencia de Relatório de compras do Projeto 1

Análise das prestações aprovadas pela Bruna, bem como das recargas solicitadas. 1

Elaboração de prestação de contas mensal de Reembolso do Projeto 3

Leitura e arquivamento dos e-mails recebidos durante o período de férias. 1,5

Conversa com a gerência sobre compensação ambiental e dúvidas do dia a dia 1,5

Conferencia nfs. fma 0,5

Organização, digitalização, arquivo e solicitação para publicação no site das prestações de contas trimestrais e reembolso. 6,5

Desbloqueio de pagamentos, e-mails e entrega para tesouraria. 0,5

Orientações para Bruna sobre as atividades e entregas do FMA. 2

Conferencia do relatório de compras para integrar Prestação de contas de Reembolso do FMA 2,75

Analise de apuração de imposto de 3 NFSe 0,5

Lendo e respondendo e-mails; auxiliando nas dúvidas da equipe do dia a dia do projeto, revisando as relatorias e coordenando as entregas definidas na timeline 4,5

Pagamentos nas carteiras, analise de saldos e preparação de respostas a consultas. 14

Digitalizações, organização, arquivo e publicações no novo site das prestações de contas trimestrais e solicitações de reembolso. 5

Geral - elaboração de cronograma de atividades para Victor e Bruna. 1

Geral - revisão do manual de atividades financeiras de obrigações legais. 2

Geral - nova revisão do manual de atividades. 1

Confecção de Relatório de execução referente a prestação de contas mensal de reembolso do Projeto 2

Elaboração de prestação de contas de Reembolso mensal do Projeto. 2

Revisão do manual de atividades do controle financeiro de projetos referente aos projetos de obrigações legais e reunião sobre os ajustes necessários 1,5

Revisão do Manual Geral de Atividades de Obrigações Legais. 2

Leitura e resposta de e-mails do FMA. 1

Revisão do Manual de Atividades do Projeto 1,5

Preencher planilha de acompanhamento do orçamento do Projeto 0,5

Conferencia Fluxo de caixa do Projeto 1,5

Conferencia do relatório de compras do FMA 2

Ajustes na prestação de contas de reembolso mensal do Projeto. 2,75

Analise de 1 NFSe 0,25

Apoio na Elaboração de Saldo interno FMA 3,25

Verificação de Saldo FMA 1,5

Elaboração de planilha de despesas para SEA 1,5

Inserção de dados Relatório interno de projetos por área FMA 2

Análise do saldo do projeto data base 31/12/2017 versus conciliação bancária e atualização da planilha KPI. 1,75

Geral - orientações sobre atividades financeiras para o Victor. 2

Revisão com a Mary do manual operacional do cartão vinculado. 0,5

Geral - revisão e acertos dos saldos dos projetos do FMA. 1,5

Geral - orientações ao Victor sobre as despesas mensais para SEA. 1

Geral - elaboração e orientações para Victor e Bruna sobre a o relatório financeiro (PMO) e o saldo interno de projetos. 2

Conferencia do relatório de compras do Projeto FMA 2

Apresentação para Victor Hugo e Bruna sobre as demandas do projeto FMA, e relatórios a serem gerados e capacitação 4

Geral - ambientação sobre as atividades financeiras de obrigações legais para Carteira Fauna. 4

Analise de 3 NFSe. 0,5

Digitalização de documentos prestação de contas trimestral 2

Conferência das conciliações bancárias.  2

Digitalização/Organização de documentos Prestação de Contas FMA 2,5

Verificação de documentos FMA com a contabilidade 2

Verificação de Conciliação 0,5

Análise das prestações de contas de reembolso Funbio referente aos meses de outubro e novembro/17. 2,5

Cobrança junto a compras ref. ao relatório de novembro para compor a prestação de contas de reembolso Funbio. 0,25

Geral - orientações para Bruna e Victor sobre os processos e atividades financeiras de obrigações legais (trimestral, final por projeto, reembolso e saldos) 6

Geral - revisão e acertos do manual geral de atividades de obrigações legais. 2

Geral - revisão e acertos no manual geral de atividades de obrigações legais do CFP. 3

Orientações para Bruna e Victor sobre a elaboração das prestações de contas trimestrais por instrumento do FMA. 5

Finalização das prestações de contas de reembolso de Out e Nov do Projeto 2,75

Gerenciamento de projetos 157

Reunião SEA 2,75

Rateio Férias 5

supervisão geral dos projetos. 38,5

Revisão do Timesheet para prestação de contas. 2,5

Reunião SEA. 2,5



Reunião com a SEA 3

Preenchimento e revisão do Timesheet 2

Ata de reunião do dia 04/01/2018 - Acordo FMA/RJ Liberação de Acesso - Sistema Cérebro 2.0 0,5

Geral: Inclusão de Projetos no Sistema Cérebro 2.0; Descrição das atividades realizadas para incorporação da prestação de contas (HH) do mecanismo; Organização de documentos; Reunião interna sobre o p7,5

Planejamento, definição de atribuições e divisão de tarefas para execução do FMA. 1,5

Com a equipe para definição das atribuições e planejamento das ações. 2,5

Com SPG sobre entrega do banco de dados à SEA. 1,5

Ausência do Subsecretário SEA - FMA/RJ Reserva de sala Mata Atlântica - 19/01/2018 - FMA/RJ Solicitação dos saldos atualizados dos TCCAs - FMA/RJ 0,5

Reunião com a Gerência para análise dos processos. Reunião com a DIBAPE para tratar dos projetos para execução. 8

Geral: Reunião com a Coordenação sobre o andamento do Projeto. 1,25

Geral: Busca de histórico sobre contratação de internet por meio do mecanismo. 1,25

Geral: Reunião de equipe para planejamento das atividades do ano e divisão de tarefas. Acompanhamento geral dos projeto. Inclusão de projeto no sistema cérebro 2.0. 4,5

Com a coordenação sobre andamento do projeto. 1

Reunião Interna de equipe 3

Reunião com ASJUR. 2

Reunião com Rosa e Aylton. 2

Reunião com a Gerência; Reunião SEA. 8,25

Cedoc - Registros.  0,25

Reunião com a Gerência sobre andamento dos projetos. Entendimento sobre os processos. 9,5

Reunião com a coordenação da área de obrigações legais sobre o andamento do projeto. Reunião interna sobre as atividades da semana. Acompanhamento geral dos projetos. Atualização da ata da reunião fei5,75

Com administração sobre custos de deslocamento da equipe para reuniões externas 0,25

Preparação de ata para reunião entre Rosa e Sergio. 1

ACESSO CEREBRO 2.0. Sugestão de resumo do Relatório de auditoria anual para publicação no DO. Ata de reunião do dia 19/01/2018. Atividades da semana (22 a 26/01/2018). Acesso de visualizados para os p14

Reunião SEA. Reunião Gerência. Conversas com a Gerência sobre o andamento dos processos. 13,25

Reunião de planejamento interno. 2

Levantamento de informações para a comunicação realizar publicação. Atualização da planilha de contratos e projetos dos aditivos realizados. Acompanhamento dos processos em andamento no FUNBIO. Atuali8,5

Geral: Descrição das atividades realizadas para compor a prestação de contas. 1

Jurídico 9,25

Análise Ofício SEA/SAP nº 03/18 sobre recolhimento COFINS rendimento financeiro 2

reunião gerência sobre novos projetos e sobre seguro garantia 0,75

entes internos Rosa e gerencia FMA 0,5

leitura parecer procuradoria SEA sobre Cofins + entes Aylton + elaboração e-mail para advogados tributarios 6

Supervisão 3

discussão de decisão sobre ações quanto a gestão de "problemas" em relação a alguns projetos 3

Informática 35

Outros/FMA/Corrigir inconsistência do cérebro FMA. 19

Defeito de sistema/Cérebro FMA/ Corrigir saldos negativos. 16

Total Geral 1.109,25



Por Instrumento Soma de Horas Por TAC Soma de Horas

I (a) Carteira CA CCA 322,25 V Instrumento TAC 212

Administração (Compras e Contratações) 82 GERAL  V 27

Apoio Administrativo e Comunicação 4 Apoio Administrativo e Comunicação 1

Financeiro 30,75 Financeiro 13,25

Gerenciamento de projetos 160,75 Gerenciamento de projetos 12,75

Jurídico 44,5 V TAC - CSN – ETE Conservatória 0,5

Supervisão 0,25 Apoio Administrativo e Comunicação 0,5

I (b) Carteira CA Federal 9,75 V TAC - CSN – ETE Pentagna 30,5

Financeiro 8,75 Administração (Compras e Contratações) 1

Gerenciamento de projetos 1 Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

I (c) Reserva Reg. Fundiária 9 Financeiro 2,25

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25 Gerenciamento de projetos 19,5

Financeiro 6,25 Jurídico 7,5

Gerenciamento de projetos 2,25 V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul 4,5

Supervisão 0,25 Administração (Compras e Contratações) 4

III Instr. Financ. Fiduciário 142,75 Gerenciamento de projetos 0,5

Apoio Administrativo e Comunicação 1,5 V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGA 9

Financeiro 100,5 Gerenciamento de projetos 9

Gerenciamento de projetos 34,25 V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZAL 69

Jurídico 2,5 Administração (Compras e Contratações) 3,25

Supervisão 2 Financeiro 14

Informática 2 Gerenciamento de projetos 51,75

IV Instr. Op. Restau. Florestal 5 V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa 40

Financeiro 5 Administração (Compras e Contratações) 39,25

V Instrumento TAC 212 Gerenciamento de projetos 0,75

Administração (Compras e Contratações) 76,25 V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS 31,5

Apoio Administrativo e Comunicação 1,75 Administração (Compras e Contratações) 28,75

Financeiro 29,5 Gerenciamento de projetos 2,75

Gerenciamento de projetos 97 Total Geral 212

Jurídico 7,5

VI Instr. Op. Outras Fontes 7,75

Financeiro 7,75

VII Operação e Gestão 400,75

Administração (Compras e Contratações) 32

Apoio Administrativo e Comunicação 41,25

Financeiro 123,25

Gerenciamento de projetos 157

Jurídico 9,25

Supervisão 3

Informática 35

Total Geral 1.109,25



Resumo Horas por Instrumento Soma de Horas

I (a) Carteira CA CCA 322,25

“Pré-projeto” 11,5

Gerenciamento de projetos 11,5

Ações Implantação PE Lagoa do Açu  3,75

Gerenciamento de projetos 3,75

Ações Implantação PE Pedra Selada  0,5

Gerenciamento de projetos 0,5

Apoio tecnico Infraestrutura Ucs 7,25

Gerenciamento de projetos 2,75

Jurídico 2,25

Administração (Compras e Contratações) 2

Supervisão 0,25

Aquisição SEGPAR/INEA 0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  3,75

Administração (Compras e Contratações) 3,5

Gerenciamento de projetos 0,25

Conservação da Flora Endêmica – Fase II  32,75

Jurídico 16

Gerenciamento de projetos 15

Administração (Compras e Contratações) 1,75

Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  4,5

Administração (Compras e Contratações) 3,75

Gerenciamento de projetos 0,75

Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ  1,5

Administração (Compras e Contratações) 1,5

Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  5,75

Administração (Compras e Contratações) 4,75

Gerenciamento de projetos 1

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua 1

Administração (Compras e Contratações) 1

Fortalecimento Operacional UCs ERJ  75,5

Administração (Compras e Contratações) 44,25

Jurídico 15,5

Financeiro 7,75

Apoio Administrativo e Comunicação 4

Gerenciamento de projetos 4

GERAL  I (a) 133,25

Gerenciamento de projetos 107,75

Financeiro 23

Administração (Compras e Contratações) 2,5

Implantação Componente Biota BDE  8,75

Administração (Compras e Contratações) 5,75

Jurídico 2,5

Gerenciamento de projetos 0,5

Obras Implant. Sede EEE Guaxindibba 0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Obras Infra PE Concordia  1,5

Administração (Compras e Contratações) 1



Jurídico 0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

P M Nova Iguaçú  5,5

Gerenciamento de projetos 4,5

Administração (Compras e Contratações) 1

PARNA Itatiaia - Estrutura de Uso Publico 3,25

Administração (Compras e Contratações) 3,25

Parna Tijuca - Rio Carioca  3,25

Administração (Compras e Contratações) 2,25

Gerenciamento de projetos 1

PE Ilha Grande - Geradores 3,75

Administração (Compras e Contratações) 2,25

Gerenciamento de projetos 1,5

Projeto APA do Rio Macacú   7,5

Jurídico 6

Gerenciamento de projetos 1,5

Projeto Obras e Fortalecimento PEIG 0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

Projeto Reforma Núcleos PE Pedra Branca  0,25

Gerenciamento de projetos 0,25

RPPN- UCs INEA 4,75

Gerenciamento de projetos 2,75

Jurídico 2

SERF - UCs INEA 2

Administração (Compras e Contratações) 1,5

Gerenciamento de projetos 0,5

I (b) Carteira CA Federal 9,75

GERAL  I (b) 9,75

Financeiro 8,75

Gerenciamento de projetos 1

I (c) Reserva Reg. Fundiária 9

GERAL I (c) 6,5

Financeiro 6,25

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

Provisionamento de Fundos RF - INEA 2,5

Gerenciamento de projetos 2,25

Supervisão 0,25

III Instr. Financ. Fiduciário 142,75

CARTÃO VINCULADO 128,5

Financeiro 86,25

Gerenciamento de projetos 34,25

Jurídico 2,5

Informática 2

Supervisão 2

Apoio Administrativo e Comunicação 1,5

GERAL III 14,25

Financeiro 14,25

IV Instr. Op. Restau. Florestal 5

GERAL IV 5

Financeiro 5

V Instrumento TAC 212



GERAL  V 27

Financeiro 13,25

Gerenciamento de projetos 12,75

Apoio Administrativo e Comunicação 1

V TAC - CHEVRON ESTADUAL - PNM BARÃO DE MAUÁ - PROTEÇÃO DO MANGUEZAL 69

Gerenciamento de projetos 51,75

Financeiro 14

Administração (Compras e Contratações) 3,25

V TAC - CHEVRON ESTADUAL –RECUPERAÇÃO DE MANGUEZAL -TUBIACANGA 9

Gerenciamento de projetos 9

V TAC - CSN – Águas de Barra Mansa 40

Administração (Compras e Contratações) 39,25

Gerenciamento de projetos 0,75

V TAC - CSN – ETE Conservatória 0,5

Apoio Administrativo e Comunicação 0,5

V TAC - CSN – ETE CONSERVATÓRIA - OBRAS 31,5

Administração (Compras e Contratações) 28,75

Gerenciamento de projetos 2,75

V TAC - CSN – ETE Pentagna 30,5

Gerenciamento de projetos 19,5

Jurídico 7,5

Financeiro 2,25

Administração (Compras e Contratações) 1

Apoio Administrativo e Comunicação 0,25

V TAC - CSN – Monitoramento Paraíba do Sul 4,5

Administração (Compras e Contratações) 4

Gerenciamento de projetos 0,5

VI Instr. Op. Outras Fontes 7,75

GERAL VI 7,75

Financeiro 7,75

VII Operação e Gestão 400,75

Acordo FMA Funbio 400,75

Gerenciamento de projetos 157

Financeiro 123,25

Apoio Administrativo e Comunicação 41,25

Informática 35

Administração (Compras e Contratações) 32

Jurídico 9,25

Supervisão 3

Total Geral 1.109,25



Por Instrumento Soma de Horas

I (a) Carteira CA CCA 322,25

I (b) Carteira CA Federal 9,75

I (c) Reserva Reg. Fundiária 9

III Instr. Financ. Fiduciário 142,75

IV Instr. Op. Restau. Florestal 5

V Instrumento TAC 212

VI Instr. Op. Outras Fontes 7,75

VII Operação e Gestão 400,75

Total Geral 1109,25

29%

1%

1%

13%

0%
19%

1%

36%

Qtde de Horas por Instrumento (em %)

janeiro de 2018

I (a) Carteira CA CCA

I (b) Carteira CA Federal

I (c) Reserva Reg. Fundiária

III Instr. Financ. Fiduciário

IV Instr. Op. Restau. Florestal

V Instrumento TAC

VI Instr. Op. Outras Fontes

VII Operação e Gestão



Por Projeto de CA Soma de Horas

GERAL  I (a) 133,25

Fortalecimento Operacional UCs ERJ  75,5

Conservação da Flora Endêmica – Fase II  32,75

“Pré-projeto” 11,5

Implantação Componente Biota BDE  8,75

Projeto APA do Rio Macacú   7,5

Apoio tecnico Infraestrutura Ucs 7,25

Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ  5,75

P M Nova Iguaçú  5,5

RPPN- UCs INEA 4,75

Conservação da Flora Endêmica Ameaçada  4,5

CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos  3,75

PE Ilha Grande - Geradores 3,75

Ações Implantação PE Lagoa do Açu  3,75

Parna Tijuca - Rio Carioca  3,25

PARNA Itatiaia - Estrutura de Uso Publico 3,25

SERF - UCs INEA 2

Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ  1,5

Obras Infra PE Concordia  1,5

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua 1

Ações Implantação PE Pedra Selada  0,5

Aquisição SEGPAR/INEA 0,25

Projeto Obras e Fortalecimento PEIG 0,25

Obras Implant. Sede EEE Guaxindibba 0,25

Projeto Reforma Núcleos PE Pedra Branca  0,25

Total Geral 322,25

41%

23%

10%

4%

3%

2%

2%
2%

2%

1% 1%

1% 1%
1%

1%
1%

1%

0%

0%

0%
0%

0% 0%

0%

0%

Qtde de Horas por Projeto de Compensação Ambiental (em %)

janeiro de 2018
GERAL  I (a)

Fortalecimento Operacional UCs ERJ

Conservação da Flora Endêmica – Fase II 

“Pré-projeto”

Implantação Componente Biota BDE

Projeto APA do Rio Macacú

Apoio tecnico Infraestrutura Ucs

Estrutura p/ Combate Incêndios nas UCs ERJ

P M Nova Iguaçú

RPPN- UCs INEA

Conservação da Flora Endêmica Ameaçada

CETAS (Flona) - Aquisição de Suprimentos

PE Ilha Grande - Geradores

Ações Implantação PE Lagoa do Açu

Parna Tijuca - Rio Carioca

PARNA Itatiaia - Estrutura de Uso Publico

SERF - UCs INEA

Consolidação Gestão do Uso Público UCs RJ

Obras Infra PE Concordia

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua

Ações Implantação PE Pedra Selada

Aquisição SEGPAR/INEA

Projeto Obras e Fortalecimento PEIG

Obras Implant. Sede EEE Guaxindibba

Projeto Reforma Núcleos PE Pedra Branca





Por Tipologia de Atividade Soma de Horas

Gerenciamento de projetos 452,25

Financeiro 311,75

Jurídico 63,75

Administração (Compras e Contratações) 190,25

Supervisão 5,5

Apoio Administrativo e Comunicação 48,75

Informática 37

Total Geral 1109,25

41%

28%

6%

17%

1%
4%

3%

Qtde de Horas por Tipologia de Atividade (em %)

janeiro de 2018

Gerenciamento de projetos

Financeiro

Jurídico

Administração (Compras e Contratações)

Supervisão

Apoio Administrativo e Comunicação

Informática








