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Area responsavel: Assessoria Juridica

OBIJETIVO:
Apresentar as normas que regem as atividades da Assessoria Juridica do Funbio.

ALCANCE:
Esta politica se aplica exclusivamente ao Funbio, atingindo diretamente a Assessoria
Juridica e indiretamente as demais areas da instituigao.
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A Assessoria Juridica do Funbio pode ser contatada pelo e-mail: asjur@funbio.org.br

Privacidade:

Este documento é publico e estara sempre disponivel no site do Funbio. Ndo deve ser
editado ou alterado sem consentimento prévio.
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l.INTRODUCAO

1.

6.

O Objetivo desta politica é estabelecer as molduras que identifiquem a legislagao
fundamental, marco legal minimo, ndao-exaustivo, a ser cumprida pelo Fundo
Brasileiro para a Biodiversidade - Funbio, bem como o Regimento para atuagao
da Assessoria Juridica da instituigdo.

Alegislacdo é tao ampla que prioridades de atengao foram estabelecidas levando
em conta a nacionalidade e natureza juridica do Funbio, sua governanga, seus
objetivos sociais, sua missao, sua secretaria executiva, seus ativos, ativos de
terceiros sob sua gestdo, estrutura fisica, as atividades que realiza e suas relaces
contratuais.

Serad feita andlise de risco anual com revisdao da legislacdo fundamental,
especialmente quanto as alteracdes de legislacdo e a promulgacdo e publicacdo
de novos textos de lei, para manter a atualidade do Registro do Quadro Legal
Fundamental para o Funbio.

O Funbio utilizou um método de abordagem de risco para a definigdo dos limites
do Registro do seu Quadro Legal Fundamental.

Riscos abrangidos nesta Politica:

e Danos reputacionais ao Funbio

e Responsabilidades pessoais de seus dirigentes: Presidente e Vice-
Presidente

e Responsabilidades pessoais e/ou funcionais da Secretaria Geral e das
Superintendéncias

e Responsabilidades da instituicdo decorrentes de contratagdes com o
poder publico

e Responsabilidades da instituicdo decorrentes de contratacdes diversas
relativas as suas atividades ou estrutura fisica

e Responsabilidades trabalhistas

e Responsabilidades fiscais

e Responsabilidades sécio-ambientais

Uma listagem com breve resumo do tema da legislacdo fundamental para o
Funbio é incluida nesta Politica de Cumprimento de Legislacdo: o Quadro Legal
Fundamental.
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7. Todos os esforcos foram feitos para identificar a legislacdo que a instituicdo e
sua secretaria executiva devem, fundamentalmente, observar e seguir na
conducdo de suas atividades, celebracdo e execucdo de contratos.

8. Mas é imperativo observar que todos, incluindo os dirigentes, a secretaria
executiva e contratados devem cumprir com os mandamentos da Constituicao
Federal e toda a legislacdo brasileira, as normas das Convencgdes Internacionais
ratificadas pelo Brasil e seguir as diretrizes das Convengdes Internacionais
relacionadas ao Clima e a Biodiversidade.

9. O Funbio também estimulard nos projetos que implementa ou executa a
observacdo por parceiros dos principios gerais reconhecidos como direitos
fundamentais da pessoa humana, do trabalho e dos indigenas e populacdes
tradicionais, contidos nas salvaguardas e demais politicas do Funbio.

10. O Quadro Legal Fundamental estabelecido nesta politica € uma organizagao das
informacdes e diretrizes legais essenciais, mas ndo exaustiva.

11. Se algum membro da equipe do Funbio tiver conhecimento de legislagao
(inclusive novas leis ou regulagdes) de relevancia em suas fung¢des na instituicdo,
devera encaminhar a informagdo para a Assessoria Juridica (Asjur) para sua
possivel inclusdo nesta politica (ou manual Procedimentos) por meio do e-mail
asjur@funbio.org.br

12. Nesta politica esta inserido o Regimento da Assessoria Juridica que tem como
objetivo nortear suas atividades desenvolvidas no FUNBIO, abrangendo seus
principais aspectos, principios e atribui¢des.

13. O Regimento visa, ainda, proporcionar aos assessores juridicos da instituicdo as
orientacbes necessarias a realizacdo e conducdo dos trabalhos de sua
competéncia, e proporcionar diretrizes para avaliagdao do processo de gestao.

14. As atividades da Assessoria Juridica tém o objetivo de manter a legalidade da
instituicdo e devem estar de acordo e contribuir para o aprimoramento das
politicas e procedimentos do Funbio, como seu Estatuto Social, Regimento
Interno, Politica de Disseminacdo da Informacao, Politica de Bolsas de Pesquisa,
Cédigo de Conduta Etica, Manual do Funciondrio e Politica de Reclamacdes e
Dendncias.

15. A Assessoria Juridica Funbio é diretamente vinculada a Secretaria Geral,
conforme o organograma:
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Conselho Deliberativo

FUNBIO

® @ @ L 4 L J
Comité de Comité de Comité de Comissao de Outras
Nomeacao e Finangas e Gestao Gestao de Comissoes
Governanca Auditoria Ativos Técnicas
Secretaria Executiva
® @ L L @
Agéncias Assessoria de Assessoria PMO - Auditoria
GEF e GCF Comunicagao Juridica Escritorio Interna

e MKT de Projetos

Superintendéncia
de Programas

. .

Unidade de  Unidade de
Doacbes Obrigacoes
Legais Especiais
®

Unidade de
Projetos

Superintendéncia
de Planejamento e Gestéo

Superintendéncia de
Aquisicdes e Logistica

L

Administracao

Centro de
Documentacgdo

@ @ @ @
Contabilidade Controle RH Sustentabilidade
Financeiro Financeira

de Projetos

Compras Contratos
@ @
TI Tesouraria

II. ORGANIZAGAO

16. A Assessoria Juridica do Funbio sera liderada por um advogado sénior e
advogados de apoio, podendo ser solicitada a contratacdo de especialistas

externos.

17. A seguinte linha de comunicagdo deve ser estabelecida:

Conselho Deliberativo

Secretaria Geral

Assessoria Juridica
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COMPETENCIAS

18. Compete a Assessoria Juridica:

18.1. Assessoria no ambito de questdes institucionais:

a) prestar orientagdes juridicas para as dreas do Funbio;

b) realizar o controle de todos os documentos relacionados a legalidade da
instituicdo, providenciando a elaboragao e revisao do estatuto, regimento interno,
atas, instrumentos de mandato, politicas internas, manuais e os documentos de
comissdes técnicas do Conselho Deliberativo;

c) manter atualizados, junto ao Ministério da Justica, os dados relativos a finalidade
ou regime de funcionamento, que possam implicar em mudanga das condi¢des de
qualificagdo (PORTARIA MJ 362, DE 01.03.2016) ;

d) manter a regularidade da representagdo legal da instituicdo perante érgdos
publicos ou de registro.

e) participar como membro do Comité de Etica, conforme regra de composicdo do
Regimento Interno do Comité;

f)receber e dar encaminhamento as notificagdes e seu respectivo controle e
acompanhamento.;

g) apoiar na contrata¢do de advogados externos especializados para questdes de
interesse da instituicdo, atuando na interlocugao entre a instituicao e os referidos
profissionais, elaborando o conteldo da defesa de mérito, no caso de processos
contenciosos administrativos e/ou judiciais, e, no caso de consultorias especializadas,
formular a problematica a ser apresentada;

h) realizar o controle das atividades prestadas pelos advogados externos;

i) receber notificacdo ou autuacdo, e tomar as devidas providéncias para resolucdo
do caso, envolvendo as areas da instituicao relacionadas com o objeto da notificacdo
ou autuagao;

j) providenciar o registro das marcas institucionais perante o INPI;

k) apoiar as contratacdes pertinentes a Prefeitura da instituicio e efetuar as
orientacdes legais necessarias ao setor administrativo da instituicao.
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18.2. Assessoria agéncias GEF e GCF:
a) tratar reclamacgGes internas;

b) gerir o mecanismo de Reclamos relativo as salvaguardas sécio ambientais dos
projetos, o Grievance Redress Mechanism, para a contabilizacdo e gestdo da
aplicacdo das salvaguardas;

c) apoiar as agéncias GEF e GCF Funbio na elaboracdo dos documentos de projeto,
orientando nos aspectos relacionados as questGes legais pertinentes, sob demanda
das Agéncias GEF e GCF Funbio;

d) apoiar as agéncias GEF e GCF Funbio na elaboragdo instrumentos juridicos
referentes aos projetos implementados por elas;

d) apoiar as agéncias GEF e GCF Funbio na negociacdo dos instrumentos contratuais
a serem celebrados com os executores dos projetos por elas implementados;

e) apoiar as agéncias GEF e GCF Funbio no monitoramento quanto a conformidade
dos aspectos juridicos relacionados a execugao dos projetos, sob demanda das
agéncias GEF e GCF Funbio.

18.3. Entrada de Projetos no Funbio:

a) acompanhar propostas que ensejam a prepara¢do de um contrato formal,
identificando os aspectos legais que devem ser observados para sua celebragao
orientando a equipe de planejamento e de execugao, mediante demanda, para a
regularidade legal dos projetos que estardo sob a responsabilidade da instituicdo e
assessorando o gerente do projeto com orientagGes e ajuda na definicdo dos
contratos que devem ser firmados, providenciando a sua elaboracdo ou revisdo;

b) elaborar ou auxiliar na elaboragdo dos instrumentos juridicos estruturantes dos
projetos, que envolvem os outros orgdos ou instituicGes, como acordos de
cooperac¢do técnica e manuais operacionais;

c) realizar registros de controle das contratacGes realizadas com doadores e
parceiros,

18.4. Revisao de Editais:

a) apoiar a elaboracdo de editais e analisar seus aspectos legais antes de sua
publicagdao, mediante a demanda da drea responsavel pela chamada de projetos; e
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b) apoiar o processo de selecdo dos proponentes a chamada analisando,
posteriormente a publicacdo de editais, todos os documentos institucionais dos
proponentes e atendimento aos requisitos previstos no edital e efetuando os
respectivos registros nas planilhas de analise de propostas das chamadas.

18.5. Execug¢do de Projetos:

a) elaborar os contratos operacionais como contratos de apoio, contratos de
prestacdo de servicos/consultoria/obra, contratos de bolsa de estudo e pesquisa,
contratos com fornecedores, termos de cessdo de uso e licenciamento e modelos de
termos de doacao, providenciando também os termos aditivos, termos de distrato
e rescisao aos referidos contratos;

b) auxiliar com questdes juridicas durante execuc¢do dos projetos, atuando de forma
preventiva e consultiva, apoiando na estruturacdao legal de novas ferramentas
mediante demanda bem como orientacbes para questdes legais surgidas na
operacgao dos projetos;

c) participar do encerramento dos projetos, recebendo os pareceres técnicos e
financeiros, realizando a andlise dos mesmos e elaborando o termo de
encerramento; e

d) elaborar modelos de substabelecimento/termo de responsabilidade
relacionados a ferramentas de execucdo de projetos como compras locais, depesas
locais e cartdes disponibilizados em beneficio de parceiros executores de projetos
geridos pelo Funbio.

18.6. Contratos Institucionais:

a) elaborar contratos institucionais com fornecedores (i.e. limpeza, aluguel da sede,
obras, manutencdo de ar-condicionado, sistemas de informatica, eventos etc), com
os gestores de ativos e auditoria externa da instituicao; e

b) auxiliar as dreas de Administracdo, Tecnologia da Informacdo, Planejamento e
Sustentabilidade, Auditoria Interna, Centro de Documentacdo e Recursos Humanos
no andamento dos contratos institucionais.

CONDUTA E ORIENTACAO ETICA

19. A conduta da Assessoria Juridica sera norteada pelo Cédigo de Conduta Etica do
Funbio, e pelas normas administrativas da instituicdo.
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20. O profissional da Assessoria Juridica, no desempenho de suas funcdes, devera
observar, no minimo, os seguintes aspectos:

a) Comportamento Etico:
e respeitar os interesses da sociedade e as normas de conduta;
e ndo se valer da funcdo em beneficio prdprio ou de terceiros;
b) Cautela e Zelo Profissional:

e agir com prudéncia, habilidade e atencado, cuidado e zelo na realizagdo dos
trabalhos e na exposicdo das conclusées, de modo a minimizar a margem de
impropriedades;

e utilizar o bom senso em seus atos e recomendacdes;
c) Fundamentagao e Objetividade:

e pautar-se na legislagdo aplicavel e no planejamento dos trabalhos de acordo
com o estabelecido nas instrucdes internas;

e procurar expressar-se por meio de razdes ou argumentos que produzam
manifestacdes, recomendacdes e analises alicercadas na legislacdo corrente,
normativos internos, externos, doutrinas e jurisprudéncias, de modo a
preservar a legalidade da instituicdo.

d) Atualizacdo dos conhecimentos técnicos:

e manter-se adequadamente informado, promovendo constante reciclagem
de forma a acompanhar a evolugdo das normas, doutrina e jurisprudéncia.

e) Cortesia:

e possuir habilidade no trato verbal e escrito, com pessoas e instituigdes,
respeitando superiores, subordinados e pares, bem como aqueles com os
guais se relacione profissionalmente.

V. QUADRO LEGAL FUNDAMENTAL MINIMO/NAO EXAUSTIVO E
REGISTRO

21. A Assessoria Juridica estabeleceu e mantera um Registro do Quadro Legal
Fundamental com o qual a instituicdo devera cumprir:
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do Brasil

Constituicdo da Republica Federativa

Promulgada em 05 de outubro de
1988 pelos representantes do povo
brasileiro, reunidos em Assembléia
Nacional Constituinte para instituir
um Estado Democratico, destinado a
assegurar o exercicio dos direitos
sociais e individuais, a liberdade, a
seguranca, o bem-estar, o
desenvolvimento, a igualdade e a
justica como valores supremos de
uma sociedade fraterna, pluralista e
sem preconceitos, fundada na
harmonia social e comprometida, na
ordem interna e internacional, com a
solugdo pacifica das controvérsias, sob
a protecdo de Deus, a seguinte
CONSTITUICAO DA REPUBLICA
FEDERATIVA DO BRASIL.

Direito Brasileiro

Lei de Introdugdao as Normas do

Decreto —Lei 4.657/1942 -
recentemente alterado pela Lei
13.655 de 25/04/2018

Cédigo Civil Lei 10.406 de 10 de janeiro de 2002 —
institui o Cédigo Civil
Lei de OSCIPs Lei 9.790 de 23 de marco de 1999 -

DispGe sobre a qualificacdo de pessoas
juridicas de direito privado, sem fins
lucrativos, como Organizacbes da
Sociedade Civil de Interesse Publico,
institui e disciplina o Termo de
Parceria, e da outras providéncias

Lei dos Registros Publicos

Lei 6.015 de 31 de dezembro de 1973
- Dispde sobre os registros publicos, e
da outras providéncias.

CNPJ

Lei 4.503 de 30 de novembro de 1964
- institui, no ministério da fazenda, o
cadastro geral de pessoas juridicas,
cria o departamento de arrecadacdo e
da outras providencias.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade
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IN/RBF n?2 1.634, de 06/05/2016 -
D.0.U.de 09/05/2016, secdo 1, pagina
39: dispOe sobre o cadastro nacional
da pessoa juridica

CLT

Decreto-Lei 5.452 de 12 de maio de
1943- Aprova a Consolidacdo das Leis
do Trabalho. Recentemente alterada
pela Lei 13.467/2017)

Trabalho temporario

Lei 6.019/1974

Organizagao da Seguridade Social

Lei 8.212/1991

Cdédigo Tributario Nacional

Lei 5.172/1966 (lei  ordinaria)
25/10/1966 - DispGe sobre o sistema
tributdrio nacional e institui normas
gerais de direito tributario aplicaveis a
unido, estados e municipios.

Cdédigo Tributario do Estado do Rio de
Janeiro

Decreto-lei n? 05, de 15 de margo de
1975 - Institui o cédigo tributario do
estado do rio de janeiro e da outras
providéncias.

Cédigo Tributdrio do Municipio do
Rio de Janeiro

Lei 691 de 24 de dezembro de 1984 -
Aprova o codigo tributario do
municipio do Rio de Janeiro e da
outras providéncias.

Regulamento do Imposto de Renda

Decreto 9.580 de 22 de novembro de
2018 - Regulamenta a tributagao,
fiscalizagdo, arrecadagao e
administragdo do Imposto sobre a
Renda e Proventos de Qualquer
Natureza.

Tributos Federais — IRPJ CSSL e
COFINs

Lei 9.532 de 10 de dezembro de 1997
- Altera a legislagao tributdria federal
e dad outras providéncias — regula
isencdo de IRPJ e CSSL, bem como
Cofins das associacdes civis sem fins
lucrativos.

Recolhimento PIS sobre folha de | Medida Proviséria 2158-
salarios 35/2001Altera a legislacdo das
Fundo Brasileiro para a Biodiversidade 12
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Contribuicbes para a Seguridade
Social - COFINS, para os Programas de
Integracdo Social e de Formagdo do
Patrimonio do Servidor
Publico - PIS/PASEP e do Imposto
sobre a Renda, e da outras
providéncias.

Regras de escrituragao Contabil

Decreto 7.979/2013 - regras de
escrituragao contabil - SPED

Lei anticorrupgao

Lei 12.486 de 19 de agosto de 2013-
Dispde sobre a responsabilizacdo
administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou
estrangeira, e da outras providéncias.

CDB

Decreto 2.519/1998 (Decreto do
Executivo) 16/03/1998

Promulga a Convencdo sobre
Diversidade Bioldgica, assinada no Rio
de Janeiro, em 05 de junho de 1992.

Politica Nacional do Meio Ambiente

Lei 6.938 de 31 de agosto de 1981 —
dispoe sobre a politica nacional do
meio ambiente, seus fins e
mecanismos de formulacdo e
aplicacdo

SNUC

Lei 9.985 de 18 de julho de 2000-
Regulamenta o art. 225, § 10, incisos |,
Il, Il e VII da Constituicao Federal,
institui o Sistema Nacional de
Unidades de Conservagdo da Natureza
e da outras providéncias.

Lei de Crimes Ambientais

Lei 9.605 de 12 de fevereiro de 1998 —
dispde sobre as sancbes penais
derivadas de condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente e da outras
providéncias.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade
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ambientais

Regulamentacdo —crimes e infracoes

Decreto 6.514/2008 - DispOe sobre as
infracOes e san¢bes administrativas ao
meio ambiente. Recentemente
alterado pelo Decreto 9179/2017 que
estabelece o processo administrativo
federal para apuragcdo  destas
infracGes, para dispor  sobre
conversao de multas.

Lei da Mata Atlantica

Lei n? 11.428, de 22 de dezembro de
2006. - Dispde sobre a utilizagdo e
protecdo da vegetacdo nativa do
Bioma Mata Atlantica, e da outras
providéncias.

Cadigo Florestal

Lei n? 12.651, de 25 de maio de 2012.
- Dispde sobre a protecio da
vegetacdo nativa; altera as Leis
nos 6.938, de 31 de agosto de 1981,
9.393, de 19 de dezembro de 1996, e
11.428, de 22 de dezembro de 2006;
revoga as Leis nos4.771, de 15 de
setembro de 1965, e 7.754, de 14 de
abril de 1989, e a Medida Provisodria
no 2.166-67, de 24 de agosto de 2001;
e da outras providéncias.

do trabalho

OIT —As convencgdes internacionais

Em relacdo a indigenas - a Convencgao
OIT 169 - Decreto N2 5.051, de 19 de
Abril de 2004.

Lei 13.019, de 31 de julho de 2014

Estabelece o regime juridico das
parcerias entre a administragdo
publica e as organizagbes da
sociedade civil, em regime de mutua
cooperacdo, para a consecucdao de
finalidades de interesse publico e
reciproco, mediante a execugao de
atividades ou de projetos previamente
estabelecidos em planos de trabalho
inseridos em termos de colaboracao,
em termos de fomento ou em acordos
de cooperacdo; define diretrizes para
a politica de fomento, de colaboragao
e de cooperagao com organizacdes da

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade
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sociedade civil; e altera as Leis n%s
8.429, de 2 de junho de 1992, € 9.790,
de 23 de marco de 1999.(Redacao
dada pela Lei n2 13.204, de 2015)

Regulamenta a Lein? 13.019, de 31 de
julho de 2014, para dispor sobre
regras e procedimentos do regime
juridico das parcerias celebradas entre
a administracdo publica federal e as
organizacdes da sociedade civil.

Decreto 8.726, de 27 de abril de 2016

Lei 8.958 de 20 de dezembro de 1994, | Dispde sobre as relagdes entre as
e suas alteragdes instituicdes federais de ensino
superior e de pesquisa cientifica e
tecnoldgica e as fundagdes de apoio e
da outras providéncias

Decreto 7.423, de 31 de dezembro de | Regulamenta a Lei no 8.958, de 20 de
2010 dezembro de 1994, que dispde sobre
as relagdes entre as instituicoes
federais de ensino superior e de
pesquisa cientifica e tecnoldgica e as
fundacGes de apoio, e revoga o
Decreto no 5.205, de 14 de setembro
de 2004

Lei 10.973, de 2 de dezembro de 1994 | DispOe sobre incentivos a inovacgdo e a
pesquisa cientifica e tecnoldgica no
ambiente produtivo e da outras
providéncias.

Politicas e Procedimentos Funbio Politicas disponibilizadas no sitio
eletronico do Funbio, bem como
Politicas internas e Procedimentos
Constantes da intranet da instituigao

REVISAO DA POLITICA E REGIMENTO DA ASSESSORIA JURIDICA E
PUBLICACAO

22. A Assessoria Juridica e a Secretaria Geral deverao rever esta Politica e
Regimento, pelo menos anualmente. A Secretdria Geral e o Conselho
Deliberativo aprovarao formalmente as alteragdes substantivas decorrentes da
revisdao anual.
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23. O Registro do Marco Legal Minimo do Funbio sera publicado no sitio eletronico
da instituicao.

Politica e Regimento da Assessoria Juridica

Aprovado em 24 de Novembro de 2016.

Revisdo aprovada em 03 de agosto de 2020.

Flavia Neviani (Gerente Juridica) Rosa Maria Lemos de Sa (Secretaria Geral)
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REFERENCIAS:

e https://www.diariodasleis.com.br/busca/exibelink.php?numlink=1-86-29-
2008-06-11-1148

e Regimento da Area de Auditoria Interna do Funbio
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